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PRESUPUESTO

s

CARACTERISTICAS Y BENEFICIOS

Este médulo le permite tener informacién del presupuesto de la entidad con sus cambios (modificaciones,
traslados, aplazamientos), teniendo en cuenta los egresos desde disponibilidades, registros y definitivas (orden de
pago), y los ingresos que se alimentan desde el médulo de tesoreria; para asi obtener una ejecucion del
presupuesto. Se integra con el médulo de tesoreria y de contabilidad.

« Portal THE Crfial

Presoprpils «

Barra Principal
del Modulo
::} Vista de Movimientos
TP — :}Barra infarmativa

::}- Barra inferior del modula

IS > Cuadro de Busqueda

Barra principal: Permite seleccionar la accién a realizar:

e Movimientos de egresos.
¢ Movimientos de ingresos.
e Reportes generales.

¢ Reportes de egresos.

¢ Reportes de ingresos.

e Informes.

e Herramientas.

e Configuracion.

Vista de movimientos: En este espacio puede visualizar el listado de movimientos de egresos o ingresos.

Barra informativa: Indica el afio, periodo, sucursal y nombre de sucursal, vigencia en la cual esta trabajando.
También muestra el usuario con el cual ingreso a la sesion.

Cuadro de busqueda: Este espacio permite filtrar la informacién que se necesita visualizar.
Un asterisco para buscar dentro del periodo en el cual se esta trabajando.
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** Dos asteriscos para buscar dentro de todos los periodos.
También permite filtrar por tipo de comprobante, prefijo, nimero, fecha, concepto.

Barra inferior: Muestra los comandos para ejecutar acciones en el médulo:

e Nuevo/ Tecla Insertar: Para crear un movimiento.

o Editar/ Tecla F9: Para modificar un movimiento.

e Eliminar / Tecla Suprimir: Para eliminar un movimiento.

e Exportar: Para extraer la informacién de los movimientos en archivo Excel: un periodo, todos los periodos,
con detalles o sin detalles.

e Refrescar: Para actualizar la informacion.

e Asentar/ Tecla F2: Al asentar el movimiento tiene efecto y se asigna la fecha del sistema operativo (se
visualiza la fecha de ASENTADO en cada uno). Este campo no es modificable por el usuario.

e Reversar/ Tecla F3: Para desasentar y modificar el movimiento.

e Imprimir individual o por rangos: Permite imprimir los movimientos individuales o de forma masiva.

e Modificar objeto: Permite modificar el objeto de los movimientos sin desasentarlos.

MOVIMIENTOS DE EGRESOS
Al acceder al menu movimientos de egresos se despliegan las siguientes opciones:

i« Portal TNS Oficial - a

8070023380 - Presupuesto -

Modificaciones Sol. Disponibilidad Disponibilidades Registros Central cuentas Definitivas

Modificaciones: Esta opcion permite ingresar el presupuesto inicial de egresos y realizar modificaciones en la
vigencia correspondiente.

Solicitud de disponibilidad: (Opcional si la entidad maneja este proceso, y se activa en configuraciéon del médulo
de presupuesto “Maneja solicitudes de disponibilidad”. Esta opcion permite realizar la solicitud antes de generar la
disponibilidad.

Disponibilidades: Esta opcion permite crear la disponibilidad presupuestal.

Registros: Esta opcion permite generar el registro presupuestal.

Central de Cuentas: Permite registrar las cuentas de cobro y gestionar los estados de estas, hasta su aprobacion
para pago.

Definitivas: Esta opcion permite realizar las definitivas de pago, 6rdenes de pago u obligaciones presupuestales.
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CREAR MODIFICACIONES DE EGRESOS

1. Seleccione la opcion modificaciones donde se despliega la siguiente vista con el listado de modificaciones:

o Posrvall THE Orfial @ &

= ane 24T L modfaacon ¥ pereourits de pislo i 001 120008 D000 (] ASENTADD

Lphmiiy. Paayisl Primars 1

2. Presione la tecla Insert o el botdn Nuevo ubicado en la barra inferior y aparecera la siguiente vista con los
espacios para diligenciar la informacion:

i - S 9 10004

5 061 - Gl W B

Prefijo: El sistema sugiere el prefijo, también se puede seleccionar en la lupa (busqueda).

Numero: De acuerdo con el prefijo seleccionado el sistema sugiere un consecutivo. También se puede modificar
este campo.

Fecha: El sistema sugiere la fecha en la cual se esta realizando la modificacién. También se puede cambiar esta
informacion.

Tipo: Lista desplegable, se selecciona segun la necesidad.
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po Modificacion -
Modificacion
Traslado

Aplazamiento

¢ Modificacion: Este tipo se selecciona cuando se realiza una incorporacion o reduccion al presupuesto.

e Traslado: Este tipo se selecciona cuando se realizan créditos y contra-créditos entre rubros.

o Aplazamiento: Este tipo se selecciona cuando se necesita aplazar el saldo de un rubro. El sistema permite
liberarlo en cualquier momento.

Documento: Este campo es informativo, se digita el nimero del documento en el que se legalizé dicha
modificacion.

Resolucidn: Se selecciona en la lupa (busqueda) la resolucién por medio de la cual se ordend la modificacion.
Area Administrativa: El sistema sugiere el area.

Concepto: En este espacio se digita la informaciéon necesaria para identificar el motivo que origind dicha
modificacion (informativo).

3. Al ingresar la informacion principal se presiona la tecla F11 o el boton Guardar ubicado en la parte inferior y
aparecera la siguiente vista, esta depende del tipo de modificacion seleccionado. Se deben insertar los datos de
los asientos de la modificacion al presupuesto de egresos, es decir, el detalle de los rubros que se van aafectar.

Asiento de Modificacion

Rubra | Q
Fuente recurso 00 - RECURSOS PROPIOS

ncorparacion 00| Reduccion .00
Medificacion al PAC

Enero 00 Mayo .00 .00
Febrero 00| Junio .00 .00
Marzo 00 Julio .00 .00
A 00| Agostc .00| Dicie e 00

00

Rubro: Se debe seleccionar el cédigo del rubro de egreso que se va a modificar. Se selecciona presionando la
tecla tabuladora o la opcién exportar.

Se visualiza informacién del rubro tal como: Unidad Ejecutora, Producto MGA, Cédigo BPIN, Producto DANE,
Fuente de recurso, Atributo.

Valor del detalle de la modificacién: En estos campos se debe digitar el valor correspondiente a la modificacion:

¢ Tipo modificacion: Mostrara Incorporacion / Reduccién.
e Tipo traslado: Mostrara Crédito / Contra - crédito.
e Tipo aplazamiento: Mostrara liberacion / aplazamiento.
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Modificacion al PAC: Toda modificacion al presupuesto debe tener la modificacion al PAC, en estos campos se
deben digitar los valores en el mes correspondiente, la distribucion del PAC debe ser igual al valor de la

modificacion del presupuesto.

Al terminar de diligenciar toda la informacién de la modificacion se guarda (F11) y se asienta (F2).

Opciones especificas de la barra inferior de modificaciones:

« 3 Q0 al» | [

Anterior Cancelar Imprimir |Siguiente | Asentar Asientos| Importar/Exportar

e Anterior y Siguiente: Para desplazarse entre modificaciones.
e Asientos: Se presiona para ingresar varios rubros en la modificacion.
e Importar/Exportar: Para ingresar o exportar asientos con su respectiva modificacién al PAC.

IMPORTAR MODIFICACIONES

1. Seleccione la opcién importar para descargar la estructura, diligencie la informaciéon y guarde el Excel en el
equipo que esta trabajando. Para importar busque la ruta del archivo y presione el botén aceptar para realizar el

proceso.

Importar / Exportar

® |[mportar

Ubicacién del Archivo

Estructura

Aceptar

Cancelar

e Estructura: Descargue la estructura para importar modificaciones

UNIDADEIECUTORA| PRODUCTD | ©OD.BRIN RUBRO | PROD. DANE| COD _FTE_RECURSO | ATRIBUTO [INCORPORACION| REDUCCION | PACOL | PACOZ | PACD3 | PACDA | PACDS | PACDE | PACDT | PACDE

PACOS | PACID | PACIL

PACIZ
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mportar / Exportar
® Importar
Ubicacion del Archivo ChUsers\USUARIO\Downloads\Detalles de modificacion.xlsx | Coctura
Aceptar | ‘ Cancelar
1. Seleccione la opcion solicitudes de disponibilidad donde se despliega la siguiente vista con el listado de
solicitudes:
= Portal TNS Oficial - s} x
8070023380 -
Solicitudes de disponibilidad
PREFUO| NUMERO T FECHA CONCEPTO VALOR SALDO ASENTADO

00 000001 12/03/2020  SOLICITUD DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 649,000,000.00 10,000,00000  ASENTADO

00 | 000006 02/06/2020 2000 2000 ASENTADO

00 | 000003 13/07/2020 2,000,000.00 2,000,00000  ASENTADO

00 | 000002 12/08/2020  solicitud dspdsa 10,000,000.00 10,000,000.00  ASENTADO

00 | 000004 14/08/2020  PRESTAR SERVICIOS COMO AUXILIAR DE APOYO A LA SECRET... 4,500,000.00 2,00000000  ASENTADO

00 000005 15/08/2020 prestar servicios como auxiliar de apoyo 0.00 0.00 ASENTADO

00 | 000007 04/09/2020  VALIDACION 400,000.00 400,000.00

00 | 000009 09/10/2020 40,000,000.00 20,000,00000  ASENTADO

00 000010 25/11/2020  VALIDACION VERSION PRODUCCION 25/11/2020 9,000,000.00 2,000,00000  ASENTADO

Modo de Filtrado: ** NOMINA; NOMINA VALIDACION U SUCURSAL: 00 - EMPRESADEMO  USUARIO: ADMINTNS  VIGENCIA: ACTUAL

DR W 2 O

C+ en periodo, CC todos los p Nuevo Editar Eliminar Exportar Refrescar Asentar Reversar Copiar Imprimir Modi Objeto Imprimir rango

2. Presione la tecla Insert o el botén Nuevo ubicado en la barra inferior y aparecera la siguiente vista con los
espacios para diligenciar la informacion.
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' Portal TNS Oficial - o

8070023380 ~

G Solici e disponibilidad
00 - SIN PREFUUO Q 000010 25/11/2020
01/ ZOILA ROSA SANCHEZ L.. @ 01 - SECRETARIO GENERAL ~ Q, ASENTADO
02 - TESORERIA MUNICIPAL @ 1 qQ
ARCHIVO 015555151111151 - PPPPPP... Q 00 - GENERAL Q

30 DIAS
VALIDACION VERSION PRODUCCION 25/11/2020
VALIDACION VERSION PRODUCCION 25/11/2020
9,000,000.00 7,000,000.00 2,000,000.00

Prefijo: El sistema sugiere el prefijo, también se puede seleccionar en la lupa (busqueda).

Numero: De acuerdo con el prefijo seleccionado el sistema sugiere un consecutivo. También se puede modificar
este campo.

Fecha: El sistema sugiere la fecha en la cual se esta realizando la solicitud de disponibilidad. También se puede
cambiar esta informacion.

Solicito: Se selecciona el funcionario que realiza la solicitud en la lupa (busqueda), ingresando identificacién o
nombre y se presiona la tecla tabuladora o el botdn exportar.

Dependencia: En este campo se debe ingresar la dependencia del funcionario que solicité digitando nombre o
numero o cédigo, presionando la lupa (busqueda) para desplegar el listado y seleccionar con la tecla tabulador o
el botén exportar.

Dirigido a: Se debe seleccionar la dependencia a la cual va dirigida la solicitud en la lupa (busqueda), ingresando
codigo o nombre y se presiona la tecla tabuladora o el botén exportar.

Documento: Este campo es informativo, se digita el nimero del documento en el que se legalizé dicha solicitud
de disponibilidad.

Resolucidn: Se selecciona en la lupa (busqueda) la resolucion por medio de la cual se ordend la solicitud de
disponibilidad.

Retencion documental: Este campo es informativo (opcional). Se registra el lugar fisico donde se archivara el
documento.

Proyecto: Se debe seleccionar el proyecto al cual pertenece la solicitud en la lupa (busqueda), ingresando cédigo
o nombre y se presiona la tecla tabuladora o el botén exportar.

Area Administrativa: El sistema sugiere el area.
Plazo: Este campo es informativo (opcional). Se registra el plazo para ejecutar la solicitud de disponibilidad.

Concepto: En este espacio se digita la informacion necesaria para identificar el motivo que originé dicha solicitud
de disponibilidad (informativo).

Objeto: En este campo se puede ampliar el detalle del documento o la informacién necesaria para identificar el
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motivo de la solicitud de disponibilidad. El objeto es el que el sistema integra con el médulo de contabilidad.

3. Al ingresar la informacién principal se presiona la tecla F11 o el botéon Guardar ubicado en la parte inferior y
aparecera la siguiente vista. Se deben insertar los datos de los asientos de la solicitud de disponibilidad, es decir,
el detalle de los rubros que se van a afectar.

Asiento

o

Valor inicial .00

Fuente recurso Q

Guardar ‘ ‘ Cancelar

Rubro: Se debe seleccionar el codigo del rubro de egreso del cual se esté realizando la solicitud de disponibilidad.
Se selecciona presionando la tecla tabuladora o la opcién exportar.

Valor Inicial: En este campo se debe digitar el valor de la solicitud de disponibilidad requerida por el funcionario y
la dependencia de la entidad.

Fuente de recurso: Se asigna el recurso del cual se va a financiar la solicitud de disponibilidad en la lupa
(busqueda) o se ingresa el nombre de la fuente de recurso y se selecciona presionando la tecla tabuladora o la
opcién exportar.

Al terminar de diligenciar toda la informacién de la solicitud de disponibilidad se guarda (F11) y se asienta (F2).

CREAR DISPONIBILIDADES

1. Seleccione la opcion disponibilidades donde se despliega la siguiente vista con el listado de disponibilidades:
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8070023380 -

Disponibilidades

PREFLIO NUMERO FECHA CONCEPTO NETO SALDO ASENTADO
00 000001 13/01/2021 1,000,000.00 0.00 ASENTADO
00 000002 13/01/2021 0.00 0.00
00 000012 09/01/2021 validacion central de cuentas 20,000,000.00 0.00 ASENTADO
00  |JAMOOO1 12/01/2021 DISPONIBILIDAD PARA SERVICIOS PROFESIONALES 30,000,000.00 20,000,000.00 ASENTADO
00 JAMOO02 15/01/2021 DISPONIBILIDAD PARA SERVICIOS PROFESIONALES -20,000,000.00 0.00 ASENTADO
00 000013 28/02/2021 DISPONIBILIDAD PARA PERSONAL SUPERNUMERARIO 27,000,000.00 7,000,000.00 ASENTADO
00 000014 28/02/2021 SUBSIDIO DE ALIMENTACION PARA POBLACION 20,000,000.00 0.00 ASENTADO
00 000014-2 28/02/2021 SUBSIDIO DE ALIMENTACION PARA POBLACION -40,000,000.00 0.00 ASENTADO
00 000008 17/03/2021 VALIDA 100,000.00 0.00 ASENTADO
00 000009 23/03/2021 wvalidacion 23/03/2021 2,000,000.00 1,000,000.00 ASENTADO
00 000010 23/03/2021 9,200,000.00 0.00 ASENTADO
00 000011 29/03/2021 Validacion 150,000,000.00 60,000,000.00 ASENTADO
21 000001 03/03/2021 VALIDACION 1,000,000.00 0.00 ASENTADO
00 | 000014-3 29/04/2021 VALIDACION 29-04-2021 5,000,000.00 100,000.00 ASENTADO

Modo de Filtrade: **

USUARIO: ADMINTNS

b 8 W

CC- en periodo, CC- fodos los p Nuevo Editar Elimina ortar R

R 9

m B 2

Nuevo Editar Eliminar Exportar Refrescar

Asentar Reversar | Copiar |Imprimir Medificar Objete Imprimir rango

e Copiar: Al presionar el botén me permite copiar la disponibilidad que escoja.

El sistema copia los datos de la anterior y al ingresar a la nueva disponibilidad se puede modificar la informacion
necesaria. Se guarda presionando el botén guardar o la tecla (F11) y se asienta con el botén asentar o la tecla
(F2).

Copiar Disponibilidad

Prefijo Q0 - SIN PREFJO Q Nimero | 000028

Fecha 09/10/2020

[ e | [ o

Prefijo: El sistema lo sugiere, pero se puede modificar.
Numero: El sistema sugiera el consecutivo, pero se puede modificar.

Fecha: El sistema sugiere la fecha del dia en el cual se esta copiando la informacién, pero se puede modificar
segun la necesidad del funcionario.
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2. Presione la tecla Insert o el botén Nuevo ubicado en la barra inferior y apareceran las siguientes vistas con los
espacios para diligenciar la informacion:

Si maneja solicitud de disponibilidad:

BOODOE A MAD =

) - S P o Q00D [TRR R i
a 55 i S0kt de disperibibded
o
q, a, 4,

o 00« GENERAL

s ] ]
0 Ay

e En el campo solicitud de disponibilidad se despliega el listado de solicitudes en la lupa (busqueda), se
selecciona presionando la tecla tabuladora o el boton exportar.

al
T
3
o
3
a5
1
=
o
5
)

00 000009 09/10/2020 40,000,000.00 40,000,000.00

ntroduzca texto a buscar 5 ‘ Exportar ‘ ‘ Cancelar |

e Seleccione la solicitud y el sistema automaticamente diligencia los campos del master o encabezado.

0 RO & rrn ] PRl o] T
0 VKBECE -1 0 - SR (HPTMIRRCLA 4, -1
g - CAMIAAL 8,
v o

m o

e Luego guarde con tecla (F11) o presione el boton guardar y se diligencian automaticamente los detalles
de la disponibilidad.
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RUBRO DESCRIPCION NETO

123456 Validacion copia de rubro como concepto 500,000.00 0.00 500,000.00

« Mo a

or Guardar Cancelar Imprimir Siguiente | Asentar Reversar Asientos

e Parafinalizar asiente (F2) la disponibilidad. Si se requiere realizar un cambio presione el botén reversar o
la tecla (F3).

Si no maneja solicitud de disponibilidad:

[vs = PRErLO a P [T ik [ ]

a, a L
5 B0 - T Bkl %

Prefijo: El sistema sugiere el prefijo, También se puede seleccionar en la lupa (busqueda).

Numero: De acuerdo con el prefijo seleccionado el sistema sugiere un consecutivo. También se puede modificar
este campo.

Fecha: El sistema sugiere la fecha en la cual se esta realizando la disponibilidad. También se puede cambiar esta
informacion.

Documento: Este campo es informativo, se digita el nimero del documento en el que se legaliz6 dicha
disponibilidad.

Solicito: Se selecciona el funcionario que solicita la disponibilidad en la lupa (busqueda), ingresando identificacion
o nombre y se presiona la tecla tabuladora o el botén exportar.

Dependencia: En este campo se debe ingresar la dependencia del funcionario que solicité digitando nombre o
numero o cédigo, presionando la lupa (busqueda) para desplegar el listado y seleccionar con la tecla tabulador o
el boton exportar.

Resolucién: Se selecciona en la lupa (busqueda) la resolucién por medio de la cual se ordend la disponibilidad.

Retencién documental: Este campo es informativo (opcional). Se registra el lugar fisico donde se archivara el
documento.

Manual de Usuario Portal TNS Oficial — Modulo Presupuesto pag. 15



Proyecto: Se debe seleccionar el proyecto al cual pertenece la disponibilidad en la lupa (busqueda), ingresando
cbédigo o nombre y se presiona la tecla tabuladora o el botén exportar.

Area Administrativa: El sistema sugiere el area.

Concepto: En este espacio se digita la informacién necesaria para identificar el motivo que origindé dicha
disponibilidad (informativo).

Objeto: En este campo se puede ampliar el detalle del documento o la informacién necesaria para identificar el
motivo de la disponibilidad. El objeto es el que el sistema integra con el médulo de contabilidad.

3. Al ingresar la informacion principal se presiona la tecla F11 o el boton Guardar ubicado en la parte inferior y
aparecera la siguiente vista. Se deben insertar los datos de los asientos de la disponibilidad, es decir, el detalle de
los rubros que se van a afectar.

Asiento
Rubro 2.1.1.01.01.001.01 / Sueldo basico Q 1 - ADMINISTRACION CENTRAL
000000 - SIN PRODUCTO 02020 - BPIN2021
00 - SIN PRODUCTO DANE 00 - RECURSO PROPIOS
00 - SIN ATRIBUTO
Valor inicia 2,000,000.00 .00 .00
eta Q

Guardar H Cancelar

Rubro: Se debe seleccionar el cédigo del rubro de egreso del cual se esta realizando la disponibilidad. Se selecciona
presionando la tecla tabuladora o la opcion exportar.

Valor Inicial: En este campo se debe digitar el valor de la disponibilidad requerida por el funcionario y la
dependencia de la entidad.

Fuente de recurso: Se asigna el recurso del cual se va a financiar la disponibilidad en la lupa (busqueda) o se ingresa
el nombre de la fuente de recurso y se selecciona presionando la tecla tabuladora o la opcion exportar.

Al terminar de diligenciar toda la informacién de la disponibilidad se guarda (F11) y se asienta (F2).

CREAR AJUSTES A DISPONIBILIDADES
Esta opcién permite seleccionar una disponibilidad y realizar un ajuste a esta.

1. En el campo ajuste a se selecciona la disponibilidad en la lupa (bisqueda) o ingresando en este campo el
numero de disponibilidad.
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00 - SIN PREFIJO Q 000027 09/10/2020
Q
00000025 Q 09/11/2020
01/ Q 03 - SECRETARIA Q Q
Q 00 - GENERAL Q
AJUSTE A DISPONIBILIDAD 00000025
-20,000,000.00 .00 .00
00 -20,000,000.00
2. Al seleccionar la disponibilidad se diligencia automaticamente el master o encabezado y al guardar (F11) me
trae la informacion de los detalles o asientos. Ingrese al detalle que se requiere ajustar, se registra el valor del
ajuste y se guarda la informacién (F11) o botén guardar.
Asiento
2.1.1.1.1 / Sueldo 03 - SGP EDUCACION Q
-20,000,000.00 .00 -20,000,000.00
Q
‘ Guardar ‘ | Cancelar ‘
3. Para finalizar asiente el ajuste (F2) o botén asentar. Para evidenciar el ajuste se debe ingresar a la disponibilidad
ajustada y en el master o encabezado me muestra el total de la disponibilidad, el ajuste realizado y el neto (total
menos ajustes).
X ] S0 ]
At
o lenal il : Fulieeloidor

7. Ce00 ] 0

1 3,000 01 3]
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CREAR REGISTROS

1. Seleccione la opcion registros donde se despliega la siguiente vista con el listado de registros:

Portal TNS Oficial -] x
8070023380 - i
Registros
20 0053 20/01/2020 SERVICIOS PROFESIONALES FORTALECIMIENTO 12,600,000.00 0.00 20/01/2020
20 0054 20/01/2020 E AGUA DE LOS DIFERENTES ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS 2.360,600.00 0.00 21/01/2020
20 0055 20/01/2020 APOYO FORTALECIMIENTO SECTRO 16,065,000.00 0.00 21/01/2020
20 0056 20/01/2020 PRESTAR SERVICIOS GESTION FORTALECIMIENTO 8,032,500.00 0.00 21/01/2020
20 0057 20/01/2020 SERVICIOS APOYO GESTION FTO ADMINISTRATIVO 16,065,000.00 10,710,000.00 21/01/2020
20 0058 20/01/2020 PRESTAR SERVICOS PROFESIONALES 6,000,000.00 0.00 21/01/2020
20 0059 21/01/2020 SERV. APOYO GESTION FTO. PARTICIPA 8,032,500.00 2,687,500.00 21/01/2020
20 0060 21/01/2020 SERVICIOS DE APOYO 5,700,000.00 0.00 21/01/2020
20 0061 21/01/2020 SERVICIOS DE APOYO PROMOTOR 5,100,000.00 0.00 21/01/2020
20 0062 21/01/2020 FORMADOR 5,250,000.00 0.00 21/01/2020
20 0063 21/0172020 AUXILIAR ADMINISTRATIVO 5,100,000.00 0.00 21/01/2020
20 0064 21/01/2020 SERVICIOS PROFESIOANELS ABOGADO 24,000,000.00 16,000,000.00 22/01/2020
20 0065 21/01/2020 SERVICIOS AUXILIAR EN SALUD PUBLICA 6,600,000.00 0.00 21/01/2020
20 0066 21/01/2020 SERVICIOS AUXILIAR 6,600,000.00 000 21/01/2020
20 0067 21/01/2020 SERVICIOS DE APOYO GESTION AUXILIAR 6,600,000.00 0.00 21/01/2020
20 0068 21/01/2020 SERVICIOS PROFESIONALES ACOMPARNAMIENTO 24,000,000.00 12,000,000.00 22/01/2020
20 0069 21/01/2020 SERVICIOS PROFESIONALES SECRETARIA PLANEACION 22,800,000.00 15,200,000.00 22/01/2020
Modo de Filtrade: ** Al 2020 DC IVIEMI ISAL 00

V0 @ <

r Eliminar ar Refrescar

2. Presione la tecla Insert o el botdon Nuevo ubicado en la barra inferior y aparecera la siguiente vista con los
espacios para diligenciar la informacion.

Registro

Prefijo 00 - SIN PREFIIO Q| Nimero 1000001 | Fecha 25/0172021

Disponibilidad 00000001 al Ajustea | Q| asentado |ASENTADO |

Solicito 02/ ELIZABETH Q| Dependencia [01-SECRETARIOGENERAL Q| Documento | |

Benefiderio | 217/ BENITEZ Q| interventor | Q| Tipoactoadive | a

Formapago | | Reten. Docum. | | AreaAdmin/va |00 - GENERAL Q|

Concepto | VALIDACION PARA CENTRAL DE CUENTAS |
VALIDACION PARA CENTRAL DE CUENTAS

Objeto

Total Inicia | 1,000,00000 Total Ajusie | 00| Neto 00|

Definitivas | 00| saldo | 1,000,000.00|

Prefijo: El sistema sugiere el prefijo, También se puede seleccionar en la lupa (busqueda).

Numero: De acuerdo con el prefijo seleccionado el sistema sugiera un consecutivo. También se puede modificar
este campo.

Fecha: El sistema sugiere la fecha en la cual se esta realizando el registro. También se puede cambiar esta
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informacion.

Disponibilidad: En este campo se despliega el listado de disponibilidades en la lupa (busqueda), se selecciona
presionando la tecla tabuladora o el botén exportar. También se puede buscar por niumero. Algunos campos se
diligencian automaticamente segun la informacién de la disponibilidad.

Solicito: Este campo se diligencia automaticamente al seleccionar la disponibilidad.

Dependencia: Este campo se diligencia automaticamente al seleccionar la disponibilidad.

Documento: Aqui se digita el numero del documento o contrato que se legalizd. Si se ingresa la informacién del
contrato en el botdn datos adicionales este campo se completa automaticamente al guardarla.

Beneficiario: En este campo se debe digitar el documento de identificacion o nombres del tercero a quien se le
realizé el contrato, o en la lupa (busqueda). Se selecciona presionando el botén exportar o la tecla tabuladora.

Opcional crear terceros desde los movimientos en el botén Nuevo.

9999999 9999999 MARCELA

Mtrodusca texto a buscar. . Para crear un tercero desde el movimiento |::> ‘ Nuevo ‘ ‘ Exportar ‘ | Cancelar
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Interventor: En este campo se debe digitar el documento de identificacion o nombres del tercero que supervisa el
contrato, o en la lupa (busqueda). Se selecciona presionando el botén exportar o la tecla tabuladora.

Tipo de acto administrativo: Se registra el tipo de acto por el cual se originé el contrato.
Forma de pago: Este campo es informativo y se ingresa la forma de pago del contrato.

Retencion documental: Este campo es informativo (opcional). Se registra el lugar fisico donde se archivara el
documento.

Area Administrativa: El sistema sugiere el area.
Concepto: El sistema automaticamente trae el concepto de la disponibilidad, sin embargo, se puede modificar.

Objeto: En este campo se puede ampliar el detalle del contrato o se puede digitar la informacién necesaria para
identificar el motivo del registro. El objeto es el que el sistema integra con el médulo de contabilidad.

3. Al ingresar la informacion principal presione la tecla F11 o el boton Guardar ubicado en la parte inferior y el
sistema automaticamente trae los rubros insertados en la disponibilidad.

RUBRO JESCRIPCION NETO TOT. DEFINITIVAS SALDO

211111 Subsidio de Alimentacion 20,000,000.00 0.00 20,000,000.00

« B o w » | oD@ A

Guardar Cancelar Asentar Asientos Datos Adic

Si el valor del contrato o registro es por menor valor se puede ubicar en el rubro y presionar ENTER para modificar
el valor. Solamente se puede cambiar el valor, el cdédigo del rubro no se puede modificar. Al terminar de diligenciar
toda la informacioén del registro se guarda (F11) y se asienta (F2).
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Vista interna del detalle del registro:

Asiento
Disponibilidad 0010004 Q,| Rubro 2.1.1.01.01.001.10 / Prima de vacaciones Q
dad ejecutora | 1 - ADMINISTRACION CENTRAL Producto 000000 - SIN PRODUCTO Cadigo BPIN 02020 - BPIN2021
Procducto DANE | 01111 - Trigo, semilla Q| Fuente recurso 00 - RECURSO PROPIOS Atributc 00 - SIN ATRIBUTO
nicia 10,000,000.00 | Valor ajuste 00| Neto 10,000,000.00
Concepto DIAN Q| VA del gasto 00| Base no incluye IVA

Aplica al COVID-19

Guardar ‘ ‘ Cancelar

4. En la parte inferior del registro en el botén datos adicionales registre la informacion del contrato correspondiente
al registro. Esta informacién se puede ingresar con el registro asentado o antes de asentarlo.

Datos Adicionales: Informacion del contrato
« B30 8a » |1 B

Cancelar Imprimir Siguiente Reversar Datos Adic

Al presionar el botén datos adicionales se despliega la siguiente vista para diligenciar la informacion del contrato:

Datos adicionales

Documento 1234| Duracion 30 dias

Fecha de suscripcion 01/01/2022 Tipo de contrato 01 - SUELDOS NOMINA EMPLEADOS Q

Fecha de terminacion | 31/01/2022 Fecha banco proy. 31]01@
Guardar Cancelar

Documento: En este campo se ingresa el numero de contrato que se legalizo.
Duracién: Se digita el tiempo que va a durar el contrato.
Fecha de suscripcion: Se digita la fecha inicial del contrato.

Tipo de contrato: Se selecciona el tipo de contrato en la lupa (busqueda) o ingresando el nombre y/o cédigo. Se
presiona la tecla tabuladora o el botén exportar.

Fecha de terminacién: Se digita la fecha final del contrato.

Fecha banco proyecto: Se digita la fecha relacionada en el certificado de banco proyecto del contrato.
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Al ingresar los datos adicionales se presiona el boton Guardar o la tecla (F11).

CREAR ORDEN DE SUMINISTRO
1. Seleccione el registro al cual se le realizara la orden.

2. En la parte inferior de la vista principal de los registros presione el botén Orden Suministro:

O mg BB < |1 929 a8 &

Nuevo Editar Eliminar Exportar Refrescar | Asentar Reversar Imprimir Modificar Objeto Imprimir rango |Ord. Suministro

3. Diligencie la informacion correspondiente:

Informacion orden de suministro

Orden de trabajo o servicio N® | 1234
Titulo ORDEN DE TRABAJO O SERVICIO

Aprobado por 1 Pedro Perez

] ()

Aprobado por 2

Proyectado por 1

Proyectado por 2

Aceptar ‘ ‘ Cancelar

Numero de trabajo o servicio: Se ingresa el nUmero asignado por la entidad.

Titulo: Se ingresa el titulo asignado por la entidad.

Aprobado y Proyectado: Se ingresan los nombres de los funcionarios asignados a dicha orden. Es opcional si se
requieren imprimir aprobados y proyectados activando los check en la parte derecha de cada uno.

4. Presione el botdn Aceptar para imprimir automaticamente la orden de suministro.
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2tns ——

ORDEN DE TRABAJO O SERVICIO N°. 100
FECHA DE ELABORACION: 30/06/2020

BENCRES WALOR

MARCHA CCONIT: 9999959 2,200.000.00
Bprobado por. APROBADO 1
Proyectado por: PROYECTADO 1
{Con cargo al rubro: 2.1.1.11.1 - Subsidic de Alimentacidn
LConcepto: CDP VALIDACION
Certificado de disponibilidad N* 00000004 - Junio 30 de 2020
DBJETO:
REGISTRO VALIDACION
DETALLE
PLAZO (meses): VALOR: 2,800,000.0

VALOR EN LETRAS: DOS MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS.

El contratists no se encuantra en curso en ninguna inhabilidsd e incompstibilidsd de acusrdo 2 la lay de contratacidn, sus decretod
raglsmentanos y la constitucidn nacional.

ADRIANAROZO CONTRATISTA
ALCALDESA MUNICIPAL

CREAR AJUSTES A REGISTROS
Esta opcién permite seleccionar un registro y realizar un ajuste a este.

1. En el campo ajuste a se selecciona el registro en la lupa (busqueda) o ingresando en este campo el niumerode
registro.

R0 0 )

I 500 R0

2. Al seleccionarlo se diligencia automaticamente el master o encabezado y al guardar (F11) me trae la informacién
de los detalles o asientos. Ingrese al detalle que se requiere ajustar, se registra el valor del ajuste y se guarda la
informacion (F11) o botén guardar.

3. Para finalizar asiente el ajuste (F2) o boton asentar. Para evidenciar el ajuste se debe ingresar al registro
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ajustado y en el master o encabezado me muestra el total del registro, el ajuste realizado y el neto (total menos
ajustes).

SO0 A3 -

- § PREFGG 3, 16 T o

SO 4 4 T/

@ ) 03 - SECRITAREA 3

e g et 1 &
£0 - GENERAL !

G FiSO.0000

CREAR DEFINITIVAS (ORDENES DE PAGO/OBLIGACIONES)

1. Seleccione la opcion Definitivas donde se despliega la siguiente vista con el listado de definitivas existentes:

Portal TNS Oficial - -3

8070023380 ~
Definitivas
PREFIIO CHA CONCEPT( NETO SALDO ADO ADC

20 0080 21/02/2020 OTRO 51 AL CTRO DE PREST 382,200.00 0.00 21/02/2020

20 0081 21/02/2020 SERVICIOS PROFESIONALES ACOMPANAMIENTO 4,000,000.00 503,000.00 21/02/2020 ]
20 0082 24/02/2020 SERVICIOS PROFESIONALES FORTALECIMIENTO SECRETARIA 4,200,000.00 -630,000.00 24/02/2020

20 0083 24/02/2020 OTROS! AL CTRO 30,799,856.23 -5,696,000.00 24/02/2020 v
20 0084 25/02/2020 SERVICIOS PROFESIONALES FORTALECIMIENTO ACCIONES DE COMITE DE RIESG... 3,800,000.00 -941,200.00 25/02/2020

20 0085 25/02/2020 SERVICIOS APOYO SECRETARIA GRAL LABORES ARCHIVISTICAS VENTANILLA UN 1,950,000.00 263,00000 25/02/2020 %
20 0086 25/02/2020 SERVICIOS PROFESIONALES PLANEACION 3,700,000.00 -677,700.00 25/02/2020

20 0087 25/02/2020 SERVICIOS PROFESIONALES INTEGRAL TALENTO HUMANO 2,600,000.00 546,000.00 25/02/2020 v
20 0088 25/02/2020 SERVICIOS DE APOYO GESTION 1,750,000.00 -250,700.00 25/02/2020 ~
20 0089 25/02/2020 PRESTAR SERVICIOS DE APOYO 1,575,000.00 751,500.00 25/02/2020 v
20 00%0 25/02/2020 SERVICIOS DE APOYO DIFUSION 4,000,000.00 591,000.00 25/02/2020

20 0091 25/02/2020 SERVICIOS DE APOYO GESTION COMO ENLACE 2,835,000.00 690,300.00 25/02/2020 ()
20 0092 25/02/2020 SERVICIOS TECNICOS GESTION SECRETARIA DE PLANEACION 2,700,000.00 -~283,500.00 25/02/2020

20 0093 25/02/2020 PAVIMENTACION CALLES BARRIOS 502,154,641.00 -109,548,900.00 25/02/2020 v
20 0094 25/02/2020 PRESTAR LOS SERVICIOS A LA GESTION 1,575,000.00 173,300.00 25/02/2020

20 0095 26/02/2020 APOYO FORTALECIMIENTO 2,677,500.00 657,300.00 26/02/2020 v
20 0096 26/02/2020 FAMILIAS 2,677,500.00 376,200.00 26/02/2020 v

Modo de Filtrado: ** ANO: 202 ERIODO: 1 EMBRE S

Y o @ =)

Nuevo Editar Eliminar Exportar a 1 to Imprimir rango
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2. Presione la tecla Insert o el botdon Nuevo ubicado en la barra inferior y aparecera la siguiente vista con los
espacios para diligenciar la informacion.

“ Portal TNS Oficial - X

8070023380 -

@ Definitiva
Prefijo 00 - SIN PREFO Nimero 000014 Fecha 11/11/2020

Ajuste a Q

Dependencia Q| Documento

Reten. Docum. Comprobante

Entrada Act. Q 00 - GENERAL Q

llellellellelle

Concepto

Objeto

Prefijo: El sistema sugiere el prefijo, También se puede seleccionar en la lupa (busqueda).

Numero: De acuerdo con el prefijo seleccionado el sistema sugiera un consecutivo. También se puede modificar
este campo.

Fecha: El sistema sugiere la fecha en la cual se esta realizando la definitiva. También se puede cambiar esta
informacion.

Registro: En este campo se despliega el listado de registros en la lupa (busqueda), se selecciona presionando la
tecla tabuladora o el boton exportar. También se puede buscar por numero. Algunos campos se diligencian
automaticamente segun la informacion del registro.

Solicito: Este campo se diligencia automaticamente al seleccionar el registro.

Dependencia: Este campo se diligencia automaticamente al seleccionar el registro.

Documento: Aqui se digita el nUmero del documento o contrato que se legalizé. Si el registro tenia el documento
al seleccionarlo se diligencia el campo automaticamente.

Beneficiario: Este campo se diligencia automaticamente al seleccionar el registro.

Retencion documental: Este campo es informativo (opcional). Se registra el lugar fisico donde se archivara el
documento. Si el registro tenia la informacion al seleccionarlo se diligencia el campo automaticamente.

Comprobante: Se digita el nUmero de comprobante si no se requiere generar a contabilidad la definitiva con
asientos contables. En este caso en comprobantes contables apareceria solo el master o encabezado de la
definitiva.

Compra Almacén: Se selecciona la compra en la lupa (busqueda) o ingresando el numero. Al realizar la definitiva
digitando la compra el sistema no contabiliza la definitiva, ya que se generé el comprobante contable con la compra.

Entrada Activos: Se selecciona la entrada en la lupa (busqueda) o ingresando el nimero. Al realizar la definitiva
digitando la entrada el sistema no contabiliza la definitiva, ya que se genero el comprobante contable con la entrada
de activos.
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Area Administrativa: El sistema sugiere el area.

Concepto: El sistema automaticamente trae el concepto del registro, sin embargo, se puede modificar.

Objeto: Se puede digitar la informacion necesaria para identificar el motivo de la definitiva. El sistema
automaticamente trae el objeto del registro si este lo tiene diligenciado. El objeto es el que el sistema integra con

el moédulo de contabilidad.

3. Al ingresar la informacién principal presione la tecla (F11) o el botén Guardar ubicado en la parte inferior y el
sistema automaticamente trae los rubros insertados en el registro.

RUBRO DESCRIPCION NETO GIROS DESCUENTOS SALDO

522121 Fortalecimiento de la autoridad Sanitaria para la gestion de la salud 26,236,384.00 000 000 26,236,384.00

Si el valor de la definitiva u orden de pago es por menor valor se puede ubicar en el rubro y dar ENTER para
modificar el valor. Solamente se puede cambiar el valor, el cédigo del rubro no se puede modificar. Al terminar de
diligenciar toda la informacién de la definitiva se guarda (F11) y se asienta (F2).

Concepto: El sistema trae el concepto que se parametriza en el rubro de egresos cuando se esta creando, este
concepto es el que se integra con tesoreria y con contabilidad.

Asiento
009999 Q 2.1.1.02.01.001.01 /... & 2.3.1.01.01.001.01 - ... &
1 - ADMINISTRACION ... 000000 - SIN PRODUC... 02020 - BPIN2021
00 - SIN PRODUCTO D... 00 - RECURSO PROPIOS
00 - SIN ATRIBUTCO 00 - GENERAL Q
37178691 / BRICENO DURA ALEIDA Q
500,000.00 .00 500,000.00
Q .00| Base no incluye IVA
Q 00| Sin situacion de fondos
510101.02 - Sueldo per... 243605.01 - Servicios ...
Guardar ‘ ‘ Cancelar

El concepto se puede modificar, no necesariamente debe ser el que esta parametrizado en el rubro. Se puede
modificar de dos formas:

e Antes de asentar la definitiva en el asiento, en el campo concepto se selecciona con la lupa (busqueda) o
se ingresa el codigo del concepto que se requiere. Se guarda (F11) o botén guardar.

e Cuando la definitiva esta asentada en el rubro se presiona clic derecho y aparecera la opcion modificar
concepto.
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Rubros Descuentos
RUBRO DESCRIPCION NETO GIROS DESCUENTOS SALDO FUENTE REC.
2132111 De Funcionarios de |la Administracion Central 10,000,000.00 0.00 1,100,000.00 8,900,000.00 o1
2 32112 De Concejales (Municipios de categorfa45y 6 ... 550,000,000.00 0.00 60,500,000.00 489,500,000.00 94
Madificar concepto

Se presiona el botdn y se despliega la siguiente vista en la cual se selecciona el concepto que se requiere en la lupa
(busqueda) o digitando el cédigo correspondiente. Se presiona el boton Aceptar. Al realizarse este cambio el sistema

automaticamente actualiza el concepto en tesoreria y contabilidad.

Modificar concepto del detalle
Q

Concepto | 3.6.5.2.2 - Apoyo seguridad del creador y gestor cultural

Portal TNS Oficial X

Y
‘0] Proceso exitoso
v

Aceptar | | Cancelar |

Descuentos: Estos pueden ser informativos (realizando la respectiva configuracion en el modulo) o pueden
descontarse en la definitiva y al realizar el comprobante de egreso se refleja el valor a pagar con los descuentos

aplicados.
Para ingresar los descuentos se selecciona en los detalles la pestafia descuentos y el sistema

[ )
automaticamente habilita el botén descuentos en la barra inferior.

BASE VALOR

Rubros
DESCRIPCION

bescueno: I=0» Pestafia de Descuentos

CONCEPTO

Boton Para Ingresar Descuentos

NOMINA: NOMINA VALIDACION U PERIODO NOMINA: SUCURSAL: 00 - EMPRESA DEMO USUARIO: AD VIGENCIA: ACTUAL

« B ® a9 o
Asentar Descuentos

Anterior Cancelar Siguiente

pag. 27
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e Presione el boton descuentos para habilitar la siguiente vista:

Descuento

Concepto 217 - Estampilla Hospital Erasmo Meoz

Base 26,236,384.00

Rete

cion (%

2000

alor

Centro costo

Q
52472800
Q

Guardar

Cancelar

Si el concepto esta parametrizado con tipo de retencién y porcentaje el sistema automaticamente al seleccionarlo
calcula el valor. También se puede ingresar el valor manual si el concepto no esta parametrizado. El centro de
costos es opcional si la entidad lo maneja y se selecciona en la lupa (busqueda) o ingresando el cédigo del centro de
costos. Se diligencia la informacion correspondiente y se guarda (F11)

o botén Guardar.

CREAR AJUSTES A DEFINITIVAS (ORDENES DE PAGOS/OBLIGACIONES)
Esta opcién permite seleccionar una definitiva y realizar un ajuste a esta.

1. En el campo ajuste a se selecciona la definitiva en la lupa (busqueda) o ingresando en este campo el numero
de definitiva.

0001 L

2. Al seleccionarla se diligencia automaticamente el master o encabezado y al guardar (F11) me trae la informacién
de los detalles o asientos. Ingrese al detalle que se requiere ajustar, se registra el valor del ajuste y se guarda la
informacion (F11) o botdn guardar.

Asiento
5.2.2.1.2.1 / Fortalecimiento de la autoridad Sanitaria para |a gestion de la salud Q

98226 / Q

-10,000,000.00 .00 -10,000,000.00

Guardar Cancelar
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3. Para finalizar asiente el ajuste (F2) o botén asentar. Para evidenciar el ajuste se debe ingresar a la definitiva
ajustada y en el master o encabezado me muestra el total de la definitiva, el ajuste realizado y el neto (total menos
ajustes).

060 R
S AL | N
B A0 L= T el
CENTRAL DE CUENTAS

CARACTERISTICAS Y BENEFICIOS DE CENTRAL DE CUENTAS

Este movimiento le permite establecer actividades relacionadas para la recepcion, revision, verificacion y control
de las cuentas por pagar de las entidades, ademas de adjuntar los documentos que se requieren para dar
cumplimiento con las normas vigentes para la elaboracién de la cuenta antes de generar la orden de pago,
dependiendo la clase de contrato.

Para iniciar a utilizar este movimiento de control es necesario dirigirnos a la configuracién general del sistema
activar la opcién Maneja Central de Cuentas.

= Portal TheS Oficial - &N

(Gincy

Seleccionamos en Guardar, para aplicar los cambios.

En esa misma configuraciéon encontramos un check de control denominado Validar turno de cuentas, en definitiva,
al activarse, el sistema va a controlar de acuerdo a la numeracién de la cuenta la realizacién de las 6rdenes de
pago. Para lograr que las cuentas se vayan pagando de acuerdo con el orden numérico en que se registra la
cuenta.
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El cliente puede escoger entre controlar o no el turno de las cuentas activando o desactivando el check.

B Fresspuerio -

B Wow, Egresos - Detirdivar ‘ﬂ‘ E {E.:} @ .E'-" [‘I

wro Fmgieas WFRELTT f PRORAMNORA, 54 [ 55 =1

Tiges etmprnsa Empriss del estide (414)

Airibuio

& o E

tns

Para insertar una cuenta debemos dirigir el cursor hasta la parte superior izquierda donde podemos ver el NIT o
nombre de la entidad seguido de eso seleccionamos el mddulo de Presupuesto — Mov. Egresos - Central de
cuentas.

Puede insertar una cuenta, seleccionando el botén principal Nuevo y seguidamente de eso diligenciar toda la
informacion de la cuenta.
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O] e DARD LEM OALIDWION DE CENTRAL DE OUERTAS RIVGD: LMD LN G FECI3DM

Debemos ingresar el prefijo con el que manejamos los movimientos presupuestales y la fecha de recepcion de la
cuenta. En el encabezado del movimiento podemos llamar el Registro presupuestal, al relacionar este, los demas
campos se completaran automaticamente.

Nota: Los campos como Concepto y Objeto, pueden ser editados de acuerdo como la entidad lo considere
conveniente. En los casos en que el registro no se asigne directamente en el encabezado, los campos Solicito,
dependencia y beneficiario deben ser diligenciados.

En el detalle de la cuenta se pueden reflejar los rubros que se encuentran en el Registro Presupuestal seleccionado
en el encabezado, tenga en cuenta que estos valores pueden ser modificados.

Cuando el Registro Presupuestal, no se asigna directamente en el encabezado, debemos insertar el rubro
seleccionando el botdn principal llamado Detalle. Dentro de esta vista previa se debe seleccionar el registro, rubro
y valor a insertar, en caso de ser necesario el IVA del gasto (este valor es Unicamente informativo).

Caso 1: Cuenta con Registro asignado en el encabezado
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[ammmona 2 -
€]

i} - S3hd PREFID A TRARIE =
I [ % ] FECIRINA
112213 / AMGEL RANIREE 4 01 - GEFEMIIA
S4ESEETT S DANID LEAL 00 - GEWEAAL a
WAUDWCION DF CENTRAL [1F CUENTAS PAGD HIKD
BN 00 2000 20000
2410001009 1 WALIACION CENTRAL D CUENTAS 200000000 o LDORO00.00 L]

Caso 2: Cuenta con Registro asignado en los detalles

Asiento

000 199 o 2A100.000070% ¢ VRLID&TRON CENTRAL D CUENTAS 94

LI [l Lol

(e Carvelar

Nota: Podemos insertar varios detalles con diferentes Registros Presupuestales.
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00 - GERESRAL

OO LT 90 D000

2 O N nmn EDO0000

En la pestafia descuentos se puede insertar manualmente los conceptos de descuento que se deban aplicar por
ejemplo las estampillas. La base para estos descuentos sera la sumatoria de los detalles menos el valor asignado

como IVA del gasto.

00 - GERERAL

OO0 DOR0 A7 OO0

PROAE A ESTAMPE LA PRO DESARRONLD ACADEACD

Portal TNS permite asignar estos descuentos de forma predeterminada desde la configuracion general del médulo
de tesoreria, pestafa campos - Descuentos predeterminados.

ADJUNTAR SOPORTES DOCUMENTALES A LAS CUENTAS

Desde el botén principal Adj. Archivos, puedes anexar de forma digital los documentos soporte de la cuenta, cargar
archivos es opcional y va a depender de la necesidad del cliente.
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o 5 ParcH O A =
M AIISTE

112213 / AMGEL RANIRIZ q, o FEMOA 5
S4S5EETY F DD LEAL 0 - GERERAL

gt e et
\iidacion regitm en Dets

3,200 [ () o7 00 291 35000
AL A B VALIWOON CEMTRAL DE CUENTES LEOEI00 (1] LBDEO00.00 [

Luego de dar clic se visualizara la siguiente pantalla:

Archivos de cuenta

g & U

Caige [errae. Elarurus

1. El botén desplegara el buscador de archivos del equipo donde podra buscar la ruta del archivo que desea
adjuntar. El archivo se selecciona y el nombre queda asignado en la parte izquierda del botén 1.
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2. Con este botdn puede hacer que el archivo seleccionado se cargue o anexe a la cuenta.

3. Este botén permite descargar el archivo adjunto, antes de dar clic aca debe seleccionar el documento que
desea descargar.

4. El botdn eliminar desvincula el archivo cargado. Para eliminarlo primero debemos seleccionar el archivo y
dar clic en el boton.

ESTADO DE CUENTAS
En la pantalla principal de Central de Cuentas podemos visualizar en qué estado esta el proceso de cada cuenta.

Podemos cambiar de estado dando clic derecho sobre la cuenta opcién Modificar Estado.

Seleccionando Modificar Estado, aparece la siguiente vista previa en donde podemos asignar el estado dando clic
en la lupa del campo siguiente estado, en él, asignamos el Estado al cual que debe pasar la cuenta.

En el campo Archivo, podemos adjuntar el soporte documental del cambio de estado de la cuenta.

Cambio de estado: Cuenta 00-000001

ACEPTADA
| q

Aceptar Cancelar

En la vista de la modificacién de estados podemos encontrar el campo Motivo que puede ser utilizado para agregar
la informacién de la persona quien recibe la documentacion fisica de la cuenta relacionada en el sistema con el fin
de tener claridad de la ubicacion de la cuenta.

Los estados que se pueden asignar a una Cuenta son los siguientes:

1. RECIBIDA: Se encuentra recibida, cuando se inserta la cuenta y se asienta.

2. RECHAZADA: Se rechaza la cuenta cuando esta no cumple con toda la documentacién pertinente para el
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tramite de pago o por diferencias en el presupuesto asignado.

3. REACTIVADA: Se reactiva la cuenta, cuando se corrige el motivo que dio origen al rechazo de la cuenta,
luego de reactivarla debemos cambiarla a estado aceptada para poder modificarla.

4. AJUSTE: Se asigna automaticamente después que reversamos una cuenta que ha estado Recibida o
Aceptada.

5. EMISION DE OBLIGACION: Se asigna automaticamente cuando se asienta la definitiva (Obligacion) y si
este movimiento se reversa vuelve al estado Aceptada.

6. RECIBIDA PARA PAGO: Este estado permite definir en donde se encuentra la cuenta y se puede utilizar
como un recibido por el area de tesoreria.

7. EMISION DE PAGO: Se asigna este estado automaticamente cuando se asienta el comprobante de egreso
de la obligacién relacionada. Si este movimiento se reversa vuelve al estado de emision de obligacion.

MOVIMIENTOS DE INGRESOS

Al acceder al menu movimientos de ingresos se despliegan las siguientes opciones:

Modificaciones Reconocimientos Recaudos . . .
Menu Movimientos de Ingresos

¢ Modificaciones de ingresos: Esta opcion permite ingresar el presupuesto inicial de ingresos y realizar
modificaciones en la vigencia correspondiente.

¢ Reconocimientos: Se generan desde el médulo de tesoreria o manualmente en el médulo de presupuesto.
e Recaudos: Se generan desde el médulo de tesoreria o manualmente en el médulo de presupuesto.

CREAR MODIFICACIONES DE INGRESOS

1. Seleccione la opcion modificaciones donde se despliega la siguiente vista con el listado de modificaciones:
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Portal TNS Oficial 8 X

8070023380 ~
PREFI NUMERO CHA PO INCEPTO JOCUMENTO OTAL INCORPORACION OTAL CION ASENTADC
20 001 01/01/2020 M POR EL CUAL SE LIQUIDA EL PRESUPUESTO DE RENTAS DECRETO 715,079,838.00 0.00 07/01/2020
19 G004 22/01/2019 M PORMEDIO DEL CUAL SE HACE EL CIERRE DEL CAP.TULO INDEPENDIE... DECRETO 19,875,143.20 0.00 23/01/2019
19 G013 10/05,/2019 M POR MEDIO DEL CUAL SE ADICIONA EN CAP DECRETO 206,390,205.00 0.00 13/05/2019
13 G017 21/06/2019 M POR MEDIO DEL CUAL SE ADICIONA EL CAP DECRETO 800,000,000.00 0.00 21/06/2019
19 G018 08/07/2019 M POR MEDIO DEL CUAL SE ADICIONA EL CAP DECRETO 2,694,605,993.00 0.00 10/07/2019
19 G020 30/07/2019 M POR MEDIO DEL CUAL SE ADICIONA DECRETO 12,713,647,197.00 0.00 06/08/2019
19 G023 04/10/2019 M POR MEDIO DEL CUAL SE ADICIONA DECRETO 2,083,240,470.00 0.00 13/11/2019
19 G025 26/11/2019 M POR MEDIO DEL CUAL SE ADICIONA DECRETO 6,241,596,814.00 0.00 10/12/2019
20 002 14/01/2020 M POR EL CUAL SE CONSTUTUYEN LAS RESERVAS PRESUPUESTALES DECRETO 879,830825.99 0.00 27/01/2020
20 003 14/01/2020 M POR EL CUAL SEA DICIONA EL PRESUPUESTO DE RENTAS, DECRETO 679,006,118.37 0.00 17/01/2020
20 004 05/03/2020 M POR EL CUAL SE INCORPORAN RECURSOS DE DESTINACION DECRETO 143,014,392.63 0.00 09/03/2020
20 005 06/03/2020 M POR EL CUAL SE INCORPORAN RECURSOS DE DESTINACION DECRETO 1,070,999,355.00 0.00 09/03/2020
20 006 13/03/2020 M POR EL CUAL SE INCORPORAN RECURSOS DECRETO 3,647,561,841.11 0.00 19/03/2020
20 007 07/04/2020 M POR EL CUAL SE INCORPORAN RECURSOS DECRETO 163,612,891.89 0.00 14/04/2020
20 008 29/04/2020 M POR EL CUAL SE INCORPORAN RECURSOS DECRETO 78,121,744.00 0.00 04/05/2020
00 000001 11/07/2020 M MODIFICACIONDE INGRESOS 492,000.00 0.00 11/08/2020
00 000003 11/11/2020 M RES2020 0.00 0.00
Maodo de Filtrade: ** AR PEF M| MPRESA DEM: SUAR v v A A

R o @8 b o &

Nuevo Editar Eliminar Exportar Asentar Reversar Imprimir Modificar Objeto

2. Presione la tecla Insert o el botén Nuevo ubicado en la barra inferior y aparecera la siguiente vista con los
espacios para diligenciar la informacion:

Modificacion

Prefijo |00 - siN PREFUO Q| Nimero 000003 Fecha 11/11/2020 ]
po | Modificacion +| Documento

Q| Areaadminiva  [00- GENERAL q

Prefijo: El sistema sugiere el prefijo, También se puede seleccionar en la lupa (busqueda).

Numero: De acuerdo con el prefijo seleccionado el sistema sugiera un consecutivo. También se puede modificar
este campo.

Fecha: El sistema sugiere la fecha en la cual se esta realizando la modificacién. También se puede cambiar esta
informacion.

Tipo: Lista desplegable, se selecciona segun la necesidad.

po Modificacion =
Madificacion
Traslado

Aplazamiento
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¢ Modificacion: Este tipo se selecciona cuando se realiza una incorporacion o reduccion al presupuesto.

e Traslado: Este tipo se selecciona cuando se realizan créditos y contra créditos entre rubros.

e Aplazamiento: Este tipo se selecciona cuando se necesita dejar un rubro aplazado (quieto). El sistema
permite liberarlo en cualquier momento.

Documento: Este campo es informativo, se digita el numero del documento en el que se legaliz6 dicha
modificacion.

Resolucidn: Se selecciona en la lupa (busqueda) la resolucién por medio de la cual se ordend la modificacion.
Area Administrativa: El sistema sugiere el area.

Concepto: En este espacio se digita la informaciéon necesaria para identificar el motivo que origind dicha
modificacion (informativo).

3. Al ingresar la informacion principal se presiona la tecla F11 o el boton Guardar ubicado en la parte inferior y
aparecera la siguiente vista, esta depende del tipo de modificacion seleccionado. Se deben insertar los datos de
los asientos de la modificacion al presupuesto de ingresos, es decir, el detalle de los rubros que se van aafectar.

Asiento de Maodificacién

Rubro 71.02.100.01 / Impuesto de Registro - Camaras de Comercio @ Reduccion .00
ncorporacian 1,000,000.00 00 - SIN PRODUCTO DANE Q
Fuente recursc 00 - RECURSO PROPIOS Q 00 - SIN ATRIBUTO Q

Enero 1,000,000000 Mayo .00 mbre .00
Febrero 00| Junio .00 .00
Marzo .00 Julio .00| MNoviembre .00
Abr .00 .00| Diciembre .00

.00

Rubro: Se debe seleccionar el cédigo del rubro de ingreso que se va a modificar. Se selecciona presionando la
tecla tabuladora o la opcién exportar.

Valor del detalle de la modificacién: En estos campos se debe digitar el valor correspondiente a la modificacién:
e Tipo modificacion: Mostrara Incorporacion / Reduccion.
e Tipo traslado: Mostrara Crédito / Contra crédito.
e Tipo aplazamiento: Mostrara liberacién / aplazamiento.

Fuente recurso: Se debe seleccionar en la lupa (busqueda) la fuente de recurso correspondiente.
Modificacion al PAC: Toda modificacion al presupuesto debe tener la modificacion al PAC, en estos campos se
deben digitar los valores en el mes correspondiente, la distribucion del PAC debe ser igual al valor de la

modificacion del presupuesto.

Al terminar de diligenciar toda la informacién de la modificacion se guarda (F11) y se asienta (F2).
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CREAR RECAUDOS

Al realizar un comprobante de ingreso en el modulo de tesoreria se genera un recaudo en el modulo de
presupuesto. También se puede realizar manualmente en el mddulo de presupuesto.

1. Seleccione la opcion recaudos donde se despliega la siguiente vista con el listado de recaudos:

Portal TNS Oficial 8 %
8070023380 -
Recaudos
j ASENTA
0o 00014 10/01/2020 CANCELA CERTIFICADO DE USO DE SUELO 2990000 15/01/2020
00 00015 10/01/2020 CANCELA FORMULARIO DE PERMISO DE TRANSPORTE N° 02967 29,900.00 15/01/2020
00 00017 10/01/2020 CANCELA RETEICA DE LOS MESES DE NOVIEMBRE Y DICIEMBRE 2019 1590,000.00 15/01/2020
00 00019 10/01/2020 CANCELA RETEICA DE LOS MESES DE NOVIEMBRE Y DICIEMBRE 2019 20,000.00 15/01/2020
00 00023 10/01/2020 CANCELA CERTIFICADO DE USO DE SUELO 29,900.00 15/01/2020
00 00025 10/01/2020 CANCELA RETEICA DE LOS MESES DE NOVIEMBRE Y DICIEMBRE 2019 219,000.00 15/01/2020
00 00027 10/01/2020 CANCELA RETEICA DE LOS MESES DE NOVIEMBRE Y DICIEMBRE 2019 2/000.00 15/01/2020
00 00029 10/01/2020 CANCELA RETEICA DE LOS MESES DE NOVIEMBRE Y DICIEMBRE 2019 DE LA GABARRA 73,000.00 15/01/2020
00 00031 10/01/2020 CANCELA RETEICA DE LOS MESES DE NOVIEMBRE Y DICIEMBRE 2013 142,000.00 15/01/2020
00 00033 13/01/2020 CANCELA RETEICA DE LOS MESES DE NOVIEMBRE Y DICIEMBRE 2019 25,000.00 15/01/2020
00 00035 13/01/2020 CANCELA PAZ Y SALVO MUNICIPAL 29,900.00 15/01/2020
00 00039 14/01/2020 CANCELA PAZ Y SALVO MUNICIPAL 29,900.00 15/01/2020
00 00041 15/01/2020 PRESENTA DECLARACION DE RETEICA DE LOS MESES DE NOVIEMBRE Y DICIEMBRE 2019 EN C 000 15/01/2020
00 00043 15/01/2020 CANCELA CONTRATO DE FINAL DE SUMINISTRON® 0472 /2019 VR 5428.900 QUE SE 407,300.00 15/01/2020
00 00045 15/01/2020 CANCELA RETEICA DE LOS MESES DE NOVIEMBRE Y DICIEMBRE 2019 70,000.00 15/01/2020
00 00047 15/01/2020 CANCELA RETEICA DE LOS MESES DE NOVIEMBRE Y DICIEMBRE 2019 2,735,000.00 15/01/2020
00 00049 15/01/2020 CANCELA RETEICA DE LOS MESES DE NOVIEMBRE Y DICIEMBRE 2019 2,903,000.00 15/01/2020
Maedo de Filtrado: **

Y o @ < o\ B

Nuevo Editar Eliminar Exportar Refrescar | A: ar Imprimir Modifica o Imprimir rango

2. Presione la tecla Insert o el boton Nuevo ubicado en la barra inferior y aparecera la siguiente vista con los
espacios para diligenciar la informacion.

Pref 00 - SIN PREFIJO‘ Q| Mimerc 000001 echa 11/11/2020 B
Q] tocun
00 - GENERAL Q
epl
eto
.00

Prefijo: El sistema sugiere el prefijo, También se puede seleccionar en la lupa (busqueda).

Numero: De acuerdo con el prefijo seleccionado el sistema sugiere un consecutivo. También se puede modificar este
campo.

Fecha: El sistema sugiere la fecha en la cual se esta realizando el recaudo. También se puede cambiar esta
informacion.

Recibido de: Se asigna el tercero del cual proviene el ingreso.
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Documento: Este campo es informativo (opcional) en el cual se digita el documento con el cual se legalizé el ingreso.
Concepto: Se digita el motivo que originé el recaudo.
Objeto: Se detalla el motivo que origind el recaudo.

3. Al ingresar la informacidn principal se presiona la tecla F11 o el botén Guardar ubicado en la parte inferior y el
sistema despliega la siguiente vista:

Asiento
Rubro Q| Valor .00

No aforado () Aplica al covip-19 \:|

‘ Guardar | | Cancelar

Rubro: En este campo se debe digitar el codigo del rubro de ingreso al que le va a realizar el recaudo.
Valor: Se debe ingresar el valor del recaudo correspondiente al rubro seleccionado.

4. Presione el botéon guardar o tecla (F11) y asiente el recaudo con la tecla (F2) o el botén asentar.
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CREAR RECONOCIMIENTOS

Al realizar un comprobante de ingreso en el médulo de tesoreria se genera el reconocimiento en el médulo de
presupuesto. También se puede realizar manualmente en el médulo de presupuesto.

1. Seleccione la opcion reconocimientos donde se despliega la siguiente vista con el listado de reconocimientos:

- Portal TNS Oficial

8070023380 ~
Reconocimientos
PREFUIO NUMERO FECHA CONCEPTO NETO ASENTADO
00 999999 11/07/2020 INGRESO GIRO DE LA NACION 12,000,000.00 11/08/2020
Modo de Filtrado: ** ANO: 2020 USUARIO: SILVIA IGENCIA: ACTUA

Ej: CC* en periodo, CC**t0dos 105 p £ LY § @@ < S =] S (=]

Nuevo Editar Eliminar Exportar Refrescar | Asentar Reversar Imprimir Modificar Objeto Imprimir rango

2. Presione la tecla Insert o el botdon Nuevo ubicado en la barra inferior y aparecera la siguiente vista con los
espacios para diligenciar la informacion.

+ Portal TNS Oficial

- 8 x
8070023380 -
G Reconocimiento
Prefijo 00 - SIN PREFIIQ| Q| Nimero 000001 Fecha 11/11/2020 |
Ajuste a Q| Recibido de Q| Asentado
Documento Area Admin/va |00 - GENERAL
Concepto
Objeto
T 00| Total Ajuste 00| Ne 00

Prefijo: El sistema sugiere el prefijo, También se puede seleccionar en la lupa (busqueda).

Numero: De acuerdo con el prefijo seleccionado el sistema sugiera un consecutivo. También se puede modificar
este campo.

Fecha: El sistema sugiere la fecha en la cual se esta realizando el reconocimiento. También se puede cambiar
esta informacion.
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Ajuste a: Este campo permite seleccionar un reconocimiento y realizar un ajuste a este.

Recibido de: Se asigna el tercero del cual proviene el reconocimiento.

Documento: Este campo es informativo (opcional) en el cual se digita el documento con el cual se legalizo el
reconocimiento.

Concepto: Se digita el motivo que origind el reconocimiento.
Objeto: Se detalla el motivo que origind el reconocimiento.

3. Al ingresar la informacidn principal se presiona la tecla F11 o el botén Guardar ubicado en la parte inferior y el
sistema despliega la siguiente vista:

Asiento
Rubro | Q| Concepto Q

Tercero 1093909128 / ALVAREZ SANDRA MILENA Q| valor .00

‘ Guardar | ‘ Cancelar |

Rubro: En este campo se debe digitar el coddigo del rubro de ingreso al que le va a realizar el reconocimiento.
Concepto: Opcional si selecciona el rubro. Si selecciona un concepto debe asignar el rubro correspondiente.

Tercero: El sistema automaticamente asigna el tercero seleccionado en el master o encabezado (recibido de).
También se puede modificar seleccionando en la lupa (busqueda) o ingresando nombre o identificacion.

Valor: Se debe ingresar el valor del reconocimiento correspondiente al rubro seleccionado.
4. Presione el botéon guardar o tecla (F11) y asiente el recaudo con la tecla (F2) o el botén asentar.

REPORTES PRESUPUESTO

Al acceder al menu reportes presupuesto se despliegan las siguientes opciones:

(' Portal TNS Oficial

Presupuesto ~

Ley 617 A. Consecutivos Ingr/Gastos FR ® Menu Reportes de Presupuesto
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GENERAR EL REPORTE DE ANALISIS DE CONSECUTIVOS

1. Al dar clic sobre la pestafna a continuacién se despliega la siguiente vista:

Analisis de Consecutivos

Prefijo 00 - SIN PREFUIO Q
Numero Inicla 001

Namero Fina 010

Fecha Inicia 19/03/2021

Fecha Fina 19/03/2021

Tipo de Documento  [Modificaciones de Egresos -

m

primir Consecutivos No Generados [v]

mprimir Listado de Consecutivos con Prefijo | |

Imprimir Cancelar

2. Este reporte permite identificar consecutivos que no se han generado y consecutivos por prefijo. Se diligencian
los filtros para la consulta:

Prefijo: Se selecciona en la lupa (busqueda) el prefijo por el cual se requiere filtrar.
Numero Inicial y Namero Final: Se digita el rango de numeracion de la consulta.
Fecha inicial y Fecha Final: Se digita el rango de fechas de la consulta.

Tipo de documento: Se selecciona en la lista desplegable en tipo de movimiento a consultar.

Tipo de Documento | Modificaciones de Egresos s
Maodificaciones de Egresos
Disponibilidades
Reqistros
Definitivas
Modificaciones de Ingresos
Reconocimientos

Recaudos

Imprimir consecutivos no generados: Se activa el check para que en el reporte se refleje el listado de
consecutivos no registrados en el sistema.

Imprimir listado de consecutivos con prefijo: Se activa el check para que en el reporte se refleje el listado de
consecutivos registrados en el sistema.
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GENERAR EL REPORTE DE INGRESOS/GASTOS FUENTE DE RECURSO

1. Al dar clic sobre la pestafia a continuacion se despliega la siguiente vista:

Ingresos/Gastos Fuente de Recurso

Rango a imprimir

Periodo ENERO

Fte. Recurso 01 - SGP LIBRE DESTINACION (PARA FUNCIONAMIENTO) Q
GOLCSESMIEI0 1 - 5GP LIBRE DESTINACION (PARA FUNCIONAMIENTO) Q
Opciones

mprimir solo Saldos de Cierre I

mprimir solo Saldos de Control de Gastos !

Imprimir ‘ ‘ Cancelar

2. Este reporte permite identificar los Ingresos/gastos por fuentes de. Se diligencian los filtros para la consulta:

3. Fte. Recurso y Fte. Recurso Final: Se digita el rango de las fuentes de recurso que desea consultar.

REPORTES DE EGRESOS

El sistema permite imprimir reportes de egresos que son Utiles para la presentacion de informes internos y externos.
Al acceder al menu reportes de egresos se despliegan las siguientes opciones:

Ejecuciones:
e Ejecucion acumulada
e Ejecucion acumulada PAC
e Ejecucién BPIN
e Ejecucion consolidada
e Ejecucién CUIN
e Ejecucion DANE
e Ejecucion Mensual PAC
e PAC mensual
e Ejecucion Trimestral
e PAC Anual
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¢

Rep. Egresos ep. Ingresos

EJECUCIONES

Acumulada PAC m Consolidada CUIN DANE Mensual PAC PAC Mes x Movim

Auxiliares:
e Archivos Basicos
e Conciliacion reservas
e Informe Anual de Gastos
e Libro de Contratacion
e Libro de egresos
e Movimiento por Fechas

e Movimiento por Tercero

2 C 2 :

Reportes Rep. Egresos Rep. Ingresos Informes

AUXILIARES

Planillas:
e Planilla de Anticipos
e Planilla de Cuentas
e Planilla de Definitivas
e Planilla de Disponibilidades
e Disponibilidades Vencidas
e Planilla de Registros

¢ Planilla de Vigencias Futuras
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Anticipos Cuentas Definitivas Disponibilidades Disp. Vencidas Registros Rep. Vig. futuras

IMPRIMIR EL ARCHIVO BASICO DE RUBROS DE EGRESO

1. Al dar clic sobre el botdon “Archivo basico” se despliega la siguiente vista.

Archivos béasicos de rubros

Rango a imprimir Opciones

P

Solo rubros auxiliares

Con recurso y area

ACTUAL

Codigo - Con cédigo FU

Con cadigo CGR

Con codigo SIA

Con codigo SIREC

Imprimir ‘ | Cancelar

1. Para generar el reporte de listado de rubros se diligencian los siguientes campos:

Rubro inicial: Digite el rubro inicial desde donde solicita el listado de rubros. Seleccién en la lupa (busqueda) o
con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Rubro final: Digite el rubro final hasta donde solicita el listado de rubros. Seleccién en la lupa (busqueda) o con
barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Vigencia: Seleccione la vigencia (actual, reservas, cuentas por pagar) de la cual solicita el listado de rubros.
Ordenar por: Seleccione la opcion para ordenar el listado de rubros (cédigo, orden 1, orden 2).
2. El sistema le permite escoger las opciones para imprimir, debe activar el check para ejecutar el filtro.

e Solo rubros auxiliares.
e Conrecursoy area.

e Con codigo FUT.

e Con cddigo CGR.

e Con codigo SIA.

e Con codigo SIRECI.
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3. Al presionar el botén imprimir:

EMPRESA DEMQO 1de 17 paginas
807002338 Fecha: 20/05/2021
RUBROS DE EGRESO - VIGENCIA ACTUAL
Sucursal
EMPRESA DEMO

CODIGD DESCRIPCION TIPO DE RUBRO ACUMULA 1 ACUMULAZ
'00A -21110101 SUELDOS INVERSION 00a-2111
014 -21110101 SUELDOS INVERSION 01a-211101
2.1.1.1.1 Sueldo de Personal de Mdmina 5GP libre  FUNCIONAMIBNTO 2.1.1.1

destino
21111 Sueldo de Personal de Mémina 5GP libre  FUNCIONAMIENTO 2111

destino
2.1.1.1.1 Sueldo de Personal de Ndmina SGP libre  FUNCIONAMIENTO 2.1.11

desting
2.1.1.1.2 Sueldo de Personal de Ndmina con FUMCIONAMIENTD 2.1.1.1

LC.L.D.
2.1.1.10 Bonificacidén par Recreacion FUNCIONAMIBNTO 2.1.1
2.1.1.11.1 Subsidio deAlimentacion FUNCIONAMIENTO 2.1.1.11
2.1.1.11.1 Subsidio deAlimentacidn FUMNCIONAMIBNTO 2.1.1.11
2.1.1.11.3 vlidaciones INVERSION 2.1.1.11

Recuerde que todos los reportes pueden exportarse en los siguientes formatos:

_D -

+ Documento PDF
Documento HTML
Documento MHT
Documento RTF
Archivo DOCX
Documento XLS
Documento XLSX
Documento C5V
Documento de Texto

Documento de Imagen

= - ©
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IMPRIMIR DISPONIBILIDADES VENCIDAS

1. Al dar clic sobre el botdn “Disp. vencidas” se despliega la siguiente vista.

Disponibilidades Vencidas

Vencidas a fecha | 31/10/2020

Fecha inicia 01/01/2020
Fecha fina 31/10/2020
Rubro inicia

Rubro fina

Dependenc

[+1}

Prefijo

)

as de validez

da [

)

[
]

et

Imprimir Cancelar

2. Para generar el reporte de disponibilidades vencidas se diligencian los siguientes campos:
Vencidas a fecha: Digite la fecha de corte hasta donde quiere generar el reporte.
Fecha inicial: Digite la fecha desde la cual va a generar el reporte.

Fecha final: Digite la fecha hasta la cual va a generar el reporte.

Rubro inicial: Digite el rubro inicial desde donde solicita las disponibilidades vencidas. Seleccion en la lupa
(busqueda) o con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Rubro final: Digite el rubro final hasta donde solicita las disponibilidades vencidas. Seleccién en la lupa (busqueda)
0 con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Dependencia: Seleccione la dependencia que quiere filtrar.

Prefijo: Seleccione el prefijo por el cual quiere filtrar la informacion del reporte.

Dias de validez: Digite los dias de validez de las disponibilidades para filtrar el reporte.
3. El sistema le permite escoger la opcion detallada activando el check.

4. Al presionar el boton imprimir:
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EMPRESA DEMO

1de1paginas

807002338 Fecha: 20/05/2021
DISPONIBILIDADES VENCIDAS
Sucursal Vencidas a Fecha Fecha Inicial Fecha Final Dias de Validez
EMPRESA DEMO 30/04/2021 01f01/2021 30/04/2021 0

FECHA NUMERO OBJETO DEPENDENCIA SALDOD
23/03/2021 00-000009 validacion 23/03/2021 SIN DEPENDENCIA 1,000,000.00
RUBRO DESCRIPCION VALOR SALDO
vlidaciones 2,000,000.00 1,000,000.00
28/03/2021 00-000011 validadon SECRETARIO GENERAL 60,000,000.00
RUBRO DESCRIPCION VALOR SALDOD
Materiales y Suministros 150,000,000.00 60,000,000.00
28/02/2021 00-000013 DISPONIBILIDAD PARA PERSOMNAL SUPERNUMERARIO SECRETARIO GEMERAL 7,000,000.00
RUBRO DESCRIPCION VALOR SALDO
Personal Supernumeraro 27,000,000.00 7,000,000.00
28/04/2021 00-000014-3  WALIDACION 29-04-2021 SECRETARIO GENERAL 100,000.00
RUBRO DESCRIPCION VALOR SALDO
Bonificacian por Recreadan 5,000,000.00 100,000.00
28/04/2021 00-000016 WVALIDACION 29-04-2021 SECRETARIO GEMERAL 5,000,000.00
RUBRO DESCRIPCION VALOR SALDD
Bonificacidn por Recreaddn 5,000,000.00 5,000,000.00
12/01/2021 00-1AM0001  DISPOMIBILIDAD PARASERVICIOS PROFESIONALES SECRETARIO GENERAL 20,000,000.00
RUBRO DESCRIPCION VALOR SALDO
Seguros -poliza demanegjo 30,000,000.00 20,000,000.00
TOTALES: 93,100,000.00
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IMPRIMIR SALDOS DE RUBROS DE EGRESOS

1. Al dar clic sobre el botdon “Saldos de egresos” se despliega la siguiente vista.

Listado de saldos

Rango a imprimir Opciones

Rubro inicia 00A -21 / GASTOS DE FUNCIONAMIE &, Tipo de saldo Disponible -
Rubro fina 00A -211/ GASTOS DE PERSONAL Q@ mprimir rubros auxiliares |:|
Unidad ejecutora Q Solo rubros con saldo |:|
Producto Q Ordenar por Producto -
Codigo BPIN Q

Fuente recurso 03 - 5GP EDUCACION Q

Fecha de corte 30/04/2021

Imprimir Cancelar

2. Para generar el reporte de saldos de egresos se diligencian los siguientes campos:

Rubro inicial: Digite el rubro inicial desde donde solicita el saldo de egresos. Seleccion en la lupa (busqueda) o
con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Rubro final: Digite el rubro final hasta donde solicita el saldo de egresos. Seleccién en la lupa (busqueda) o con
barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Unidad ejecutora: Seleccione desde la tecla espaciadora o seleccione en la lupa (busqueda) la unidad ejecutora
de la cual desea generar el reporte

Producto: Seleccione desde la tecla espaciadora o seleccione en la lupa (busqueda) el producto del cual desea
generar el reporte, si quiere un reporte generalizado deje en blanco esta casilla

Cdédigo BPIN: Seleccione desde la tecla espaciadora o seleccione en la lupa (busqueda) el cédigo BPIN (Banco de
programas y proyectos de inversion) del cual desea generar el reporte, si quiere un reporte generalizado deje en
blanco esta casilla.

Fuente de Recurso: Seleccione desde la tecla espaciadora o seleccione en la lupa (busqueda) la fuente de recurso
especifica del cual desea generar el reporte, si quiere un reporte generalizado deje en blanco esta casilla

Fecha de corte: Digite la fecha de corte hasta donde quiere generar el reporte.

Ordenar por: Seleccione la opcion para ordenar el listado de rubros (Producto, Cédigo BPIN, codigo, orden 1,
orden 2).
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3. El sistema le permite escoger las opciones para imprimir, debe activar el check para ejecutar el filtro.

e Imprimir rubros auxiliares.
e Solo rubros con saldo.

Puede seleccionar el tipo de saldo:

Tipo de saldo

Disponible
Disponible
MNo comprometidos

4. Al presionar el boton imprimir:

EMPRESA DEMO
807002338

SALDOS DISPONIBLES

1de25 paginas
Fecha: 20/05/2021

Rubro Inicial

Fecha de Corte

00a 21 30/04/2021
PRESUPUESTO %
UNIDAD EJEC. PRODUCTO  COD.BPIN  FUENTE REC. CODIGO DESCRIPCION P VALOR SALDO pecuTADS
1 000000 00 00 004 -21 GASTOS DEFUNCIONAMIENTO 0.00 0.00 0.00 0.00
1 000000 00 00 00A -211 GASTOS DE PERSONAL 0.00 0.00 0.00 0.00
1 000000 0 o0 00A -2111 GASTOS DEADMINISTRACION 0.00 0.00 0.00 0.00
1 000000 10 10 004 -211101 GASTOSPERSONALES ASQCIADOSA LA 0.00 0.00 0.00 0.00
NOMINA
1 000000 0 o0 01a-2 GASTOS 0.00 0.00 0.00 0.00
1 000000 00 00 014 -21 GASTOS DEFUNCIONAMIENTO 0.00 0.00 0.00 0.00
1 000000 0 o0 01a 211 GASTOS DE PERSONl 0.00 0.00 0.00 0.00
1 000000 00 00 014 -2111 GASTOS DEADMINISTRACION 0.00 0.00 0.00 0.00
1 000000 00 00 01 -211101 TS PERSONALES ASOCIADOSALA 0.00 0.00 0.00 0.00
PRESUPUESTO DE GASTOS DE
1 000000 02020 00 2 e 11,822,000,000.00 254200,000.00  11,667,800,000.00 2.13
TOTAL GASTOSDEFUNCIONAMIENTO
1 000000 02020 00 2. CON INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE 11,807,000,000.00 223,200,000.00  11,583,800,000.00 189
DESTING
1 000000 02020 o0 2.1 GASTOS DE PERSONAL 1,307,000,000.00 70,000,000.00  1,237,000,000.00 5.36
1 000000 02020 o0 2.1.1 SERVICIOSPERSONALESASOCIADOSA 227,000,000.00 37,000,000.00 130,000,000.00 1630
LANOMMNA
1 000000 02020 o0 2111 SUELDOS DE PERSONAL DENOMINA 0.00 0.00 0.00 0.00
OTROS GASTOS DE PERSONAL
1 000000 02020 o0 2.1.1.11 iy 122,000,000.00 22,000,000.00 100,000,000.00 18.03
1 000000 02020 o0 2.1.13 PRIMALEGALES 0.00 0.00 0.00 0.00
1 000000 02020 00 212 SERVICIOS PERSONALES INDIRECTOS 30,000,000.00 27,000,000.00 3,000,000.00 90,00
OTROS SERVICIOS PERSONALES
1 000000 02020 00 2124 bt 0.00 0.00 0.00 0.00
1 000000 02020 10 2.3 N TRIBUCIONESINAERENTESA LA 1,050,000,000.00 £,000,000.00  1,044,000,000.00 0.57
1 000000 02020 00 2.13.1 AL SECTORPUBLICO 0.00 0.00 0.00 0.00
1 000000 02020 00 2.13.11 APORTES DE PREVISION SOCIAL 0.00 0.00 0.00 0.00
1 000000 02020 00 2.13.11.1 APORTES PARA SALUD 0.00 0.00 0.00 0.00
1 000000 02020 o0 2132 AL SECTORPRIVADO 1,050,000,000,00 £,000,000.00  1,044,000,000.00 057
1 000000 02020 00 21321 APORTES DE PREVISION SOCIAL 1,050,000,000,00 6,000,000.00  1,044,000,000.00 057
1 000000 02020 10 213211 APORTES PARA SALUD 1,050,000,000.00 £,000,000.00  1,044,000,000.00 057
1 000000 02020 00 APORTES PARA CESANTIAS 0.00 0.00 0.00 0.00
1 000000 02020 00 APORTES PARAFISCALES 0.00 0.00 0.00 0.00

El reporte muestra en la ultima columna el porcentaje de ejecucién a la fecha de cada rubro.
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IMPRIMIR LA EJECUCION ACUMULADA PAC DE EGRESOS

1. Al dar clic sobre el botdon “Ejec. Acum. PAC” se despliega la siguiente vista.

Ejecucion acumulada PAC de egresos

Rango a imprimir Opciones

Periodo ABRIL - Ejecucion Disponibilidades

Rubro inicia 00A -21110101 / SUELDOS Q mprimir rubros auxiliares O]
Rubro fina 2.1.1.1.2 / Sueldo de Personal de N6 Q Solo rubros con orden |:|
Grupo inicia Q Solo rubros de reserva |_|
Grupo fina Q Mostrar plan programatico de la inversion |_|
Fte. Recurso inicial |03 - SGP EDUCACION Q Ordenar por Producto

Recurso final |05 - SGP AGUA POTABLE Y SANEAN @
Unidad ejecutora Q
Sector 03 - PLANEACION Q

qQ
Sucursa 00 - EMPRESA DEMO Q

Imprimir Cancelar

2. Para generar el reporte de ejecucion acumulada PAC de egresos se diligencian los siguientes campos:

Periodo: En esta opcién podra seleccionar el mes del reporte a solicitar dando clic en el botén o digitando el
nombre.

Rubro inicial: Digite el rubro inicial desde donde solicita la Ejecucion Acumulada PAC de Egresos. Seleccién en
la lupa (busqueda) o con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Rubro final: Digite el rubro final hasta donde solicita la Ejecucion Acumulada PAC de Egresos. Seleccién en la
lupa (busqueda) o con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Grupo inicial: Digite el cédigo del grupo inicial, si se manejan grupos de rubros. Seleccién en la lupa (busqueda)
0 con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Grupo final: Digite el codigo del grupo final, si se manejan grupos de rubros. Selecciéon en la lupa (busqueda) o
con barra espaciadora y tecla tabulador o boton exportar.

Fuente de recurso inicial: Digite la fuente de recurso inicial, si se manejan fuentes de recurso. Seleccién en la
lupa (busqueda) o con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Fuente de recurso final: Digite la fuente de recurso final, si se manejan fuentes de recurso. Seleccion en la lupa
(busqueda) o con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Unidad ejecutora: Seleccione desde la tecla espaciadora o selecciones en la lupa (bisqueda) la unidad ejecutora
de la cual desea generar el reporte

Sector: Seleccione desde la tecla espaciadora o selecciones en la lupa (busqueda) el sector al que desea consultar
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el informe de ejecucion acumulada.

Area administrativa: Seleccione el area, si se manejan areas administrativas.

Sucursal: Seleccione la sucursal, si se manejan sucursales.

Ordenar por: Seleccione la opcion para ordenar el listado de rubros (cédigo, orden 1, orden 2).

3. El sistema le permite escoger las opciones para imprimir, debe activar el check para ejecutar elfiltro.

e  Imprimir rubros auxiliares.
e Solo rubros con orden.
e Solo rubros de reserva.

El reporte se puede solicitar con disponibilidades, registros, definitivas o giros desde la lista desplegable de

ejecucion.

ecucion Disponibilidades

Disponibilidades
Registros
Definitivas

Giros

4. Al presionar el boton imprimir:

EMPRESA DEMO 1de 2 paginas
807002338 Fecha: 18/11/2020 11:25 AM
EJECUCION ACUMULADA PAC DE EGRESOS
Sucursal Periodo Rubro Inicial Rubro Final
oo JUNIO 22 2239
CODIGO NOMBRE PAC INICIAL AJUSTES DEFINIIS EJECUTADO SALDO
22 GASTOS GENERALES 798.087.141.00 300.000,000.00 1.098.087.141.00 178.752.292.00 915.334.845.00
2.21 ADQUISICION DE BIENES 118,250.000.00 300.000.000.00 418.250.000.00 51.582.750.00 366.667.250.00
2211 Compra de Equipos 50,000.000.00 0.00 50,000.000.00 0.00 50,000,000.00
2212 Materiales y Suministros £8,250,000.00 300,000,000.00 368,250,000.00 51,582,750.00 316,667,250.00
[2.22 ADQUISICION DE SERVICIOS 338,350.000.00 0.00 338,350.000.00 94.042.153.00 244 30784700
[2.2.21 Impresas v Publicaciones 15,000.000.00 0.00 15,000.000.00 261,337.00 18,738,663.00
2222 SEGURDS 48.600.000.00 0.00 48.600.000.00 5.285,000.00 43.315.000.00
22221 Segures de Bienes Muebles e Inmuebles 19,740,000.00 0.00 19,740,000.00 2,250,000.00 17,490,000.00
(22222 Segures de Vida Alcalde 1,260,000.00 0.00 1,260,000.00 0.00 1,260,000.00
22223 Seguros de Vida Concejales 12,600,000.00 0.00 12,600,000.00 1.800,000.00 10,200,000.00
22224 Otros Seguros 15,000.000.00 0.00 15,000.000.00 1,235,000.00 13,765,000.00
(2223 SERVICIOS PUBLICOS 165, 000.000.00 0.00 165, 000.000.00 64.810.014.00 100.183,986.00
2.2.2.31 Energia 50,000,000.00 0.00 50,000,000.00 38,399,864.00 51,600,136.00
22232 Telecomunicaciones 60,000.000.00 0.00 £0,000.000.00 20,137,380.00 39,862,620.00
22233 Acueducto, Alcantarrillado y Aseo 15,000.000.00 0.00 15,000.000.00 6.272770.00 8,727.230.00
2224 Vigticos y Gastos deViaje 56,700,000.00 0.00 56,700,000.00 12,037,191.00 44,662,809.00
2225 Gastos Electorales 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
2228 O ROS GASTOS ADQUISICION DE 33.,650,000.00 0.00 33.,650,000.00 5.115,500.00 28,534,500.00.
2261 FUministro de Hepusstos. Combusibles y 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
222862 Comunicaciones y Transporte 13,650,000.00 0.00 13,650,000.00 4,625,500.00 5,020,500.00
22263 Mantenimiento maquinariay Equipos de Oficina 20,000.000.00 0.00 20,000.000.00 486.,000.00 19,514.000.00
22264 Mantenimientoy Reparaciones Yehiculo Alcaldia 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
2227 Contribuciones, tasas, impuestos v multas 15,400,000.00 0.00 15,400,000.00 £,533,111.00 8,866,885.00
2.23 OTROS GASTOS GENERALES 341.487.141.00 0.00 341.487.141.00 33.127 389,00 308,359.752.00
[2.2.31 Facidn de Presos 1,575,000.00 0.00 1,575,000.00 0.00 1,575,000.00
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IMPRIMIR LA EJECUCION ACUMULADA DE EGRESOS

1. Al dar clic sobre el botdon “Ejec. Acumulada” se despliega la siguiente vista.

Ejecucion de egresos

Rango a imprimir Opciones
Rubro inicia 2.1.1.01.01.001.06 / Prima de servicio Q Ordenar por Codigo -
Rubro fina 2.1.1.01.01.001.06 / Prima de servicio Q Tipo rubro TODOS -
Fecha inicia 01/01/2022 mprin ros sin movimientos (]
Fecha fina 31/01/2022 nforme detallado L
Grupo inicia Q mprimir solo rubros auxiliares |:|
Grupo fina Q ]
Unidad ejec. Inicia Q |:|
Unidad ejec. Fina Q
Sector Q
Producto Q
Cédigo BP Q
Fte. Recurso Q
Sucursa 00 - EMPRESA ABC Q

Q

Expor‘tarexcelH Imprimir H Cancelar

2. Para generar el reporte de ejecucion de egresos acumulada se diligencian los siguientes campos:

Rubro inicial: Digite el rubro inicial desde donde solicita la Ejecucién de Egresos. Seleccion en la lupa (busqueda)
0 con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Rubro final: Digite el rubro final hasta donde solicita la Ejecucion de Egresos. Seleccién en la lupa (busqueda) o
con barra espaciadora y tecla tabulador o boton exportar.

Fecha inicial: Digite la fecha desde la cual va a generar el reporte.
Fecha final: Digite la fecha hasta la cual va a generar el reporte.

Grupo inicial: Digite el cédigo del grupo inicial, si se manejan grupos de rubros. Seleccién en la lupa (busqueda)
0 con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Grupo final: Digite el codigo del grupo final, si se manejan grupos de rubros. Seleccién en la lupa (busqueda) o
con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Unidad ejecutora: Seleccione desde la tecla espaciadora o selecciones en la lupa (busqueda) la unidad ejecutora
de la cual desea generar el reporte

Sector: Seleccione desde la tecla espaciadora o seleccione en la lupa (busqueda) el sector al que desea consultar
el informe de ejecucion acumulada.
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Producto: Seleccione el producto MGA por el cual desea filtrar la ejecucion acumulada.
Codigo BPIN: Seleccione el codigo BPIN por el cual desea filtrar la ejecucion acumulada.

Fuente de recurso: Digite la fuente de recurso por la cual quiere filtrar, si se manejan fuentes de recurso. Seleccién
en la lupa (busqueda) o con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Sucursal: Seleccione la sucursal, si se manejan sucursales.

Atributo: Seleccione el atributo del rubro por el cual desea filtrar la ejecucion acumulada.

Ordenar por: Seleccione la opcién para ordenar el listado de rubros (codigo, orden 1, orden 2).

Mostrar Programatico MGA: Marque esta opcion si desea visualizar la ejecuciéon acumulada en su formato mas
extendido, con las columnas de sector, subprograma, programa, producto, atributo, entre otras.

3. El sistema le permite escoger las opciones para imprimir, debe activar el check para ejecutar el filtro.
e Imprimir rubros sin movimientos para que muestre todos los rubros de egresos.
¢ Informe detallado.

e Imprimir solo rubros auxiliares.
e Mostrar programatico MGA

4. Al presionar el botén imprimir:

Reporte sin detalles:

EMPRESA DEMC 1de 26 paginas
807002338 Fecha: 18/11/2020
EJECUCION ACUMULADA DE EGRESOS
Sucursal Vigencia Fecha Inicial Fecha Final
00 ACTUAL 01/01/2020 30/06/2020
RUBRO NOMBRE PRESUPUESTO INICIAL AJUSTES M&wﬁﬁv“ﬁ DISPONIB. REGISTROS DEFINITVAS PAGDS SALDO POR EJECUTAR FUENTE DE RECURSO EJEE
o TOTAL PREGUPUESTD 2120 4877 Em0 24 s, 1. . " s
i prcauruEs 3 b -
TOTAL GABTOH DE FINGOHAMENTOCON
= e ce cometes oe Lars 5070 E 00 312,0000000 =, s = 204
21 BASTOE DE PERBONAL 4213050000 12,000,000.00 s, ' . 075881000 21030489000 n 00
s 'SERVICION PERSCHALES ASCCIADCE A LA NOMINA 2,877,024 00000 12,000,000.00 2,83124 00000 127,200 = m
211 suEnce o P 2205050000 12.000.000.00 . 474 maemn sammemm = 2w
11 1.000000000.00 10000000 si0.0000000 1.000.000.00 oo oo o a1
11 ssnpszs00m0 oo 200040800 zmesac 0004 s 0 @ a=n
1 s20002000 0o 12000020000 am [ s
1z 25145800000 2o00000.00 sz o s
1110 720000000 2o0p000 s 710 o a1
(RTEN 85,551 00000 2,000000.00 5788100000 5.6%07.00 5.3%07.00 n 28
Erran 2100000 10000 13100000 54355800 szmsm800 2438800 o T
vz 20000000 z0:380,000.00 sasma0100 s sasan 00 o 450
e om ” 0 oo o oo o om
2113 [ Zansmm " e
TREN 0o s o
ZREES 0o o
et 0o o
TN om o
i om 241m00000 o s
er1s om = =2500000 0 =
1 10000000 om 100000000 o s
" 7:z2000000 000 :z2000000 o =
i 17000 0o 17000050 o0 oo oo ao o oo
212 TE3smm0000 000 2301825000 21757500 ) s

Reporte detallado:
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EMPRESA DEMOC 1de 36 paginas
807002338 Fecha: 18/11/2020
Sucursal Vigencia Fecha Inicial Fecha Final
oo ACTUAL 01/01/2020 30/06/2020
PRESUPUESTOD PRESUPUESTOD SALDOPOR FUENTE DE %
RUBRO NOMBRE NIC.  ADICIONES REDUCCIONES ~ CREDITOS ~CONTRACRED. LIBERACIONES ~ APLAZAM. ' pgfumnvd  DISPONIB.  REGISTROS DEFINITIVAS PAGDS Bl N B
T——r——
e GTaT | (Gaaa] | eaEl | e = = = = =
b . . e o om  vimmema  osmmmew . . smmmn @ ma
L G Gvsmmal e nsmad e - o . : o
I PP QR e, ST P T S, QR it = E : : S R SR
ks e Huas  DEaaT SR T = G SEna SmE SesE Sl o mamen B
buus S — - o0 o om  amssme  ememw  sommn oomes ssmes wvmen o zm
Kas SR G (s i s = e e Ghme ammma e Emi
192 DM ey e 7.153.100.00 000 o000 o, 0w o o000 7.183.100.00 000 000 000 o0 7.183.100.00 ) o
L i i . i - - P PO Bkl e ol BIoo =
S B e e Lk EEE TEE moin o 5
it i . = e i s B RS e s el s, oee i
Sucursal Vigencia
SECTOR SUBPROGRAMA PROGRAMA PRODUCTO COD. BPIN PROD.DANE  ATRIBUTO RUBRO NOMBRE FUENTE
RECURSO

UNIDAD EJECUTORA: 1 - ADMINISTRACION CENTRAL

00 - SIN SECTOR.

00

0000

000000

02020 0o 00-SIN ATRIBUTO 21 Funcionamiento
00 - SIN SECTOR oo 0000 000000 02020 00 D0-SIN ATRIBUTO 211 Gastos de personal
00 - SIN SECTOR o0 0000 000000 02020 00 00-5IN ATRIBUTO 21.1.01 Planta de personal permanente
00 - SIN SECTOR oo 0000 000000 02020 00 D0-SIN ATRIBUTO 21.1.01.01 Factores constitutivos de salario
00 - SIN SECTOR oo 0000 000000 02020 00 D0-SIN ATRIBUTO 2.1.1.01.01.001 Factores salariales comunes
00 - SIN SECTOR 00 0000 000000 02020 00 00-SIN ATRIBUTO 2.1.1.01.01.001.01 Sueldobasico
00 - SIN SECTOR Ll] 0000 000000 02020 00 00-SIN ATRIBUTO 2.1.1.01.01.001.10 Prima de vacaciones
00 - SIN SECTOR o0 0000 000000 02020 00 00-5IN ATRIBUTO 21.1.02 Personal supernumerario y planta temporal
00 - SIN SECTOR oo 0000 000000 02020 00 D0-SIN ATRIBUTO 2.1.1.02.01 Factores constitutivos de salario
00 - SIN SECTOR 00 0000 000000 02020 0o 00-SIN ATRIBUTO 2.1.1.02.01.001 Factores salariales comunes
00 - SIN SECTOR 00 0000 000000 02020 00 00-SIN ATRIBUTO 2.1.1.02.01.001.01 Sueldobdsico
00 - SIN SECTOR oo 0000 000000 02020 00 D0-SIN ATRIBUTO 23 Inversion
00 - SIN SECTOR. 00 0000 000000 02020 0o 00-SIN ATRIBUTO 232 Adquisicién de bienes y servicios
00 - SIN SECTOR oo 0000 000000 02020 00 D0-SIN ATRIBUTO 23.2.01 de activos no fis
00 - SIN SECTOR 00 0000 000000 02020 0o 00-SIN ATRIBUTO 2.3.2.01.02 Objetos de valor
00 - SIN SECTOR 00 0000 000000 02020 00 00-SIN ATRIBUTO 2.3.2.01.02.003 Otros objetos valiosos

00

oo

00

oo

oo

00

00

00

00
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IMPRIMIR LA EJECUCION CONSOLIDADA DE EGRESOS

1. Al dar clic sobre el boton “Ejec. Consolidada” se despliega la siguiente vista.

Fjecucion consolidada de egresos

Rango a imprimir Opciones
Periodo ENERO - Filtrar por RUBRO -
Rubro inicia 2.1.1.01.01.001 / Factores salariales comunes @ Resultado en miles de pesos (]

ubro fina 2.1.1.01.01 / Factores constitutivos de salario @ Comparativo

Q mprimir solo rubros auxiliares

Q mp ros sin movimiento L
Unidad ejecutora Q Mostrar Programatico MGA z
Secto Q Mostrar fuente de recurso I:I
Sucursa 00 - EMPRESA ABC Q
Rec. Rubro Q
Seccion Q
Atributo Q

Excel H Imprimir H Cancelar

2. Para generar el reporte de ejecucion de egresos consolidada se diligencian los siguientes campos:

Periodo: En esta opcion podra seleccionar el mes del reporte a solicitar dando clic en el botén o digitando el
nombre.

Rubro inicial: Digite el rubro inicial desde donde solicita la Ejecucién de Egresos. Seleccion en la lupa (busqueda)
0 con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Rubro final: Digite el rubro final hasta donde solicita la Ejecucion de Egresos. Seleccién en la lupa (busqueda) o
con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Grupo inicial: Digite el cédigo del grupo inicial, si se manejan grupos de rubros. Seleccién en la lupa (busqueda)
0 con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Grupo final: Digite el codigo del grupo final, si se manejan grupos de rubros. Selecciéon en la lupa (busqueda) o
con barra espaciadora y tecla tabulador o boton exportar.

Unidad ejecutora: Seleccione desde la tecla espaciadora o seleccione en la lupa (busqueda) la unidad ejecutora
de la cual desea generar el reporte.

Sector: Seleccione desde la tecla espaciadora o seleccione en la lupa (busqueda) el sector al que desea consultar
el informe de ejecucion acumulada.

Sucursal: Seleccione la sucursal, si se manejan sucursales.

Rec. Rubro: Seleccione el recurso del rubro con la lupa o barra espaciadora y exporte el recurso seleccionado con
la tecla tabuladora o con el botdn exportar el recurso seleccionado.
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3. Presione la lista desplegable Filtrar por, para seleccionar la opcién de consulta.

Filtrar por

RUBRO

RUBRO

FUT

CGR

SIA

SIRECI
HOMOLOGO

4. El sistema le permite escoger las opciones para imprimir, debe activar el check para ejecutar el filtro.

Resultado en miles de pesos.
Comparativo.
Imprimir solo rubros auxiliares.

Imprimir rubros sin movimientos.

Mostrar el plan programatico de la inversion

5. Al presionar el botén imprimir:

ERPRESETER e TS
7002338 Fecha: 18112020
EJECUCION CONSOUDADA DE EGRESOS
Scusal Vigencia Penada Valores on miles
o ACTUAL OCTUBRE N
KoDiGo NOMBRE R ADICIONES ~ REDUCCIONES CREDTOS ~ CONTRACRED.  LIBERACIONES APLAZAMIENTOS  'RESUrHOWG  COMPROMISOS  OBLIGACIONES PAGOS . SALDO OF
'ARER] Sueldo de Personal de 2.018.052 900 00 10,000,000 00 000 10,000,000.00 000 0.00 0.00 2,038,062,500.00 441,004 408 00 405,004 408 00 320,004 408 00 1,597,048 482,00 85,000,000 00
Nérioa SGP libre destino
ERP) Sosld e Persorl de 25145800000 000 000 200000000 1] 000 00 25345600000 §9.77.024 00 6927402400 £326302400 18388397600 600000
i con |
E1110 Bonificacidn por Recreacion 7,800,000.00 0.00 0.00 0.00 2,000.000.00 000 0.00 5,800,000.00 355.711.00 355,711.00 355711 .00 5,444,288 00 000
ARRTE] Subsidio de Alimentacide 8131.00000 000 1.000000.00 000 00 000 000 7,131.000.00 523958500 3839666.00 383968500 18913400 om0
112 Vacaciones 87.860.000.00 3,000,000.00 0.00 0.00 0.00 000 0.00 90,860,000.00 4,456.381.00 4,456,381.00 4,456.381.00 86,403.619.00 000
bi112 Boadicacién de Gessin 718310000 000 000 000 000 ot 000 7.182.100.00 000 000 000 000
Tertton
p1i3a Prima de Navidad Personal 124,328,000.00 0.00 000 0.00 0.00 0.00 000 124,328,000.00 541,170.00 541,170.00 541.170.00 000
de Némina
B1132 Prima De Vacaciones 87,016.000.00 000 000 0.00 10.000.000.00 0.00 0.00 57,016,000.00 5.678.085.00 5,678,085.00 5,678.085.00 51,337.915.00 000
B1133 Frima de Servicios Perscral 5260000000 000 000 000 20 0o 0w 5280000000 1222800 122230 122280 51577.762.00 0
de Némina
B114 Horss Exiras y Diss Festives 350000000 000 00 oo 0m om0 om 73500.000.00 2119044500 21044600 2104460 5230955400 1]
piis Indemnizaciorpor 2415000000 000 000 0o 000 om0 000 2415000000 28199700 281997900 281357800 213002100 000
Vacaciones
Bi1e i o 6925 000 000 000 000 1] 000 3652500000 1081085600 10810.856.00 1081085600 211414600 000
B117 Lupalio de Transporte 11,000,000.00 0.00 000 0.00 000 0.00 0.00 11,000,000.00 379077200 3790,772.00 3790.77200 7,208,228.00 000
p118 Bonificacién por Servicis: 37.220.000.00 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00 37,220,000.00 11.055.467 00 11,056,467.00 11,056.457.00 26,163533.00 000
Prestados
p1is Detacidn de Personal 19,700,000.00 0.00 ooo 0.00 000 000 0.00 19,700,000.00 000 0.00 0.00 18,700,000.00 000
B121 Honersrics 17897000000 00 o o 00 0w D0 7BSMOC 11083000000 5082000000 5082000000 000
122 Personal Supermumarario 000 000 000 3000000000 om0 000 000 30000.000.00 254960000 254960000 254960000 000
Senicios Thcnioos 5544000000 000 o 0o 000 0w 000 55,440,000.00 277000000 18.480,000.00 13,860.000.00 452000000
Prestaciin de Servicios 526,000000.00 000 o0 000 00000000 o 000 4%00000000 83900000 183400000 150468.00000 757500000
Contrato de Aprendiz cel 246500000 000 060 000 000 0t 000 3485,00000 000 000 000 000
Sena
p13112 Byporton v picn 43,80500000 000 oso 000 000 o0 000 £9805,000.00 19,083 19,0592 000
B132111 De Funcionsrios de la 115.292.000.00 0.00 000 000 0.00 0.00 0.00 115,292,000.00 35,739 450 00 35,739.450.00 35,739,450.00 000
Adminisracian Centra
R13z112 De Conceiales (Municipias 1791500000 000 0w (1] 0w ] 000 1797500000 901020000 201020000 901020000 1)
de categoria4 5 5 padi
el Vgonindolaly
p13212 Aportes para Pensién 112,962.000.00 0.00 0.00 000 0.00 000 000 112,962,000.00 31,718.925.00 31,718.925.00 31.718.325.00 81,243,075.00 000
R13213 Aportes ARP 7,080.500.00 0.00 000 0.00 000 0.00 0.00 7,080,500.00 2.228. 80000 2,228,800.00 222880000 4,851,700.00 000
B132141 Cesantias 1439.872.000.00 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00 148,872,000.00 504,183.00 904,183.00 904,183 00 148,967 817.00 oo
R132142 Intereses s a5 Cesantisa 14,700.000.00 000 om0 oo 000 000 000 14.700,000.00 1392400 1332400 1382400 14.686,075.00 000
B13n SENA 8.652.000.00 0.00 000 0.00 000 000 0.00 8,652.000.00 2.234.100.00 223470000 223470000 6,417,300.00 000
p1332 ICEF 51,908,000.00 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00 51,908,000.00 13.361,500.00 13,361,500.00 13,361,500.00 38,546,500.00 000
B1333 £85200000 000 om0 oo 00 0w om0 5652.000.00 223410000 223410000 22410000 ]
B1aas Cajes de Compensacién £3210000.00 000 00 000 000 000 000 £3.210,000.00 17,209.200.00 17,809.800.00 17,808.200.00 00
Familer
b133s Insttutos Técricen 1732000000 000 oo 000 000 000 000 1730300000 445840000 £458.40000 145340000 1284480000 000
B211 Ce 45,000.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00 50,045,000.00 0.00 0.00 0.00 50,045,000.00 a00
p212 Wateriales y Suminisiros £325000000 30000000000 ) 0o v oo D00 3325000000 5158275000 5158275000 15275000 31666725000 5000000000
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Reporte comparativo:

07002338 Fecha: 18112020
EJECUCION CONSOLIDADA DE EGRESOS
Sucursal Vigencia Perado. Valores on miles.
oo ACTUAL OCTUBRE N
L _— | PRESUPUESTO ¥ MODIFICACIOES OBLIGACIONES | PAGOS. | suoo —
i | INICIA]  ADICIONES] REDUCCIONE] _ PRES.DEF| _ MESESANT| MEsesant|  DELME] TOTA|  MESES ANT DEL MES] ToTa |PRESE. or
AT Sueldo e Personal de Nomina SGP ibre destino 2,018, 05290000  20.000.00000 000 200805290000 44100440800 a05.004 406 00 000 40500440600 32000440800 U00 32000440500 159704645200 5,000,000,
p1i12 Sueldo de Personal de Némina con LC.LD. 2514500000 200000000 000 25345800000  69.774.024.00 69.274024.00 000 6327402600 6326802400 000 6326802400 18368397600 6.000.00)
1110 Bonificacién por Recrescin 2000.000.00 BEI10 387100 000 ST T 000 BTN 54428900 o0
'SRBIS} Subsidio de Aimentacién 1,000,000.00 523966600 000  52EE600  IEIEEE00 000  38IEEHEH0 L3I0 000 33966600 18913400 000
p11m2 Vacaciones 000 445638100 000 445638100 445638100 000 445638100  4.456.381.00 000 445638100  86403619.00 0.00)
p1112 Benificacin de Gestién Tenarial 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 718310000 00
1131 Prima de Navidad Personal de Némins 000 4117000 000 S0 5ALT00 000 BLIW0  B4LT7000 000 BLIT000 12378651000 000
Ri132 Prima De Vacaciones 10,000,000.00 5672.085.00 000  5E7BORS00 567308500 000 567808500 567808500 000 56780500 5133791500 0.00)
p1133 Prima de Servicios Personal ¢e Normina 000 122223800 000 1222800  12222%00 000 12227800 122223800 000 12223800 515776200 o)
p114 Horas Extras y Dizs Festivos 000 2119044600 000 2019044500  21.190.44600 000 211044500 211044500 000 211904600 5230355400 000
g11s Indemnizacién por Vacaciones 0.00 2.819.979.00 0.00 2819973.00 2.819.979.00 0.00 2819973.00 2.819.973.00 000 2819973.00 21.330,021.00 0.00(
B116 Benificacidn de Direceidn 000 1081085600 000 1081085600 1081085600 000 1081085600 1081085600 000 T0SI0BSE00 2611414400 000
p117 Auzilicde Trarsparte 000 379077200 000 37000 3TN0 000 37077200 3707200 000 3707200 72092800 03g
p118 Benificacién por Servicios Prestaces 000 ] 11.056.467.00 GO0 L0S6AE700 1105646700 000  TLOSEET00 1108646700 000 1105646700 261635300 0.00)
118 Dotacin de Persona! 000 1370000000 0 000 000 000 000 000 000 000 19,700,000.00 0.00)
p121 Hererarias 000 17857000000 11088000000 000 11083000000 5082000000 000 5082000000 5052000000 000 5082000000 6303000000 000
pi22 Personsl Supernumerario 000 3000000000 254560000 000 254550000 254960000 000 254960000 254360000 000 254960000 2745040000 001
p123 Servicios Técnicos 0.00 '55,440,000.00 27.720.000.00 000 2772000000 18,480,000 00 000 18,480,000.00 13.860.000.00 000 13,860,000.00 27.720,000 00 4,620,000.00|
R1241 Frestacidn e Servicios 26311900000 000 28311300000 15834300000 000 15834300000 15046300000 000 15046800000 212881.000.00 7.875.000.00)
p1242 Contrato de Aprendiz del Sena : X 000 000 000 000 000 000 000 000 3465000 g
R13112 Aportes para pension 49,805,00000 oto 19,059,625.00 000 1905862500 1905962500 000 1305862500 1205862500 000 1905362500 074537500 020
p132111 De Funcionarios de |a Adrministracin Central 11525200000 000 35,729.45000 000 2673845000 3572945000 000 2673845000 3573345000 000 3573345000 7955255000 o0
p132112 De Concejales (Wuricipios de categoria 4 5y 6a 1731500000 0o 000 1791500000 901020000 000 801020000 901020000 000 301020000 901020000 000 901020000 83040000 00|
pariir dea Vigencia de laley
114872007}
p13212 Aportes pars Pensidn 000 11296200000 3171852500 000 JNTWBO0  I17IBNS00 D00 TR0 NTIESE00 000 A17IBEB00 H124307E00 000)
R13213 Apores 2RP 000 70SN00 222880000 000 22830000 222380000 000 222830000 222880000 000 222830000 485170000 000
p132iai Cesantins 000 14987200000 90418300 000 90418300 90418300 000 90418300 90413300 000 90418300 14896781700 000)
132142 Ifeceses 8 las Cesantins. 000 1470000000 1392400 000 1292400 1182400 000 1230400 1182400 000 1192400  14686076.00 o.01)
p13a1 SENA 000 BER00000 22410000 000 22100 22470000 000 22410000 223470000 000 223410000 641750000 000
p1332 IceF 0.00 51,908,000.00 13.361,500.00 0.00 13,361,500 00 13.361,500.00 0.00 13,361,500.00 13.361,500.00 000 13,361,500.00 38,546,500 00 0.00|
R1333 EsaP 000 BES200000 273410000 000 223470000 22430000 000 223470000 223470000 000 223410000 641750000 000
R1334 Cajes de Compensacién Familisr 000 6321000000 1780930000 000 178088N00 1780920000 000 1780880000 1780880000 U00 1780380000 5140020000 o0
pi3s Institutcn Técricen 000 1720300000  4459.40000 000 445840000 445840000 000 44540000  4.450.40000 000 445040000 1284460000 0.00)
p211 Compra de Eauipos 000 5004500000 000 000 000 000 000 000 000 000 50,045,000.00 010
p212 Maisrisies y Suministros 000 36325000000 5158275000 000 SISETSO00  S1SE27S000 000 S1SE7S000 158275000 000 158275000 31666725000  50,000,000.00
p221 Impresosy Publicaciones 000 1900000000 613700 000 21300 2611700 000 613700 26133700 000 26LT00 1B7MEEI0 0.00)
p2221 ‘Seguros de Bienes Muebles e Inmuebles. 0.00 19,740,000.00 2.250,000.00 0.00 2,250,000.00 2.250,000.00 0.00 2.250,000.00 2.250,000.00 0.00 2.250,000.00 17.490.000.00 0.00|
p2222 Seguros de Vida Alcalde 000 126000000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 126000000 o)
p2223 Seguros de Vida Concejales 000 1260000000  1800.00000 000 180000000 180000000 000 180000000 180000000 000 120000000  10.200.000.00 000
p2224 Orres Segures 000 1500000000 123500000 000 12300000 123500000 000 123500000 123500000 000 123500000 1376500000 000
2231 Erersia 000 13650000000 3335935400 000 3835885400 3339985100 000  383%EA00  3BINEE400 000 383936400 9610013600 0.00)
. ST = . » . . . .

1. Al dar clic sobre el boton “Ejec. Trimestral” se despliega la siguiente vista.

Ejecucion trimestral de egresos

Rango a imprimir Opciones

Trimestre ‘Trimestre4 - Ordenar por Codigo .|

Aubro fnicial ‘ C\‘ Imprimir rubros sin movimientos D

Rubro final ‘ ‘\‘

Grupo inicial ‘ ‘\‘

Grupo final ‘ ‘\‘

Fte. Recurso inicial ‘ ‘\‘

Fte. Recurso final ‘ ‘\‘

Sucursal ‘ 00 - EMPRESA DEMO Q‘

‘ Imprimir ‘ ‘ Cancelar
Trimestre Trimestre 1 =

Trimestre 1
Trimestre 2
Trimestre 3

Trimestre 4

Rubro inicial: Digite el rubro inicial desde donde solicita la Ejecucion Trimestral de Egresos. Seleccion en la lupa
(busqueda) o con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.
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Rubro final: Digite el rubro final hasta donde solicita la Ejecucion Trimestral de Egresos. Seleccion en la lupa
(busqueda) o con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Grupo inicial: Digite el cédigo del grupo inicial, si se manejan grupos de rubros. Seleccién en la lupa (busqueda)
0 con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Grupo final: Digite el codigo del grupo final, si se manejan grupos de rubros. Selecciéon en la lupa (busqueda) o
con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Fuente de recurso inicial: Digite la fuente de recurso inicial, si se manejan fuentes de recurso. Seleccion en la
lupa (busqueda) o con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Fuente de recurso final: Digite la fuente de recurso final, si se manejan fuentes de recurso. Seleccion en la lupa
(busqueda) o con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Sucursal: Seleccione la sucursal, si se manejan sucursales.
Ordenar por: Seleccione la opcién para ordenar el listado de rubros (codigo, orden 1, orden 2).

3. El sistema le permite escoger las opciones para imprimir, debe activar el check para ejecutar el filtro.

e Imprimir rubros sin movimientos para que muestre todos los rubros de egresos.

4. Al presionar el boton imprimir:

EMPRESA DEMO 1 de40 paginas
207002338 Fecha: 1811172020
EJECUCION TRIMESTRAL DE EGRESOS
Sucursal Trimestre
00 SEGUNDO
RUBRO NOMBRE ! ADICIONES ~ REDUCCIONES CREDITOS ~ CONTRACRED. " Tiotrmcavg DISPONIB. REGISTROS DEFINITIVAS PAGOS
72.847.227.006.9
o TOTAL PRESUPUESTO 2020 48.773079838.0024075.147.16B99 100000000 93789736400 937.897.364.00 o 2.442,00621720 8.689,53506227 9.061.950,003.6010,031,049.278.60
PRESUPUESTO DE GASTOS DE
R FUNGIONAMENTO ARG 2020 585505672200 131300000000 100000000 3200000000 3200000000 7,167.056,72200 41069330600 38224452700 47967584500 467.438.271.00
TOTAL GASTOS DE
73 FUNCIONAMENTOCON INGRESOS  5.076.057.641.00 31300000000  1000000.00 3200000000 3200000000 538805764100 30034831200 24502831800 34345063600 33122206200
CORRIENTES DE LIBRE DESTINO
1 GASTOS DE PERSONAL 421435050000 1300000000 100000000 3200000000  32.000000.00 4,22635050000 22211579300 21720579300 31380379300 30130879300
SERVICIOS PERSONALES
11 S OCIADG S AT A NOMERA 2,827,12400000 1300000000 100000000 200000000 200000000 2,839,12400000 12048242500 12028242500 12498242500 124.982.42500
RER SUELDOS DEP 2,269510.900.00  10,000.000.00 000 200000000 0.00 2,2861510.90000 10658152200 10658152200 10508152200 10508152200
R1111 Sueldode Personalde Namina SGPlibrs  115.05290000  10.000.00000 0.00 0.00 000 202805290000 8100000000 8100000000 8000000000  80,000,000.00
1112 e s homonal ds hiomna con 251,458,000.00 0.00 000 2000.00000 D00 25345800000 2558152200 2556152200 2508152200  25.081522.00
21110 Benificacion por Recreacién 7.800.000.00 0.00 0.00 000 200000000 580000000 0.00 0.00 0.00 0.00
OTROS GASTOS DE PERSONAL
FRERG] ASOCIADOS A LA NOMMA 9599100000 300000000  1.000.000.00 000 000 9799100000 356590200  3.365.902.00 565.902.00 565.902.00
11111 Subsidio de Alimentacién 8131.000.00 000 1.000.000.00 0.00 000 713100000 356590200  3.365.902.00 565.902.00 565.902.00
11112 Vacaciones 87.860.000.00  3.000.000.00 0.00 0.00 000 90.850.000.00 0.00 0.00 0.00 0.00
1112 Bonificacion de Gestién Territorial 7,183,100.00 000 0.00 000 000 7.183100.00 000 0.00 0.00 0.00
2113 PRIMA LEGALES 244.144.000.00 000 0.00 000 000 24414400000 107547400 107547400 107547400 107547400
1131 Prima de Navidad Personal de Nomina 124,328,000.00 000 0.00 000 000 124,328,000.00 541,170.00 541.170.00 541,170.00 541,170.00
k1132 Prima De Vacaciones 67.016.000.00 0.00 0.00 0.00 000 67.016.000.00 268.712.00 268.719.00 268.719.00 268.719.00
1133 Prima de Servicios Personal de Nmina 52,800,000.00 000 0.00 000 000  52.300,000.00 265,585.00 265.585.00 265,585.00 265,585.00
114 Horas Extras y Dias Festivos 73,500,000.00 000 0.00 0.00 000 7350000000 495280800 495280800 495290800 495290800

IMPRIMIR EL LIBRO DE CONTRATACION

1. Al dar clic sobre el botdn “Libro Contratacion” se despliega la siguiente vista.
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Libro de Contratacion

Rango de fechas Opciones

Fecha inicia 01/04/2021

Fecha fina 30/04/2021

lw)
1]

pendencia

(@]
a
[q"
o
o
[17]
fte]
o
[=]

wm
u
I
st
@
=]
=)
=

Beneficiario

o
™

Tipo contrato

ubro inicia nprimir: Concepto *) Objeto
Rubro fina
Unidad ejecutora
Producto

Codigo BPIN

Fuente recurso

@

rupo ruoro inicia

Grupo rubro fina

qQ
Q
Q
qQ
Q
Q
qQ
Q
Q
Q
qQ
Q

Area Ad/va

GenerarExcelH Imprimir H Cancelar

2. Para generar el reporte de libro de contratacion se diligencian los siguientes campos:
Fecha inicial: Digite la fecha desde la cual va a generar el reporte.

Fecha final: Digite la fecha hasta la cual va a generar el reporte.

Dependencia: Seleccione la dependencia correspondiente a la consulta del libro de contratacion.

Beneficiario: Seleccione el contratista digitando identificacidn o nombres, o seleccionando en la lupa (busqueda)
0 con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Tipo de contrato: Digite el tipo de contrato por el cual quiere filtrar el reporte.

Rubro inicial: Digite el rubro inicial desde donde solicita el libro de contratacién. Seleccién en la lupa (busqueda)
0 con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Rubro final: Digite el rubro final hasta donde solicita el libro de contratacién. Seleccién en la lupa (busqueda) o
con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Unidad ejecutora: Seleccione desde la tecla espaciadora o seleccione en la lupa (busqueda) la unidad ejecutora
de la cual desea generar el reporte.

Producto: Seleccione desde la tecla espaciadora o seleccione en la lupa (busqueda) el producto del cual desea
generar el reporte, si quiere un reporte generalizado deje en blanco esta casilla

Cédigo BPIN: Seleccione desde la tecla espaciadora o seleccione en la lupa (busqueda) el cédigo BPIN (Banco de
programas y proyectos de inversién) del cual desea generar el reporte, si quiere un reporte generalizado deje en
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blanco esta casilla.

Grupo inicial: Digite el cédigo del grupo inicial, si se manejan grupos de rubros. Seleccién en la lupa (busqueda)
0 con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Grupo final: Digite el codigo del grupo final, si se manejan grupos de rubros. Selecciéon en la lupa (busqueda) o
con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

3. Seleccione si requiere imprimir el concepto o el objeto del contrato.

4. El sistema le permite escoger las opciones para imprimir, debe activar el check para ejecutar elfiltro.

e Detalle de rubros.

e Imprimir valor ajustado.
e Ordenar por registro.

e Visualizar pagos.

5. Al presionar el botén imprimir:

[ EMPRESADEMO Tde T paginas
2807002338 Fecha: 23/11/2020 05:46 PM

LIBRO DE CONTRATACION

Sucursal Fechalni FechaFin Rubrolni RubroFin
EMPRESA DEMQO 014012020 30/06/2020 2123 2123
CONTRATO FECHA  REGISTRO OBJETO NIT BENEFICIARIO DURACION VALORCONTRATO  VALOR DEFINITIVAS SALDO

FUNCIONAMIENTO CON INGRESOS
CORRIENTES DE LIBRE DESTINO-

0007 07/07/2020 0007 GASTOS DE PERSONAL- SERVICIOS 134 EDGAR 06 MESES 27.720.000.00 18.480,000.00 9.240.000.00|
PERSONALES INDIRECTOS- OBJETO:
PRESTAR SERVICIOS
27.720.000.00 18.480.000.00 9.240.000.00
AL CAI DESA MUNICIPAL CONTADOR PRI ICO
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IMPRIMIR EL LIBRO DE EGRESOS

1. Al dar clic sobre el boton “Libro Egresos” se despliega la siguiente vista.

Libro de ejecucidn de gastos

Rango a imprimir Comprobantes
Fecha inicia 01/01/2022 i3] Madificaciones \ZI
Fecha fina 21/01/2022 PAC (]
Rubro inicial 2.1.1.01.01.001.04 / Subsidio de alimentacion ~ & \:|
Rubro fina 2.1.1.01.01.001.04 / Subsidio de alimentacién & (]
Unidad ejecutora Q ‘Zl
Producto Q Pagos \Z|
Caodigo BPIN Q Opciones
Fuente recurso Q —
Libro resumido por dia L)
Atributo Q

Imprimir ‘ ‘ Cancelar

2. Para generar el reporte de libro de egresos se diligencian los siguientes campos:
Fecha inicial: Digite la fecha desde la cual va a generar el reporte.
Fecha final: Digite la fecha hasta la cual va a generar el reporte.

Rubro inicial: Digite el rubro inicial desde donde solicita el libro de egresos. Seleccion en la lupa (busqueda) o
con barra espaciadora y tecla tabulador o boton exportar.

Rubro final: Digite el rubro final hasta donde solicita el libro de egresos. Seleccion en la lupa (busqueda) o con
barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Unidad ejecutora: Seleccione desde la tecla espaciadora o seleccione en la lupa (busqueda) la unidad ejecutora
de la cual desea generar el reporte.

Producto: Seleccione desde la tecla espaciadora o seleccione en la lupa (busqueda) el producto del cual desea
generar el reporte, si quiere un reporte generalizado deje en blanco esta casilla

Codigo BPIN: Seleccione desde la tecla espaciadora o seleccione en la lupa (busqueda) el cédigo BPIN (Banco de
programas y proyectos de inversion) del cual desea generar el reporte, si quiere un reporte generalizado deje en
blanco esta casilla.

Fuente de recurso: Digite la fuente de recurso para la cual desea generar el reporte. Seleccién en la lupa
(busqueda) o con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.
3. Seleccione en comprobantes como requiere imprimir el movimiento de un rubro de egresos: Con modificaciones,

PAC, disponibilidades, registros, definitivas y pagos (activando el check) en cada opcion.

4. El sistema le permite escoger las opciones para imprimir, debe activar el check para ejecutar el filtro.
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e Libro resumido por dia.

5. Al presionar el botdn imprimir:

EMPRESA DEMO
807002338

INCLUYE : MOD. AL PRESUPUESTO

EJECUCION DE EGRESOS MENSUAL

1delpaginas
Fecha: 20/05/2021

Sucursal Fecha Inicial Fecha Final
EMPRESA DEMO 01/04/2021 30/04/2021
APLICA
FECHA DETALLE COMPROBANTE COVID19 TOTAL
UNIDAD EJEC. PRODULCTO COD. BPIN RUBRO DESCRIPCION FUENTE REC.
1 000000 02020 2.1.1.10 Bonificacion por Recreaddn ili}
28/04/2021 VALIDACION 29-04-2021 MOD-0010004 100,000,000.00
SALDO ANTERIOR MOVIMIENTO ACUMULADO SALDO
APROPIACION 5,000,000.00 i00,000,000.00 105,000,000.00 105,000,000.00

IMPRIMIR EL MOVIMIENTO ENTRE FECHAS

1. Al dar clic sobre el boton “Mov. x fechas” se despliega la siguiente vista.

Movimiento Entre Fechas

Rango a imprimir Comprobantes

Fecha inicial 01/10/2020 Modificaciones|

31/10/2020

Fecha final

nicia

lom
|

Rubro fina

Imprimir ‘ ‘ Cancelar

2. Para generar el reporte de movimiento entre fechas se diligencian los siguientes campos:
Fecha inicial: Digite la fecha desde la cual va a generar el reporte.
Fecha final: Digite la fecha hasta la cual va a generar el reporte.

Rubro inicial: Digite el rubro inicial desde donde solicita el movimiento entre fechas. Seleccién en la lupa
(busqueda) o con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Rubro final: Digite el rubro final hasta donde solicita el movimiento entre fechas. Seleccién en la lupa (busqueda)
0 con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.
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3. Seleccione en comprobantes como requiere imprimir el movimiento: Con modificaciones, PAC, disponibilidades,
registros y definitivas (activando el check) en cada opcion.

4. Al presionar el boton imprimir:

EMPRESA DEMO 1de2paginas
807002338 Fecha: 20/05/2021
REGISTRO DEL PRESUPUESTO DE GASTOS
Sucursal Fecha Final
EMPRESA DEMO 30f04f2021
FECHA TERCERO [ DETALLE COMPROBANTE VALOR
2.1.1.10 Bonificacidn por Recreacion
03/03/2021 PAC-00000005 5,000,000.00
29/04/2021 VALIDACION 29-04-2021 PAC-0010004 100,000,000.00
MOVIMIENTO
APROPIACION 105,000,000.00
211111 Subsidio de Alimentacion
16/01/2021 PRESUPLESTO INICIAL PAC-0010002 100,000,000.00
16/01f2021 PRESUPUESTO INICIAL PAC-0010002 100,000,000.00
16/02/2021 MODIFICACION PAC-0010003 20,000,000.00
16/02/2021 MODIFICACION PAC-0010003 20,000,000.00
MOVIMIENTO
APROPIACION 240,000,000.00
21.1.113 viidaciones
23/03/2021 walidaciones 23/03/2021 PAC-00000008 2,000,000.00
MOVIMIENTO
APROPIACION 2,000,000.00
21.2.3 Personal Supernumerario
16/01f2021 PRESUPUESTO INICIAL PAC-0010002 50,000,000.00
16/01/2021 PRESUPLESTO INICIAL PAC-0010002 50,000,000.00
16/02/2021 MODIFICACION PAC-0010003 -20,000,000.00
16/02/2021 MODIFICACION PAC-0010003 -20,000,000.00
MOVIMIENTO
APROPIACION 50,000,000.00

IMPRIMIR EL MOVIMIENTO POR TERCEROS

1. Al dar clic sobre el boton “Mov. x terceros” se despliega la siguiente vista.
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Movimiento x Terceros

Mes Inicial ENERO -
Mes Fina DICIEMBRE -
Rubro Inicia Q
7z Q

a Q

Tercero Fina 77 Q

Imprimir || Cancelar

2. Para generar el reporte de movimiento por terceros se diligencian los siguientes campos:
Mes inicial: Seleccione en la lista desplegable el mes desde donde solicita el movimiento por terceros.
Mes final: Seleccione en la lista desplegable el mes hasta donde solicita el movimiento por terceros.

Rubro inicial: Digite el rubro inicial desde donde solicita el movimiento por terceros. Seleccién en la lupa
(busqueda) o con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Rubro final: Digite el rubro final hasta donde solicita el movimiento por terceros. Seleccién en la lupa (busqueda)
0 con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Tercero inicial: Digite el tercero desde el cual requiere consultar el movimiento. Seleccion en la lupa (busqueda)
0 con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Tercero final: Digite el tercero hasta el cual requiere consultar el movimiento. Seleccién en la lupa (busqueda) o
con barra espaciadora y tecla tabulador o boton exportar.

3. Al presionar el botén imprimir:
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EMPRESADEMO
807002338

1 de 65 paginas
Fecha: 23/11/2020

LIBRO DE GASTOS POR TERCERO

Sucursal Mes Inicial Mes Final
EMPRESA DEMO 01 12
DISPONIB. REGISTRO RUBRO NOMBRE RUBRO DISPONIBILIDAD REGISTRADO CAUSADO EGRESADO
100 LUIS
Viaticos y Gastos de
0123 0106 2224 Viaje 200,000.00 200,000.00 200,000.00 200,000.00
0215 0227 2224 3:2}2305 y Gaslos de 350,000.00 350,000.00 350,000.00 350,000.00
TOTALES: 550,000.00 550,000.00 550,000.00 550,000.00
100 ERIKA
Fortalecimiento de la
0136 0159 521181 autoridad sanitaria para 6,600,000.00 6,600,000.00 6,600,000.00 6,600,000.00
la gestion de la salud.
Fortalecimiento de la
0348 0406 521181 autoridad sanitaria para 3,300,000.00 3,300,000.00 0.00 0.00
la gestion de la salud.
TOTALES: 9,900,000.00 9,900,000.00 6,600,000.00 6,600,000.00

IMPRIMIR LA EJECUCION MENSUAL PAC DE EGRESOS

1. Al dar clic sobre el boton “Ejec. Mensual PAC” se despliega la siguiente vista.

[ABRIL

00 - EMPRESA DEMO

plelelelrlelelelr|

Fjecucidn mensual PAC de egresos

Disponibilidades

Producto

Imprimir

Cancelar

2. Para generar el reporte de ejecucion mensual PAC de egresos se diligencian los siguientes campos:
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Periodo: En esta opcion podra seleccionar el mes del reporte a solicitar dando clic en el botén o digitando el
nombre.

Rubro inicial: Digite el rubro inicial desde donde solicita la Ejecucion Mensual PAC de Egresos. Seleccion en la
lupa (busqueda) o con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Rubro final: Digite el rubro final hasta donde solicita la Ejecucion Mensual PAC de Egresos. Seleccién en la lupa
(busqueda) o con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Grupo inicial: Digite el cédigo del grupo inicial, si se manejan grupos de rubros. Seleccién en la lupa (busqueda)
o con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Grupo final: Digite el codigo del grupo final, si se manejan grupos de rubros. Selecciéon en la lupa (busqueda) o
con barra espaciadora y tecla tabulador o boton exportar.

Fuente de recurso inicial: Digite la fuente de recurso inicial, si se manejan fuentes de recurso. Seleccién en la
lupa (busqueda) o con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Fuente de recurso final: Digite la fuente de recurso final, si se manejan fuentes de recurso. Seleccion en la lupa
(busqueda) o con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Area administrativa: Seleccione el area, si se manejan areas administrativas.

Sucursal: Seleccione la sucursal, si se manejan sucursales.

Unidad ejecutora: Seleccione desde la tecla espaciadora o seleccione en la lupa (busqueda) la unidad ejecutora
de la cual desea generar el reporte.

Ordenar por: Seleccione la opcién para ordenar el listado de rubros (codigo, orden 1, orden 2).

3. El sistema le permite escoger las opciones para imprimir, debe activar el check para ejecutar el filtro.
e Imprimir rubros auxiliares.
e Solo rubros con orden.
e Solo rubros de reserva.

e Mostrar el plan programatico de la inversion

El reporte se puede solicitar con disponibilidades, registros, definitivas o giros:

Ejecucion Disponibilidades
Disponibilidades
Registros

Definitivas

Giros

4. Al presionar el boton imprimir:
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EMPRESA DEMO

1de1paginas

807002338 Fecha: 20/05/2021 02:23 PM
EJECUCION MENSUAL PAC DE EGRESOS
Sucursal Periodo
0 ABRIL
APROPIACION APROPIACION PAC  PACHMESANT. PAC TOTAL PAC EJECUTADO SALDO
copIGo NOMBRE INICIAL ADICIONES  REDUCCIONES DEFINITIVA MESANT. SIN EJEC MES DISPON. MES DEL MES PAC
1] TOTAL PRESUPUESTO 2020 £65,000,000.00 11,477,000,000.00 120,000,000.00 12,022,000,000.00 11,922,000,000.00 11,663,700,000.00 0.00 -15,900,000.00 15,900,000.00 11,647,800,000.00
PRESUPUESTO DE GASTOSDE
2 FUNCIONAMIENTO ANO 2020 665,000,000.00 11,377,000,000.00 120,000,000.00 11,922,000,000.00 11,822,000,000.00 11,583,700,000.00 0.00 -15,900,000.00 15,900,000.00 11,567,800,000.00
TOTAL GASTOS DE FUNCIONAMIENTO CON
2. INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE DESTING 650,000,000.00 11,277,000,000.00 120,000,000.00 11,807,000,000.00 11,807,000,000.00 11,59%,700,000.00 0.00 -15,900,000.00 15,900,000.00 11,583,800,000.00
21 GASTOS DEPERSONAL 150,000,000.00 1,177,000,000.00 20,000,000.00 1,307,000,000.00 1,207,000,000.00  1,152,2900,000.00 0.00 -15,900,000.00 15,900,000.00 1,137,000,000.00
211 Z%RPX]II\(:;OSPERSONALESASOCIADOSALA 100,000,000.00 127,000,000.00 0.00 227,000,000.00 107,000,000.00 83,900,000.00 0.00 -13,900,000.00 13,900,000.00 70,000,000.00
ﬁgmﬁ:“‘gowwmm’“”"SDU'“DDS“L*‘ 100,000,00000  22,000,000.00 0.00  122,000,000.00  102,000,000.00 80,000,000.00 0.00 0.00 0.00 50,000,000.00
SERVICIOS PERSONALESINDIRECTOS 50,000,000.00 0.00 20,000,000.00 30,000,000.00 50,000,000.00 25,000,000.00 0.00 -2,000,000.00 2,000,000.00 23,000,000.00
CONTRIBUCIONES INHERENTES ALA NOMINA 0.00 1,050,000,000.00 0.00  1,050,000,000.00 1,050,000,000.00 1,044,000,000.00 0.00 0.00 0.00 1,044,000,000.00
AL SECTORPRIVADO 0.00 1,050,000,000.00 0.00  1,050,000,000.00 1,050,000,000.00  1,044,000,000.00 0.00 0.00 0.00 1,044,000,000.00
APORTES DE PREVISION SOCIAL 0.00 1,050,000,000.00 0.00 1,050,000,000.00 1,050,000,000.00 1,044,000,000.00 0.00 0.00 0.00 1,044,000,000.00
APORTES PARA SALUD 0.00 1,050,000,000.00 0.00  1,050,000,000.00 1,050,000,000.00 1,044,000,000.00 0.00 0.00 0.00 1,044,000,000.00
GASTOS GENERALES 500,000,000.00 10,100,000,000.00 100,000,000.00 10,500,000,000.00 10,600,000,000.00 10,446,800,000.00 0.00 0.00 0.00 10,446,800,000.00
ADQUISICION DEBIENES 0.00 10,000,000,000.00 0.00 10,000,000,000.00 10,000,000,000.00 9,850,000,000.00 0.00 0.00 0.00 9,850,000,000.00
ADQUISICI(']N DE SERVICIOS 500,000,000.00 0.00 100,000,000.00 400,000,000.00 500,000,000.00 500,000,000.00 0.00 0.00 0.00 500,000,000.00
OTROS GASTOSADQUISICION DE SERVICIOS 500,000,000.00 0.00 100,000,000.00 400,000,000.00 500,000,000.00 500,000,000.00 0.00 0.00 0.00 500,000,000.00
OTROS GASTOS GENERALES 0.00 100,000,000.00 0.00 100,000,000.00 100,000,000.00 96,800,000.00 0.00 0.00 0.00 96,800,000.00
TRANSFERENCIAS CORRIENTES 15,000,000.00 100,000,000.00 0.00 115,000,000.00 15,000,000.00 -16,000,000.00 0.00 0.00 0.00 -16,000,000.00
TRANSFERENCIAS CORRIENTES:
ESTABLECIMIENTOS PUBLICOS Y ENTIDADES 15,000,000.00 100,000,000.00 0.00 115,000,000.00 15,000,000.00 -16,000,000.00 0.00 0.00 0.00 -16,000,000.00
DESCENTRALIZADAS-NIVEL TERRITORIAL
SESN';EOO MUNICIPAL CON RECURSOSSGR LIBRE 15,000,000.00 100,000,000.00 0.00 115,000,000.00 15,000,000.00 -16,000,000.00 0.00 0.00 0.00 -16,000,000.00
PARA FUNCIONAMIENTO (1.5% ICLD) 15,000,000.00 100,000,000.00 0.00 115,000,000.00 15,000,000.00 -16,000,000.00 0.00 0.00 0.00 -16,000,000.00
GASTOS DEPERSONAL 5,000,000.00 0.00 0.00 5,000,000.00 5,000,000.00 4,000,000.00 0.00 0.00 0.00 4,000,000.00
SERVICIOS PERSONALESINDIRECTOS 5,000,000.00 0.00 0.00 5,000,000.00 5,000,000.00 4,000,000.00 0.00 0.00 0.00 4,000,000.00
OTROS SERVICIOS PERSONALES INDIRECTOS 5,000,000.00 0.00 0.00 5,000,000.00 5,000,000.00 4,000,000.00 0.00 0.00 0.00 4,000,000.00
GASTOS GENERALES 10,000,000.00 100,000,000.00 0.00 110,000,000.00 10,000,000.00 -20,000,000.00 0.00 0.00 0.00 -20,000,000.00
ADQUISICION DE SERVICIOS 10,000,000.00 100,000,000.00 0.00 110,000,000.00 10,000,000.00 -20,000,000.00 0.00 0.00 0.00 -20,000,000.00
. . N . Lo .
1. Al dar clic sobre el boton “PAC Anual” se despliega la siguiente vista.
Rango a imprimir Opciones
Sucursa -
Sucursa 00 - EMPRESA DEMO Q Ordenar por Producto .
Tipo de PAC INICIAL - o - —
mprimir rubros auxiliares [ ]
PAC modificadoa |ABRIL - _
Generar reporte a exce
Rubro inicia Q )
Mostrar plan programatico de la inversion
Rubro fina Q
I .
Grupo inicia Q
Grupo fina Q
Fte. Recurso Inicia Q
Fte. Recurso Fina Q
Unidad ejecutora Q
Imprimir Cancelar

2. Para generar el reporte de PAC anual de egresos se diligencian los siguientes campos:

Sucursal: Seleccione la sucursal, si se manejan sucursales.
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Tipo de PAC: Seleccione en la lista desplegable el informe del PAC a solicitar si el inicial o modificado.
PAC modificado a: En esta opcidn podra seleccionar el mes al cual requiere el reporte.

Rubro inicial: Digite el rubro inicial desde donde solicita el PAC Anual. Seleccion en la lupa (bisqueda) o con
barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Rubro final: Digite el rubro final hasta donde solicita el PAC Anual. Seleccién en la lupa (busqueda) o con barra
espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Grupo inicial: Digite el cédigo del grupo inicial, si se manejan grupos de rubros. Seleccién en la lupa (busqueda)
0 con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Grupo final: Digite el codigo del grupo final, si se manejan grupos de rubros. Selecciéon en la lupa (busqueda) o
con barra espaciadora y tecla tabulador o boton exportar.

Fuente de recurso inicial: Digite la fuente de recurso inicial, si se manejan fuentes de recurso. Seleccion en la
lupa (busqueda) o con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Fuente de recurso final: Digite la fuente de recurso final, si se manejan fuentes de recurso. Seleccion en la lupa
(busqueda) o con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Unidad ejecutora: Seleccione desde la tecla espaciadora o seleccione en la lupa (busqueda) la unidad ejecutora
de la cual desea generar el reporte.

Ordenar por: Seleccione la opcién para ordenar el listado de rubros (cédigo, orden 1, orden 2).
3. El sistema le permite escoger las opciones para imprimir, debe activar el check para ejecutar el filtro.

e Imprimir rubros auxiliares.
e Generar reporte a Excel.

4. Al presionar el botén imprimir:

Reporte PAC Inicial:

ENPRESADEMO 1e20 pegines
807002338 Fecha: 19/1172020
PAC ANUAL INICIAL
Sucursal
00

IRUBRO NOMBRE S ere. muses  PRESUPIESTD Ener FEBRERO MARZD e MAo JuND suo AcosTo SEPTIEMPRE ocTusse NOVIEMBRE DICIEMERE o
o TOTAL PRESUPUESTO 2020 48.773,079,838.00 0.00 000 3947.791.36000 424276656200 4.734.21696500 4.487.27636200 4.204682.613.00 412228356100 418391695900 3.641.81696200 3.873.812.96200 3.560.316.962.00 4.034.196.162.00 3,733,997,008.00 48.773,079.833.00

PRESUPUESTO DE GASTOS DE . - - _— - . - - - - -
2 FUNCIONAMIENTO ARID 2020 5.855.056.722.00 0.00 000 59969559200 67412538400 60968878200 58041397700 52061463100 90237038600 25574103000 26644131300 20278398000 167.94898000 671560.221.00 40367244600 585505672200

TOTAL GASTOSDE
B FUNCIONAMIENTO CONINGRESOS  5.076,057,641.00 000 000 S611179500 BG07FIETO0  EIST79EE000  SINEI0ASON0 41239715700 256715200 19908920700 190EEI4N000 15920215700 4TAILISI0  G1S0B4GEB00 37152154600 SOTEQSTENI 00

CORRIENTES DE LIBRE DESTINO
1 GASTOS DE PERSONAL 4.214,350,500.00 0.00 000 43149715700 34232215700 33399715700 367.00545000 334.997.157.00 779.987.157.00 17046920700 17238343000 14323215700 140997.15700 619.934.66800 371521546.00 4.214350,500.00
R11 SRS PERSONES 2627,124,00000 000 000 24395024100 TE1EI924100 15095024100 19096757400 15895924100  E7BSTIAN00 12435079100 12704857400 10597524100 10195924100 50195924100  27916713.00 282712400000
’ARR} SUELDOS DEP 2.269.510,900.00 0.00 000 20095924100 10095324100 10095924100 10095924100 100.959241.00 600959.241.00 10035924100 10095324100 10095924100 10095924100 500.959.241.00  158.959.249.00 2.269.510.900.00
RA141 P08 GASTOS DEPERSONAL $6,991,000.00 000 000 1100000000 8000000 1600000000 1600000000 1600000000 2600000000 100000000 113100000 000 000 000 000 9589100000
R113 FRIMA LEGALES 244,144,000.00 0.00 000 10.000.000.00 25,000,000.00 5.000,000.00 25,000,000.00 25.000.000.00 32.200.000.00 €.000.000.00 6.000.000.00 5.016,000.00 0.00 000 10432800000  244,144,000.00
R12 FEDCIO8 FERSORALES 763,675,000.00 000 000 1362000000 13808500000 13462000000 13462000000 13462000000 535000000 462000000 462000000 462000000 462000000 462000000 462000000 TE3ETE00000
pize D ROS SERICIOS FERSONALES 525,465,000.00 000 000 10000000000 10346500000 10000000000  100,00000000  100.000.000.00  26.000.000.00 000 000 000 000 000 000 52846500000
R13 GOMTRIBUCIONES INHERENTES ALA 659 351 500.00 000 000 ROITIE0 424171600 4BATTSIE00  A14TTHIEN0 L4700 AI41791600 4149841600 4072091600  WEWSE00  MATIIGM0  1133EA0.00  ET71441200 62235150000
R131 AL SECTOR PUBLICO 49,805,000.00 0.00 000 4.150.416.00 4,150.416.00 4,150416.00 4,150416.00 4.150,416.00 4.150.416.00 4,150.416.00 4,150.416.00 4,150416.00 4,150,416.00 4.150.416.00 4.150.424.00 43,805,000.00
p1311 APORTES DE FREVISION SOCIAL 45.805,000.00 000 000 415041600 415041600 415041600 415041600 415041600 415041600 415041600 415041600 415041600 415041600 415041600 415042400 4980500000
R13111 APORTES PARA SALUD 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00
R132 AL SECTOR PRIVADO 417.821.500.00 0.00 000 33,000.000.00 24,000,000.00 30.000,000.00 23,000,000.00 23,000.000.00 23,000,000.00 23,080.500.00 22,000,000.00 21.915,000.00 20.000.000.00 97.029.511.00 T7.796.489.00  417.821.500.00
p1321 APORTES DE FREVISION SOCIAL 417.821500.00 000 000 30000000 2400000000 3000000000 2300000000 2300000000 2300000000 230050000 2200000000 2191500000 2000000000 9702351100 7779648900 41782150000
213211 APORTES PARA SALUD 133,207,000.00 0.00 0.00 12,000,000.00 12,000,000.00 12,000,000.00 12,000,000.00 12,000,000.00 12,000,000.00 12,000,000.00 12,000,000.00 11,915,000.00 10,000,000.00 10,000,000.00 5292,000.00  133,207,000.00
13214 APORTES PARA CESANTIAS 164,572,000.00 0.00 000 10.000.000.00 1.000,000.00 7.000,000.00 000 0.00 0.00 0.00 000 000 0.00 74,067.511.00 72504.489.00  164,572.000.00
p133 APORTES PARFISCALES 185.725.00000 000 000 1576750000 1426750000 1426750000 1426750000 1426750000 1426750000 1426750000 1457050000 1157150000 1026750000 1217550000 576750000 15572500000

Reporte PAC Modificado:
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EMPRESA DEMO 1 de 15 pagines
coron2e Feche: 19/11/2020
PAC ANUAL MODIFICADO A OCTUBRE
Sucursal
00
IRUBRO NOMERE PRESUPUESTS Awnstes  TRESURLESTD ENERQ FEBRERQ MARZD ABRIL mAYD o o AGOSTO SEPTIENPRE ocTuBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE Torg
o TOTAL PRESUPUESTO 2020 48.773,079,838.00 24.074.192.168.99 72847272 DDS; 2251662830436 4.332.766.96200 9.305.79255374 468351099789 420868261300 413358856100 4.199,916:95300 3.651.861,96200 3087381296200 3560.516,962.00 403419616200 3.739,997.008.00 72.847.272.006.99
P e GrSTosDE 505505672200 131204500000 7,167,101,72200 159969559200 68412530400 S096087E200 GO0S1ISTI00  S14G1463100 SOBETOAE00 26174102000 26640631300 20278308000 16614898000 67156022100  AD3ET2A600 7,167,101,72200
TOTAL GASTOS DE
3 FUNCIONAMIENTO CONINGRESOS 507606764100 31204500000 526810264100 54611179500 57073715700  B5.17366000 51136043000 40639715700 G2388715700 20508820700 1909440000 15923215700 M47ES715700 61393456300 37152154600 538510264100
CORRIENTES DE LIBRE DESTINO

21 GASTOS DE PERSONAL 4,214,350,500.00 12,000.000.00 4.226,350.500.00 43149715700 35232216700 33399715700 367.505430.00 328.897.157.00 78128715700 17646920700 17238948000 149.232.157.00 141197.157.00 61993466800 37152154600 4.226.350.500.00
Rt SERUCIOS PEROIALES, 262712400000 1200000000 283812400000 24396924100 17161924100 15096924100 00 129924100 E02924100 1MI0TINN0  1ZMES400 10675200 216924100  SOLE24100  2/9TE71300 283912400000
"’ANR} SUELDOS DEF 2.269,510,900.00 22,000.000.00 2.291,510,900.00 20095924100 11095824100 10095924100 100.859.241.00 10495924100 60295924100 10695924100 10095824100 100.959.241.00 100.858.241.00 500.959.241.00  158959.243.00 2.291.510,300.00
-SR] RS SaST0S DR PERSONAL 559100000 200000000 7I0000 1100000000 BEEOOOC00 1600000000 1650000000 1800000000 2520000000 100000000 113100000 00 2000000 000 000 9789100000
113 PRIMA LEGALES 24414400000  -10,000.000.00  234,144,000.00 10.000.000.00 25,000.000.00 6.000,000.00 24,000,000.00 15,000.000.00 32,800.000.00 6.000,000.00 6.000,000.00 5.016.000.00 0.00 000 10432800000  234,144,000.00
1z E'EDR‘\AE:C@(SQEHSDN”LES 763,875,000.00 000 76387500000 13462000000 13808500000  134,620,00000  134,620.000.00  134,620,000.00 59,530.000.00 4,620,000.00 4,620,000.00 4.620,000.00 4.620,000.00 4,620,000.00 462000000  763,875,000.00
p12s DoeE SERICIOS FERSONALES 52946500000 3000000000 49946500000 10000000000 10346500000  70.00000000 10000000000 10000000000 2500000000 000 000 000 000 000 000 439.465000.00
R13 COMTRIBUCIONES INHERENTES ALA g9 361 500,00 000 150000  G2OITSIG00  424TSIG00  ABAITSIG00  ALAITIIE00 414171600 4I417SIE00 4149841600 40 VEWIEN M0 11335542700 £23,251,50000
2131 AL SECTOR PUELICO 48,805,000.00 000  49.805,000.00 4,150.416.00 4,150.416.00 415041600 4.150,416.00 4.150.416.00 4,150.416.00 4,150.416.00 415041600 4,150,416.00 4.150.416.00 4750.416.00 4,150,424.00 49,805,000.00
1311 APORTES DE PREVISION SOCIAL 48,805,000.00 000  43.805,00000 4,150.416.00 4,150.416.00 4,150.416.00 4.150.416.00 4.150.416.00 4,150.416.00 4,150.416.00 4,150.416.00 4.150.416.00 4.150.416.00 4,150.416.00 4,150.424.00 43,805,000.00
R13111 APORTES PARASALUD 0.00 0.00 000 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00 000 0.00
13z AL SECTOR PRIVADO 417,821,500.00 000 417.821500.00 33,000.000.00 24,000,000.00 30,000.000.00 23,000,000.00 23,000,000.00 23,000.000.00 23,080,500.00 22,000.000.00 21.915,000.00 20,000,000.00 97.029.511.00 417,821,500.00
1321 APORTES DE PREVISION SOCIAL 417,821,500.00 000 41782150000 33,000.000.00 24,000,000.00 30,000.000.00 23,000.000.00 23,000,000.00 23,000.000.00 23,080.500.00 22,000.,000.00 21.915,000.00 20.000,000.00 §7.029.511.00 417,821,500.00
13211 APORTES PARASALUD 133,207,000.00 000 133207,000.00 12,000,000.00 12,000,000.00 12,000,000.00 12,000,000.00 12,000,000.00 12,000,000.00 12,000,000.00 12,000,000.00 11,915,000.00 10,000,000.00 10,000,000.00 525200000  133,207,000.00
13214 APORTES PARA CESANTIAS 164,572,000.00 000 164,572,000.00 10.000.000.00 1,000,000.00 7.000,000.00 0.00 0.00 0.00 000 0.00 0.00 0.00 74.067.511.00 7250448300  164,572,000.00
2133 APORTES PARAFISCALES 155,725,000.00 000 15572500000 15.767.500.00 14,267.500.00 14,267,500.00 14.267.500.00 14.267.500.00 14,267.500.00 14,267.500.00 14,570.500.00 11.571.500.00 10.267.500.00 12,175.500.00 576750000  155,725.000.00
1. Al dar clic sobre el boton “PAC Mes x Movim” se despliega la siguiente vista

Rango a imprimir Opciones

Periodo ABRI - Ordenar por Producto -

Rubro inicia 004 -21110101 / SUELDOS Q Mostrar plan programético de la inversién |

Rubro fina 01A-21110101/ SUELDOS Q

Crime ireia

Grupo inicia Q

Grupo fina Q

. . .

Unidad ejecutora | - UNIDAD DE SERVICIOS PUBLICOS Q

Fte. Recurso inicial |05 - SGP AGUA POTABLE Y SANEAM Q

Fte. Recurso fina 05 - SGP AGUA POTABLE Y SANEAM &

Imprimir ‘ ‘ Cancelar

2. Para generar el reporte de PAC mensual de egresos por movimientos se diligencian los siguientes campos:

Periodo: En esta opcién podra seleccionar el mes del reporte a solicitar dando clic en el botén desplegable o digitando

el nombre.

Rubro inicial: Digite el rubro inicial desde donde solicita el PAC mensual de egresos por movimientos. Seleccién
en la lupa (busqueda) o con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Rubro final: Digite el rubro final hasta donde solicita el PAC mensual de egresos por movimientos. Seleccion en
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la lupa (busqueda) o con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Grupo inicial: Digite el cédigo del grupo inicial, si se manejan grupos de rubros. Seleccién en la lupa (busqueda)
0 con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Grupo final: Digite el codigo del grupo final, si se manejan grupos de rubros. Selecciéon en la lupa (busqueda) o
con barra espaciadora y tecla tabulador o boton exportar.

Fuente de recurso inicial: Digite la fuente de recurso inicial, si se manejan fuentes de recurso. Seleccion en la
lupa (busqueda) o con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Fuente de recurso final: Digite la fuente de recurso final, si se manejan fuentes de recurso. Seleccion en la lupa
(busqueda) o con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Unidad ejecutora: Seleccione desde la tecla espaciadora o selecciones en la lupa (bisqueda) la unidad ejecutora
de la cual desea generar el reporte.

Area administrativa: Seleccione el area, si se manejan areas administrativas.

3. Al presionar el botdn imprimir:

EMPRESA DEMO 1 de 2 paginas
507002338 Fecha: 1911112020

EJECUCION MENSUAL PAC DE EGRESOS POR MOVIMIENTOS

Sucursal
00

INUMERO PO RusRD NOMERE Enero FEBRERO marz s MAYo o o AGOSTO SEPTIEMPRE ocrusre NOVIEMERE DICIEMERE oA
po-o0s
fp0-004
f20-004
fp0-004

R I B
53

[0-004

o004

[20-004
[0-004

aH-001
JaH-001
aH-002
far-002

=== = 44

JaH-002
aH-002
JaH-002
JaH-002
JaH-002
aH-002
JaH-002

=== =z === =

JaH-002

IMPRIMIR LA PLANILLA DE DEFINITIVAS

1. Al dar clic sobre el boton “Planilla Defin” se despliega la siguiente vista.
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Planilla de definitivas con pagos

Rango a imprimir Opciones
Fecha inicia 01/01/2022 Detallado ]
Fecha fina 31/01/2022 Solo definitivas con saldo \:l
Fecha corte 31/01/2022 Mostrar nimero de giro \:l
Rubro inicial Q Mostrar plan programatico de la inversion L
Rubro fina Q Ordenar por ) Definitiva Beneficiario O Fecha
Grupo rubro inicia Q
Grupo rubro fina Q
Unidad ejecutora Q
Producto Q
Producto DANE Q
Fuente de recurso Q
Cédigo BPIN Q
Dependencia Q
Beneficiario Q
Prefijo Q
Alea Ad/Va Q
qQ

Imprimir H Cancelar

2. Para generar el reporte de planilla de definitivas se diligencian los siguientes campos:
Fecha Inicial: Digite la fecha inicial desde donde solicita el reporte de planilla de definitivas.
Fecha Final: Digite la fecha final hasta donde solicita el reporte de planilla de definitivas.

Rubro inicial: Digite el rubro inicial desde donde solicita la planilla de definitivas. Seleccion en la lupa (busqueda)
0 con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Rubro final: Digite el rubro final hasta donde solicita la planilla de definitivas. Seleccion en la lupa (busqueda) o
con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Dependencia: Digite el cddigo de la dependencia o de clic en la lupa (busqueda) o con barra espaciadora
selecciona la dependencia, si no quiere una dependencia en particular se debe dejar en blanco.

Beneficiario: Digite el tercero al que le desea hacer la consulta de la definitiva o de clic en la lupa (busqueda)
para seleccionarlo.

Prefijo: Puede realizar la consulta por un prefijo especifico.

Ordenar por: El sistema le permite ordenar la informacion por nimero de definitiva, beneficiario o fecha de
definitiva.

3. El sistema le permite escoger las opciones para imprimir, debe activar el check para ejecutar el filtro.
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e Detallado.
¢ Solo definitivas con saldo.
¢ Mostrar numero de giro.

4. Al presionar el boton imprimir:

EMPRESA DEMO l1delpaginas
807002338 Fecha: 20/05/2021 02:52 PM

PLANILLA DE DEFINITIVAS CON PAGO

Sucursal Fecha Inicial Fecha Final Fecha Corte
EMPRESA DEMO 01/04/2021 30/04/2021 30/04/2021
NUMERO FECHA NIT BENEFICIARIO CONCEPTO VALOR VR. GIRO SALDO OBJETO REGISTRO DISPONIBILIDAD
- CISPONIEILIDAD PARA PERSONAL DISPOMNIBILIDAD PARA PERSOMAL
00-000017 23/04/2021 1999066 COLMENARES RIVERA EPIFANIC SUPERNUMERARIO -£,000,000.00 0.00 0.00 SUPERNUMERARIO
00-000018  23/04/2021 10101010  ADRIANA ROZO VALIDACION 29-04-2021 3,900,000.00 3,900,000.00 0.00 VALIDACION 23-04-2021 00-000016 00-000014-3
2,900,000.00 2,900,000.00 0.00

IMPRIMIR LA PLANILLA DE DISPONIBILIDADES

1. Al dar clic sobre el botdn “Planilla Dispon” se despliega la siguiente vista.

Planilla de disponibilidades con pagos
Rango a imprimir Opciones
Fecha inicia 01/01/2022 Detallado ]
Fecha fina 31/01/2022 Solo disponibilidades con saldo |:|
Rubro inicia 2.1.1.01.01.001.04 / Subsidio de alimentacién Q Mo mostrar pagos |Z|
Rubro fina 2.1.1.01.01.001.04 / Subsidio de alimentacion Q Mostrar plan programatico de la inversion |Z|
Grupo rubro inicia Q Ordenar por ®) Disponibilidad_ Fecha Beneficiario
Grupo rubro fina Q
Unidad ejecutora 1 - ADMINISTRACION CENTRAL Q
Producto 0301027 - SERVICIO DE ASISTENCIA TECNICA Q
Producto DANE 0124101 - Frijoles verdes Q
Fuente recurso 02 - 5GP PROPOSITO GENERAL Q
Plan de desarrollo Q
Subprograma Q
Dependencia Q
Area Ad/va Q
Cédigo BPIN
Atributo Q
Imprimir ‘ ‘ Cancelar

2. Para generar el reporte de planilla de disponibilidades se diligencian los siguientes campos:
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Fecha Inicial: Digite la fecha inicial desde donde solicita el reporte de planilla de disponibilidades.
Fecha Final: Digite la fecha final hasta donde solicita el reporte de planilla de disponibilidades.

Rubro inicial: Digite el rubro inicial desde donde solicita la planilla de disponibilidades. Seleccién en la lupa
(busqueda) o con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Rubro final: Digite el rubro final hasta donde solicita la planilla de disponibilidades. Seleccion en la lupa (busqueda)
o con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Plan de desarrollo: Seleccione desde la lupa o tecla espaciadora el plan de desarrollo que desea consultar.
Sub-Programa: Seleccione desde la lupa o tecla espaciadora el subprograma que desea consultar.

Dependencia: Digite el cddigo de la dependencia o de clic en la lupa (busqueda) o con barra espaciadora
selecciona la dependencia, si no quiere una dependencia en particular se debe dejar en blanco.

Codigo BPIN: Digite el cddigo BPIN del cual desea generar el reporte. Tenga en cuenta la exactitud de la
informacion.

Ordenar por: El sistema le permite ordenar la informacién por nimero de disponibilidad, beneficiario o fecha de
disponibilidad.

3. El sistema le permite escoger las opciones para imprimir, debe activar el check para ejecutar el filtro.

e Detallado.
e Solo disponibilidades con saldo.
e No mostrar pagos.

4. Al presionar el boton imprimir:

EMPRESA DEMO 1de 1 paginas
807002338 Fecha: 20/05/2021 03:04 PM

PLANILLA DE DISPONIBILIDADES CON PAGO

Sucursal Fecha Inicial Fecha Final

EMPRESA DEMOQ 01/04/2021 30/04/2021
NUMERO FECHA BENEFICIARIO CONCEPTO OBJETO VALOR SALDO VR. GIRO EGRESO FECHA REGISTRO DEFINITIVA
00-000014-3 29/04/2021 ADRIANA ROZO VALIDACION 29-04-2021 VALIDACION 29-04-2021 5,000,000.00 100,000.00 3,900,000.00 00-000011 29/04/2021 00-000016 00-000018
00-000015 23/04/2021 DISPONIBILIDAD PARA DISPONIBILIDAD PARA 2,000,000.00 0.00 0.00

PERSONAL SUPERNUMERARIO PERSONAL SUPERNUMERARID

00-000016 28/04/2021 VALIDACION 29-04-2021 VALIDACION 25-04-2021 5,000,000.00 5,000,000.00 0.00
DP-000001 06/04/2021 3,300,000.00 0.00 0.00

TOTALES:  13,900,000.00  5,100,000.00  3,900,000.00

IMPRIMIR LA PLANILLA DE REGISTROS

1. Al dar clic sobre el boton “Planilla Registros” se despliega la siguiente vista.
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Planilla de registros

Rango de fechas Opciones
Fecha inicia 01/01/2022 Detalle de rubros Iil
Fecha fina 31/01/2022 Solo registros con saldo |:|
Fecha corte 31/01/2022 er linealmente |Z|
Rubro inicia 2.1.1.01.01.001.01 / Sueldo basico Q nformacion adiciona I:I
Rubro fina 2.1.1.01.01.001.01 / Sueldo basico Q ‘Mostrar plan programatico de la invers 0. |Z|
Unidad ejecutora | 1 - ADMINISTRACION CENTRAL Q Mostrar valor del giro |:|
Producto 1903001 - DOCUMENTOS DE LINEAMIENTOS TE @
Producto DANE 0113101 - Arroz para siembra Q
Codigo BPIN 2020540510012 Q

rubro inicia Q
Grupo rubro inicia Q
Dependencia Q
Beneficiario Q
Prefijo Q
Fte. Recurso inicia Q
Fte. Recurso fina Q
Ar /a Q
Atributo Q

Imprimir H Cancelar

2. Para generar el reporte de planilla de registros se diligencian los siguientes campos:
Fecha Inicial: Digite la fecha inicial desde donde solicita el reporte de planilla de registros.
Fecha Final: Digite la fecha final hasta donde solicita el reporte de planilla de registros.

Rubro inicial: Digite el rubro inicial desde donde solicita la planilla de registros. Seleccién en la lupa (busqueda) o
con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Rubro final: Digite el rubro final hasta donde solicita la planilla de registros. Seleccién en la lupa (busqueda) o con
barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Grupo rubro inicial: Digite el cédigo del grupo inicial, si se manejan grupos de rubros. Seleccion en la lupa
(busqueda) o con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Grupo rubro final: Digite el cédigo del grupo final, si se manejan grupos de rubros. Seleccién en la lupa (busqueda) o
con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Dependencia: Digite el coédigo de la dependencia o de clic en la lupa (busqueda) o con barra espaciadora seleccione
la dependencia, si no quiere una dependencia en particular se debe dejar en blanco.

Beneficiario: Digite el tercero al que le desea hacer la consulta del registro o de clic en la lupa (bisqueda) para
seleccionarlo.
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Prefijo: Puede realizar la consulta por un prefijo especifico.

Fuente de recurso inicial: Digite la fuente de recurso inicial, si se manejan fuentes de recurso. Seleccion en la
lupa (busqueda) o con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Fuente de recurso final: Digite la fuente de recurso final, si se manejan fuentes de recurso. Seleccion en la lupa
(busqueda) o con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

3. El sistema le permite escoger las opciones para imprimir, debe activar el check para ejecutar el filtro.
e Detalle de rubros.

e Solo registros con saldo.
e Ver linealmente.

4. Al presionar el boton imprimir:

EMPRESA DEMO 1delpaginas
807002338 Fecha: 20/05/2021 03:32 PM

PLANILLA DE REGISTROS

Sucursal Fecha Inicial Fecha Final Fecha Corte

EMPRESA DEMO 01/04/2021 30/04/2021 30/04/2021
FECHA NUMERO OBIETO DEPENDENCIA BENEFICIARIO VALOR REGISTRO VALOR DEFINITIVAS SALDO
29/04/2021  00-000016 VALIDACION 29-04-2021 SECRETARIO GENERAL 10101010 / ADRIANA ROZO 4,500,000.00 3,900,000.00 1,000,000.00

SECRETARIADE | BENITEZ

06/04/2021  AR-000001 PLANEACION MUNICTAL 3,5900,000.00 0.00 3,900,000.00
28/04/2021  00-000014-2 Adquisician de materiales y suministros SECRETARIO GENERAL ARENAS /34M KILMER PACHECO -5,000,000.00 0.00 0.00
29/04/2021  00-000017 VALIDACION 29-04-2021 SECRETARIO GENERAL 10101010 / ADRIANA ROZO -100,000.00 0.00 0.00
8,800,000.00 3,900,000.00 4,900,000.00

El sistema permite imprimir reportes de ingresos que son Utiles para la presentaciéon de informes internos y
externos. Al acceder al menu reportes de ingresos se despliegan las siguientes opciones:

< isico Anual Recaudos Ejec. Acumulada Ejec. Consolidada Ejec. Trimestral Libro Ingresos PAC Mes x Movim PAC Anual Saldos C.xCobrar

IMPRIMIR EL ARCHIVO BASICO DE RUBROS DE INGRESO

1. Al dar clic sobre el botdon “Archivo basico” se despliega la siguiente vista.
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Archivos basicos de rubros

Rango a imprimir Opciones

Rubro inicia Q Solo rubros auxiliares :
Rubro fina Q Con recurso y area :
Vigencia ACTUAL - Con cédigo FUT ]

Con codigo SIA

|

|

|

Ordenar por | Cadigo ) Con cdigo CGR |
|

Con codigo SIREC |

|

Con cédigo CUIPO

Imprimir H Cancelar

2. Para generar el reporte de listado de rubros se diligencian los siguientes campos:

Rubro inicial: Digite el rubro inicial desde donde solicita el listado de rubros. Seleccién en la lupa (busqueda) o
con barra espaciadora y tecla tabulador o boton exportar.

Rubro final: Digite el rubro final hasta donde solicita el listado de rubros. Seleccién en la lupa (busqueda) o con
barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Vigencia: Seleccione la vigencia (actual, reservas, cuentas por pagar) de la cual solicita el listado de rubros.

Ordenar por: Seleccione la opcion para ordenar el listado de rubros (cédigo, orden 1, orden 2).

3. El sistema le permite escoger las opciones para imprimir, debe activar el check para ejecutar el filtro.

e Solo rubros auxiliares.
e Conrecursoy area.

e Con codigo FUT.

e Con cddigo CGR.

e Con codigo SIA.

e Con codigo SIRECI.

e Con codigo CUIPO

4. Al presionar el boton imprimir:
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EMPRESA DEMO 1de 6 paginas
807002338 Fecha: 13/11/2020
RUBROS DE INGRESO - VIGENCIA ACTUAL
Sucursal
EMPRESA DEMO
CODIGO DESCRIPCION TIPO DE RUBRO ACUMULAT ACUMULAZ
11110 vehiculo Vigencia Actual m
1111.02 Vehiculo Vigencia Antenor m
11110 Sobretasa a la Gasalna 17
111110 Estampilla Pro-Cultura mm
11111.02 Estampilla Pro- Bienestar del Andiano mn
11112 Impuesto el Alumbrado Pdblico m
11113 Contribucion sobre Contratos de Obra 1
Publica
IMPRIMIR LA EJECUCION ACUMULADA DE INGRESOS
1. Al dar clic sobre el boton “Ejec. Acumulada” se despliega la siguiente vista.
Ejecucion de ingresos
Rango a imprimir Opciones
Rubro inicia 1.01.01.200 / Impuesto Predial Unificado & Ordenar por Codigo
Rubro fina 1.01.01.200 / Impuesto Predial Unificado & mprimir rubros sin movimientos \:l
Fecha inicia 01/01/2022 nforme detallado \_l
Fecha fina 31/01/2022 Consolidar por seccién y recurso \:l
Grupo inicia Q yrimir solo rubros auxiliares \:|
Grupo fina Q ncluir bancos sin situacion de fondos \:I
Fte. recurso Q ncluir rubros de SGR \Zl
Sucursa 00 - MUNICIPIO DE ARBOLEDAS Q Saldo de ejecucion por
Producto DANE | 0165401 - Anis Q % Reconocimientos Recaudos
Atributo 00 - 5IN ATRIBUTO Q
Imprimir ‘ ‘ Cancelar
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2. Para generar el reporte de ejecucion de ingresos acumulada se diligencian los siguientes campos:

Rubro inicial: Digite el rubro inicial desde donde solicita la Ejecucidn de Ingresos. Seleccion en la lupa (busqueda)
0 con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Rubro final: Digite el rubro final hasta donde solicita la Ejecucion de Ingresos. Seleccién en la lupa (busqueda) o
con barra espaciadora y tecla tabulador o boton exportar.

Fecha inicial: Digite la fecha desde la cual va a generar el reporte.
Fecha final: Digite la fecha hasta la cual va a generar el reporte.

Grupo inicial: Digite el cédigo del grupo inicial, si se manejan grupos de rubros. Seleccién en la lupa (busqueda)
0 con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Grupo final: Digite el codigo del grupo final, si se manejan grupos de rubros. Selecciéon en la lupa (busqueda) o
con barra espaciadora y tecla tabulador o boton exportar.

Fuente de recurso: Digite la fuente de recurso por la cual quiere filtrar, si se manejan fuentes de recurso. Seleccién
en la lupa (busqueda) o con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Sucursal: Seleccione la sucursal, si se manejan sucursales.

Ordenar por: Seleccione la opcion para ordenar el listado de rubros (cédigo, orden 1, orden 2).

3. El sistema le permite escoger las opciones para imprimir, debe activar el check para ejecutar el filtro.
e Imprimir rubros sin movimientos.
¢ Informe detallado.
e Consolidar por seccioén y recurso.

e Imprimir solo rubros auxiliares.

4. Seleccione si desea imprimir el saldo de la ejecucién por reconocimientos o recaudos.
5. Al presionar el botén imprimir:

Reporte sin detalles:

EMPRESA DEMO

1 de 6 paginas
807002338

Fecha: 19/11/2020

EJECUCION ACUMULADA DE INGRESOS

Sucursal Fecha Inicial Fecha Final Saldo de ejecucion por
00 01/01/2020 30/06/2020 Reconocimientos

PRESUPUESTO INICIAL AJUSTES PRESUPUESTO DEFINITIVO RECONOCIM. NO AFORADO SALDO POR EJECUTAR FUENTE DE RECURSO)|

1.ris.0m mam 22.082.147, 168, 0577227, 008 om
17.848.05. 12010 Tizsem 17.506.557.864 0 om
8,533 000 00010 om 2639.000.000m om

20.000.000.m om

000

B sem
15433980
sam3mmm

oo

0w

o

om 1,300,008, 000.1
o

o 1.500,000,000:0 am
am

12 IMPUESTO PREDIA LNFCADO

350,000,000 am

oo 350,000,000

Reporte detallado:
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EMPRESA DEMO 1 de 6 paginas
807002338 Fecha: 18/11/2020

EJECUCION ACUMULADA DE INGRESOS

Sucursal Fecha Inicial Fecha Final Saldo de ejecucion por
00 01/01/2020 30/06/2020 Reconocimientos
RUBRO NOMBRE mﬁsun'iﬁsmm ADICIONES  REDUCCIONES CREDITOS  CONTRACRED. LIBERACIONES APLAZAM. mfggﬁn,]‘% RECONOCM.  RECAUDOS  NOAFORADO %’m FUENTE DE RECURSO|
TOTAL INGRESDS 47,715,079, 8380 22.‘1"7.5‘3 o o oo (1] om T0.377,227,006 8 om 24,761,595, M6 0 1HBH50.0 T0.377,221.006 8 [
1 INGRESOS CORRENTES THRAEINM  TAILME om o om o om 17,926,557 864 0 om 7708808, 3130 1543738m 17.926,557.860 0
Ul TRIBUTARXE 863,000,000 om om on om (L] om 639,000,000 0 om 41583 BaEMO 639,000,000
11 VEHICULO AUCTOMOTCR 20,000,000 o o oo oo oo oo 20,000,000.@ o s mm (1] 20,000,000.0
"0 vehisul Vigencd Actal 3,000,000 o (19 0w e Q.00 0.0 3,000.00000 [ 104 (1.4 o 1,000,000 ]
ne Vahcuio Vigenca Arterr o L we e o L1 17,000.00600 0 e TRn o 17.000,00000 [
1o Sobretasa e i Gasoke. 100,000,00000 114 soe 00 000 .00 000 002 oo 72,701,000 o L]
1 ESTAMPILLAS 1,300,000, 00000 om om oo om (L] om om AR.5008M.0 o 1,300,000,000.0 ]
1 Exampla Pl 500,000,000 1Y LS 20 om 0w w 14 WusRm 0% 500,000,000 w
e Estampiiz Pro- Sierestar de Acgn (14 0 0.00 o o0 (1] $00.000.00200 (14 284 440020 00 $00.000.00000 L]
"3 Conerinoitn sobre C: Ot Pltiea oot oo Q.00 00 Q.00 0.00 00000 ae 0.0 0000 1]
14 ‘;,Ef;:*“"““:“m 14 o 2.00 a0 000 0.00 (14 ®
- g:;zzimorEs:ecli‘:aﬂ\ues;wt:; ™ a nREIND 0
Orrcs Ingresos iribumes. 0.0 0.0 000 Q.00 16512850 ]
2 IMPUESTO PREDIA. INIFCADO o o oo om (1] o 1,300,000, 000 (1] 4521634060 w0
12 VIGENCIA ACTUA om om oo om om 550,000,000 (0 om 360,068,077 @
Presalvigencis Actual Utwre. .00 000 0.00 183,882 624
PradalVigercia Actual Rl (14 00 000 168, 165.40000
'VIGENCIA ANTERCR om w o 250,000,000 @ (1] 122,085,229 w
Pregal Vigercia Amencr Utere 0.00 0.00 51275480 o
1n2.e Predigl Vigercia Antencr Rual 0.00 0.00 80,819.84200 o
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IMPRIMIR LA EJECUCION CONSOLIDADA DE INGRESOS

1. Al dar clic sobre el boton “Ejec. Consolidada” se despliega la siguiente vista.

Ejecucion consolidada de ingresos

Rango a imprimir Opciones
Periodo ENERO - Filtrar por RUBRO
Rubro inicial |+ comercio - sobre actividades comerciales @ Resultado en miles de pesos [
Rubro fina 7 comercio - sobre actividades comerciales & Comparativo L
Grupo inicia Q mprimir ares ]
Grupo fina Q m miento ]
Sucursal 00 - MUNICIPIO DE ARBOLEDAS Q Mostrar plan programatico de la inversion [
Rec. Rubro Q Saldo de ejecucion por
S
~eceen a ® Reconocimientos Recaudos

| Excel | ‘ Imprimir | | Cancelar ‘

2. Para generar el reporte de ejecucion de ingresos consolidada se diligencian los siguientes campos:

Periodo: En esta opcién podra seleccionar el mes del reporte a solicitar dando clic en el botén o digitando el
nombre.

Rubro inicial: Digite el rubro inicial desde donde solicita la Ejecucion de Ingresos. Seleccion en la lupa (busqueda)
0 con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Rubro final: Digite el rubro final hasta donde solicita la Ejecucion de Ingresos. Seleccién en la lupa (busqueda) o
con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Grupo inicial: Digite el cédigo del grupo inicial, si se manejan grupos de rubros. Seleccién en la lupa (busqueda)
0 con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Grupo final: Digite el codigo del grupo final, si se manejan grupos de rubros. Selecciéon en la lupa (busqueda) o
con barra espaciadora y tecla tabulador o boton exportar.

Sucursal: Seleccione la sucursal, si se manejan sucursales.

3. Presione la lista desplegable Filtrar por, para seleccionar la opcién de consulta.

Filtrar por RUBRO =
RUBRO
FUT
CGR
SIA
SIRECI
HOMOLOGO

4. El sistema le permite escoger las opciones para imprimir, debe activar el check para ejecutar elfiltro.
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Resultado en miles de pesos.
Comparativo.

Imprimir solo rubros auxiliares.
Imprimir rubros sin movimientos.

5. Seleccione si desea imprimir el saldo de la ejecucion por reconocimientos o recaudos.

6. Al presionar el boton imprimir:

EWFRESA DEWO Tde 8 paginas
307002336 Feche: 19112020
lso700z138
EJECUCION CONSOLIDADA DE INGRESOS
Sucursal Penodo Valores en mies Saldo de ciecuckin por
o ocTUBRE N Reconocimientos
cooico NOMERE PRESINUEST) ADICIONES ~ REDUCCIONES CREDTOS ~ CONTRACRED.  LIBERACIONES ~APLAZAMIENTOS  'HioUPUESTO R bt
T TOTALINGRESOS TSN B R T T T T U0 S5 B8 TZO0W00  BHBET 2 TABI0 B OIE 286 SEBIAEET
n INGRESOS CORRIENTES 17,846.436.120.00 7B.§13.744.00 000 000 000 00 00 17.927.04964.00 1200000000 7720827, 75900 18427200  -77BEZTB00 1791504986400
11 TRIBUTARIOS 8,638,000,000.00 492,000.00 0.00 o0co 000 ooo 000 8,639,452,000.00 12.000,000.00 4,163,181,203.00 15,442 732,00 -4,151,181 20300 8,627,432.000.00
m e 2000000000 5200000 om0 000 000 0o 000 2045200000 1200000000 1749279200 720 SaR 79200 849200000
o vehicula Vigencia Actual 300000000 0o oo oo oo ) om0 200000000 000 000 000 000 300000000
e Vehicula Vigencis Artericr 17.000,00000 452.00000 oo 000 oo 0w 0o 1749200000 1200000000 1749279200 mn 549279200 558200000
11110 Sobretasa ala Gaschina 100,000,000.00 aoo 000 o000 000 o0oo 000 100,000,000.00 000 72,701,000.00 000 +72,701,000.00 100,000,000.00
1111 ESTAMPILLAS 1,300,000,000.00 000 000 0o oo 00 000 130000000000 000 43250988400 000 41250988400 130000000000
i Estamoila o Culturs 500.000.000.00 00 000 000 000 oo 00 50000000000 000 1BOEET200 000  -ME05E7200 50000000000
111102 SxtameilaProBieestar B00.000.000.00 o 000 000 00 00 00 EO000000000 000 2844840200 000  ZB4#B40200  EOLO0O00000
ano
1 Contibution sobre £00,000,000.00 0% 000 o0 o0 ot 000 60000000000 000 34981210000 000 -M9EI210000 60000000000
Canlratos de Obea Pilica
e Inpussic e Transporc pe 200.000.000.00 w0 om oo oo oo 0 20000000000 000 B6.800.444.00 000 6044400 20000000000
asoducks
11115 Coriribuciin Especialpara 250,000,000.00 000 0o oo 0o oo 000 25000000000 000 70.706:170.00 000 061000 25000000000
el desarrolla el deporte
11116 Otros Ingresos tributarics 40,000,00000 000 000 oo 0o 0o 0o £0,000,00000 000 189129500 000 189129500 4000000000
2 INPUESTO FREDIAL 1:300.000.000.00 o 000 000 oo o 000 130000000000 000 4217702600 000 -4RTZ0S00 130000000000
21 VIGENCIA ACTUAL 950,000.000.00 00 000 om0 0o oo 00 35000000000 000 3007649700 000 -BOO4SIO0 95000000000
1112100 Predial vigencia Actusi £50,000.000.00 000 0o 000 00 000 000 650,000,00000 000 133891.08400 000  -1SA89109400  €50000,00000
Urbano
112102 Fredl Viencia Actal 300.000.00000 00 om0 000 oo oo 000 30000000000 000 16618540300 000 -66TS40300 30000000000
urd
12 VIGENCIA ANTERIOR 350,000,000 00 000 000 oco 000 000 000 350,000,000.00 000 132,100,529.00 0.00 ~132,100,529.00 350,000,000 00
112201 FredlVigencs v 150,000.000.00 000 oo 000 oo oo 000 15000000000 000 51260687.00 000 5128068700  150,000,000.00
120 PredVigencs er 20000000000 1 000 ) 000 oo 000 20000000000 000 8081384200 000 -0E19B200 20000000000
i
111 IPUESTO DEMOUSTRIA 4300000010 0w o0 oo ot0 oo 000 4300,00000000 000 233010 000 233010 430000000000
11 ingustriay Comercio 1600.000,000.00 000 oo oo oo 0w 000 150000000000 000 64298550000 000 6238550000 160000000000
Vigencia Ackal
111402 \zdumay(‘n-naaiu 400.000,000.00 000 000 0co 000 000 o000 400,000.000.00 000 4,161,200.00 000 -4.161.200 00 400.000.000 00
Vigencia Amierioe
11403 Refencion e ncusii Y 230000000000 oo oo oo om0 oo 000 230000000000 D00 LTI 000 17366243100 230000000000
B ToeTpegmes
7002338 Fecha: 191112020
EJECUCION CONSOLIDADA DE INGRESOS
Socursal Periodo Valees en miles
00 OCTUBRE N
SALDO POI
RUBRO OMBRE NO
: T T T T T A e o1 Recunw e
TOTALNGRESOS TIEORAB0  ES2 I 000 WETAEB T TI00000000 70 TZR000000  BASETT TG 000 HABETI 2 AW BATEN IS BEBIAEEE
1 INGRESOS CORRIENTES 1784843612000 TRETAT4400 000 17.927.49.86400 1200000000 000 1200000000 7.720.827.759.00 000 7T20827.75900 TAQTRO0  -JBEZTSS0 179154386400
11 TRIBUTARIDS 2639.000000.00 45200000 000 BEI9AS200000 1200000000 000 1200000000 £163,181202.00 000 416318120000 6427200 ATSLISI300 862749200000
111 VEHCULO AUOTOMOTOR 2000000000 43200000 000 2045200000 1200000000 00 12,000,00000 1745279200 000 174327200 78200 543279200 849200000
o vehiculaVigencia Actual 300000000 000 000 3.000,000.00 000 00 000 000 000 000 00 090 300000000
mae Vehiculo Vigencia Anterior 1700000000 45200000 ot 92,000 00 1200000000 000 12,000,00000 1749279200 0w 1745275200 79200 543273200 543200000
110 Sobretasa 2 la Gasoling 100.000,000.00 000 000 100,000,000.00 000 000 000 72.701,000.00 000 72.701.000.00 000 7270100000 100.000.000.00
m ESTAMPILLAS 1.300,000,000.00 000 000 1,300,000,000.00 000 000 000 432509,894.00 000 432,509,894 00 000 -432,509.8%4 00 1.300.000.000.00
111101 Estampiia Pro-Cultira 500,000,000.00 000 000 50000000000 00 000 000 14302587200 000 14802587200 000 -4B3TZ00 50000000000
111102 Estampilla Pro- Bieneatar del Arciano 800.000.000.00 000 000 800,000,000.00 00 000 000 28448402200 000 ZB448402200 000 2448402200 BOO000000.00
1113 Centisuiénsotre Conies e Obra 500,000.000.00 000 000 80000000000 00 000 000 34981210000 000 M9B1Z10000 000 -MIBIZING0 GOO0UCOIO00
ica
1114 Impuesiode Transperio pox Olecdictos 200.000.000.00 000 000 20000000000 00 000 000 8580044400 000 BE.H00.444.00 1} SEEO0A400 20000000000
asoductcs.
ms ge‘ & I 000 000 250,000,000.00 000 000 000 70,706,170.00 000 70.706.170.00 000 -70,706,170.00 250,000.000.00
1116 Otros Ingreses ributarics 4000000000 000 000 4000000000 000 0o 000 1891.295.00 000 16912500 oo 189123500 4000000000
12 IMPUESTO PREDIAL UNIFICADO 1.300.000000.00 000 000 130000000000 000 000 000 4217700800 000 4R2177.0600 000 49217702600 130000000000
121 VIGENCIA ACTUAL 950,000,000 00 000 000 950,000,000.00 00 000 000 360,076.497.00 000 360.076.487.00 0.00 360,076,497 00 $60.000,000 00
112101 000 000 65000000000 000 o000 000 19383108400 000 1339105400 000 19339109400 65000000000
1121.02 Predial Vigencia Actual Fural 00.000,000.00 000 000 30000000000 00 00 000 16578540300 000 T661ES403.00 000 -IBEIBSADI00  300.000000.00
1122 VIGENCIA ANTERIOR 35000000000 000 000 35000000000 00 000 0 121005200 000 1RI0ES00 000 21005800 3000000000
11220 Predial Vigencia Antericr Urbano 150.000.600.00 000 000 15000000000 00 00 000 51.280887.00 000 51280.687.00 000 SLZ0S700 15000000000
112202 Predial Vigencia Anterior Fural 20000000000 000 000 200,000,00000 00 0 000 801934200 000 BLE1S.54200 o B0B19BU00 20000000000
N NPUESTO OE INDUSTRAY 4300,000,000.00 000 000 430000000000 000 000 0W 23831013100 000 238331013100 00 Z3WIWIINC 430000000000
11401 Industriay Comercio Vigencia Actual 1.600.000000.00 000 000 150000000000 00 o 000 E4298550000 000 B42985500.00 000 -G4298S50000 150000000000
40 Industriay Comercio Vigeacia Antericr 400,000,000.00 000 000 40000000000 00 000 000 416120000 000 416120000 o 4612000 40000000000
140 Retencit de Industria Y Comercio 2:300.000000.00 000 000 230000000000 00 00 00 173676343100 000 173616343100 000 17316343100 230000000000
15 INPUESTOSDEAVSOSY 200,000,000.00 000 000 20000000000 00 000 om0 116.308,205.00 000 TIEXBES0 000 -1160BB0S00 20000000000
11501 Avisas y Tablecos Vigencia Actuel 198,000,000.00 000 000 13800000000 0o 0o 000 11630880500 000 TIES0880500 000 -1GSOBAOS0 13800000000
150 Avisos y Tableros Vigencia Anterior 200000000 000 000 2,000,000,00 00 00 000 000 000 00 000 000 200000000
116 Publicidad Exteior Visual 1,000,000.00 000 000 1,000,000.00 000 00 000 000 000 000 o 1.00000000
" IMPUESTO DE DELINEACION 78.000,000.00 0.0 000 78,000,000,00 00 000 000 7.546,950,00 000 7.546.850.00 0.00 78.000.000.00
11701 Licencias de Consiruceicn, Adecuacién £2.00000000 000 0.00 6300000000 00 000 0.0 3,157.350.00 000 2157.850.00 000 £2.00000000
£
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IMPRIMIR LA EJECUCION TRIMESTRAL DE INGRESOS
1. Al dar clic sobre el botdon “Ejec. Trimestral” se despliega la siguiente vista.

Ejecucién trimestral de ingresos

Rango a imprimir Opciones

Trimestre Trimestre 2 - Ordenar por Producto
Rubro inicia 1111.01 / vehiculo Vigencia Actual Q mir rubros sin movimientos (
Rubro final 1111.01 / vehiculo Vigencia Actual Q
Grupo inicial Q
Grupo fina Q
03 - SGP EDUCACION Q
03 - SGP EDUCACION Q
Sucursal 00 - EMPRESA DEMO Q

| Imprimir ‘ ‘ Cancelar

2. Para generar el reporte de ejecucion de ingresos trimestral se diligencian los siguientes campos:

Trimestre: Seleccione el trimestre que requiere consultar de la lista desplegable.

Trimestre 1 -

[3v]
5]
[3+]

Trimestre 1
Trimestre 2

Trimestre 3

Trimestre 4

Rubro inicial: Digite el rubro inicial desde donde solicita la Ejecucién Trimestral de Ingresos. Seleccion en la lupa
(busqueda) o con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Rubro final: Digite el rubro final hasta donde solicita la Ejecucion Trimestral de Ingresos. Seleccién en la lupa
(busqueda) o con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Grupo inicial: Digite el cédigo del grupo inicial, si se manejan grupos de rubros. Seleccién en la lupa (busqueda)
0 con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Grupo final: Digite el codigo del grupo final, si se manejan grupos de rubros. Seleccidon en la lupa (busqueda) o
con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Fuente de recurso inicial: Digite la fuente de recurso inicial, si se manejan fuentes de recurso. Seleccién en la
lupa (busqueda) o con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Fuente de recurso final: Digite la fuente de recurso final, si se manejan fuentes de recurso. Seleccion en la lupa
(busqueda) o con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Sucursal: Seleccione la sucursal, si se manejan sucursales.
Ordenar por: Seleccione la opcion para ordenar el listado de rubros (cédigo, orden 1, orden 2).

3. El sistema le permite elegir las opciones para imprimir, debe activar el check para ejecutar el filtro.
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e Imprimir rubros sin movimientos para que muestre todos los rubros de ingresos.

4. Al presionar el boton imprimir:

EMPRESA DEMO 1de 7 paginas
807002338 Fecha: 19/11/2020
EJECUCION TRIMESTRAL DE INGRESOS
Sucursal Trimestre
00 SEGUNDO
RUBRO NOMBRE il =y ADICIONES ~ REDUCCIONES CREDITOS ~ CONTRACRED. ' ESUPUESTD RECONOCIM. RECAUDO
1 TOTAL INGRESOS 47.715,079,836.00 22,662, 147.168.99 0.00 0.00 0.0070,377,227.006.99 0.00 5.819.884.261.5(
11 INGRES 0S CORRIENTES 17.848.436,120.00  78.121.744.00 0.00 0.00 0.0017.926.557.864.00 0.00 2.619.142.5%.
111 TRIBUTARIOS 8.639.000,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 8,639,000,000.00 0.00 1.629.919.316.
111 VEHICULO AUOTOMOTOR 20,000.000.00 0.00 0.00 0.00 0.00  20.000,000.00 0.00 0.
1111.01 vehiculo Vigencia Actual 3,000,000.00 0.00 0.00 0.00 000 3.000.000.00 0.00 00
1111.02 Vehiculo Vigencia Anterior 17.000.000.00 0.00 0.00 0.00 000 17.000.000.00 0.00 0.0
11110 Sobratasa a la Gasolina 100.000.000.00 0.00 0.00 0.00 000  100.000.000.00 000 21.347.000.0
1111 ESTAMPILLAS 1.300.000.000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 1.300.000.000.00 0.00  281.700.450.0(
11111.01 Estampilla Pro-Cuftura 500.000.000.00 0.00 0.00 0.00 0.00  500.000.000.00 000  94.055.400.0
11111.02 Estampilla Pro- Bienestar del Anciana 800.000.000.00 0.00 0.00 0.00 000  800.000.000.00 000 187.645,050.0
11113 o n sehe Dotk (e Qb 600.000.000.00 0.00 0.00 0.00 0.00  600.000.000.00 000  204.927.100.0
11114 It e Tiiepoie poe Ol ok 200.000.000.00 0.00 0.00 0.00 0.00  200.000.000.00 000  86.800.444.0
Gasoductos
11115 g;”d‘ggg;';" Eapecnl Pl dosori 250.000.000.00 0.00 0.00 0.00 0.00  250.000.000.00 000  47.088.350.0
11116 Otros Ingresos tributarics 40.000.000.00 0.00 0.00 0.00 000 40,000.000.00 0.00 797.840.0
1112 IMPUESTO PREDIAL UNIFICADO 1.300.000,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 1.300.000.000.00 0.00  69.448.600.
11121 VIGENCIA ACTUAL 950.000.000.00 0.00 0.00 0.00 0.00  950.000.000.00 0.00  62.047.620.
11121.01 Prediol vigencia Actual Urbano 650.000,000.00 0.00 0.00 000 000  650.000.000.00 000 7.515024.0
11121.02 Predial Vigencia Actual Rural 300.000.000.00 0.00 0.00 0.00 0.00  300.000.000.00 000 54.532.596.01
. s » . - .

1. Al dar clic sobre el boton “Libro Ingresos” se despliega la siguiente vista.

Libro de ejecucion de ingresos

Rango a imprimir Comprobantes

Rubro inicial |1111.01 / vehiculo Vigencia Actual Q Modificaciones !

Rubro fina 1111.01 / vehiculo Vigencia Actual PAC L

Fecha inicial |01/04/2021 Reconocimientos L

Fecha final | 30/04/2021 Recaudos |

Opciones
Libro resumido por dia | |
Imprimir Cancelar

2. Para generar el reporte de libro de ingresos se diligencian los siguientes campos:

Rubro inicial: Digite el rubro inicial desde donde solicita el libro de ingresos. Seleccion en la lupa (busqueda) o
con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Rubro final: Digite el rubro final hasta donde solicita el libro de ingresos. Seleccién en la lupa (busqueda) o con
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barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.
Fecha inicial: Digite la fecha desde la cual va a generar el reporte.
Fecha final: Digite la fecha hasta la cual va a generar el reporte.

3. Seleccione en comprobantes como requiere imprimir el movimiento de un rubro de egresos: Con modificaciones,
PAC, reconocimientos y recaudos (activando el check) en cada opcion.

4. El sistema le permite escoger las opciones para imprimir, debe activar el check para ejecutar el filtro.
e Libro resumido por dia.

5. Al presionar el botdn imprimir:

EMPRESA DEMO 1de 157 paginas
807002333 Fecha: 18/11/2020
EJECUCION DE INGRESOS MENSUAL
Sucursal Fecha Inicial Fecha Final
EMPRESA DEMO 07/07/2020 31/10/2020
APLICA
FECHA DETALLE COMPROBANTE COVIDIO TOTAL
1111.02 / Vehiculo Vigencia Anterior
LEGALIZACION DE CONSIGNACIONES A ENE DE 2020

31/01/2020 MENORES DE 200.000 SIN IDENTIFICAR REK-02008 5.492.792.00
11/07/2020 MODIFICACIONDE INGRESOS MOD-00000001 492.000.00
11/07/2020 MODIFICACIONDE INGRESOS PAC-00000001 492.000.00
11/07/2020 INGRESO GIRO DE LA NACION REC-00999999 12.000.000.00
11/07/2020 INGRESO GIRO DE LA NACION REK-00999999 12.000,000.00

SALDO ANTERIOR MOVIMIENTO ACUMULADO SALDO
APROPIACION 17.000,000.00 492.000.00 17.492.000.00 -792.00
PAC 17.000,000.00 492.000.00 17.492.000.00 0.00
RECONOCIMIENTOS 0.00 12.000.000.00 12.000,000.00 5.492,792.00
RECAUDOS 0.00 17.492.792.00 17.492,792.00 17.492.792.00
11110 / Sobretasa a la Gasoina
31/01/2020 RECURSOS SOBRETASA ALA GASOLINA REK-02020 23.247.000.00
19/02/2020 RECURSOS SOBRETASA A LA GASOLINA REK-02034 15.617.000.00
18/03/2020 RECURSOS SOBRETASA A LA GASOLINA REK-02066 12.490,000.00
30/04/2020 RECURSOS SOBRETASA A LA GASOLINA REK-02110 21.347.000.00

SALDO ANTERIOR MOVIMIENTO ACUMULADO SALDO
APROPIACION 100,000,000.00 0.00 100,000,000.00 27.299,000.00
PAC 100,000,000.00 0.00 100,000,000.00 0.00
RECONOCIMIENTOS 0.00 0.00 0.00 -72.701.000.00
RECAUDOS 0.00 72.701,000.00 72.701,000.00 72.701.000.00
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IMPRIMIR EL PAC ANUAL DE INGRESOS

1. Al dar clic sobre el boton “PAC Anual” se despliega la siguiente vista.

PAC Anual de ingresos

Rango a imprimir Opciones

Sucursa 00 - MUNICIPIO DE ARBOLEDAS Q Ordenar por Cadigo

Tipo de PAC INICIAL - mprimir rubros auxiliares |Z|
PAC modificadoa |ENERO - Ce.ea reporte a exce |Z|
Rubro inicia 1.1.01.01.014.02 / Sobretasa ambiental - Q

Rubro fina 1.1.01.01.014.02 / Sobretasa ambiental - Q

Unidad ejecutora 1 - ADMINISTRACION CENTRAL Q

Producto DANE 01640 - Granos de cacao Q

Grupo inicia Q

Grupo fina Q

Fte. Recurso Inicia Q

Fte. Recurso Fina Q

Imprimir H Cancelar

2. Para generar el reporte de PAC anual de ingresos se diligencian los siguientes campos:

Sucursal: Seleccione la sucursal, si se manejan sucursales.

Tipo de PAC: Seleccione en la lista desplegable el informe del PAC a solicitar si el inicial o modificado.
PAC modificado a: En esta opcidn podra seleccionar el mes al cual requiere el reporte.

Rubro inicial: Digite el rubro inicial desde donde solicita el PAC Anual. Seleccion en la lupa (busqueda) o con
barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Rubro final: Digite el rubro final hasta donde solicita el PAC Anual. Seleccién en la lupa (busqueda) o con barra
espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Grupo inicial: Digite el cédigo del grupo inicial, si se manejan grupos de rubros. Seleccién en la lupa (busqueda)
0 con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Grupo final: Digite el codigo del grupo final, si se manejan grupos de rubros. Selecciéon en la lupa (busqueda) o
con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Fuente de recurso inicial: Digite la fuente de recurso inicial, si se manejan fuentes de recurso. Seleccion en la
lupa (busqueda) o con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Manual de Usuario Portal TNS Oficial — Modulo Presupuesto pag. 87



Fuente de recurso final: Digite la fuente de recurso final, si se manejan fuentes de recurso. Seleccion en la lupa
(busqueda) o con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Unidad ejecutora: Seleccione desde la tecla espaciadora o seleccione en la lupa (busqueda) la unidad ejecutora
de la cual desea generar el reporte.

Ordenar por: Seleccione la opcién para ordenar el listado de rubros (cédigo, orden 1, orden 2).
3. El sistema le permite escoger las opciones para imprimir, debe activar el check para ejecutar elfiltro.

e Imprimir rubros auxiliares.
e Generar reporte a Excel.

4. Al presionar el botén imprimir:

Reporte PAC Inicial:

[MPRESA DEMD 1de £ paginas
07002338 Fechs: 19112020
PAC ANUAL INICIAL
Sucusal
00

UBRO NOMERE -4 A PRSEERRD enern FeBRERD ARz sl avo o sno AGosTa ssmEWeRE ocTumE NOWEMBRE DicEMERE s

TOTALINGRESOS 47.715079,836.00 000 000 384709832400 429638631700 4764831700 443454831700 418264831700 362594831700 418844831700 364694831700 38TBHEN 356544831700 363814831700 3682.848,144.00 47.715,075,838.00
1 INGRESOS CORRIENTES 17,848.436.120.00 000 000 136299457500 174688467500 220579467500 199019467500 169199467500 113299467500 17004947500 116799467500 139849467500 108699467500 115499467500 1.205584,695.00 17,848,436,120.00

TRIBUTARIOS 8629,00000000 000 000 61300000000 54150000000 140800000000 12350000000 92300000000 36550000000 94100000000 39650000000 63900000000 850000000 39650000000 45300000000 8633,000000.00
¥ VEHICULO AUOTOMOTOR 20,000,000.00 000 000 200000000 250000000 200000000 250000000 300000000 200000000 100000000 150000000 000 150000000 100000000 100000000  20,00000000
v walidacion 3 (1) 000 000 000 ooe 000 0% 0% 000 000 000 000 0 000 0%e 0

ESTAMPILLAS 1.300,000.000.00 0co 000 2300000000  S0.00000000 10700000000  90.000.000.00 10400000000 10500000000  S000000000 15000000000 10400000000 14600000000  167.000.000.00 1.300,000.000.00

IMPUESTO PREDIAL UNIFICADO 1.300.000000.00 000 000  JC0N0000 2000000000 HE00000000 12900000000 10500000000  BO0000000 6500000000 6200000000 7400000000 4000000000 600000000 3700000000  1.300,000.000.00
VIGENCIA A 950,000.000.00 000 000 000000000 2000000000 2600000000 10000000000 500000000 6000000000 000000000 4500000000 6500000000 3000000000 20/ 2500000000 55000000000
VIGENCIA 350000,000.00 000 000 400000000 8000000000 132000 I 200000000 1500000000 1300000000 900000000 1000000000 60000000 1200000000  350000000.00
SOBRETASA AMBIENTAL (O

13 isRTEEE\{P’ACION DEL PREDIAL PARA o000 0.00 000 000 000 0.00 000 000 0.00 0.00 000 0.00 000 00 000 000

e INUEST B HRCSTREY. 4300,00000000 000 000 49800000000  428.000.00000 81400000000 51700000000 3200000000 63100000000 11000000000 29000000000  43.00000000 13500000000 8500000000 4.300,000.000.00
IMPUESTOS DE AVISOSY TABLEROS  200,000000.00 000 000 5000000 S00000000 6300000000 00000000 1200000000 300000000 1000000000  1DOG00000 500000000 000 100000000 000 20000000000
IMPUESTD DE DELINEACION 78,000000.00 000 0 000 50000000 700000000  €O0OCOO00  S00000000 2200000000 00000000 700000000 600000000 600000000 000 78,000,000.00
NO TRIUTARIOS 920943612000 000 000 TAIIMETS0  MSIMETSI0  TGTMETSI0  TEEMETS0  TEASBSETSO0  TWIAMGTSOD TSIAMSETS00  T7IAMETS00  TSIAMGTSON  TERAMETS00  TSBAMETS00 920942612000
TASAS, MULTAS Y CONTRIBUCIONES ~563,500,000.00 000 000 J0MU00000  B5AD00NG0  TGE0000000 00000 4900000000 4750000000  IMS00N000  STSIO00000  SO00000 4850000000 3BS0000000 559,500,000 00
Tasas 2,500,000.00 000 000 000000 S00000  S0000 SO0 50000000 oo 000 000 000 000 000 250000000
MULTAS ¥ SINCIONES 483.00000000 000 000 25S000000  73S000000 6300000000 2900000000 4350000000 9000000  IIS000000  ASSN000000 320000000 4150000000 250000000 2310000000  4E3.00000000
MULTAS DE GOBIERNO o0 000 250000000 300000000 00000 250000000 280000000 250000000 250000000 250000000 250000000 250000000 25000000 3100000000
INTERESES 000 000 17.000.000.00 44,000,000 00 52,000,000 00 25,000.000.00 40.000,000.00 31,000.000.00 23.000.000.00 26,000.000.00 28/000.000.00 30.000.000.00 13.000.00000  350,000.000.00
SANCIONES 000 000 6C0BOCOD0 2550000000 E00000000 150000000 100000000 G00000C0 200000000 1700000000 200000000 300000000 760000000 102,000.000.00
VENTADE BIENES Y SERVICIOS 7000000000 000 000 300000000 1000000000 1200000000 60000000 400000000 GO0000OD 40000000 5ONO00000 600000000 600000000 300000000 7000000000
RENTAS CONTRACTUALES 14,000,000.00 000 000 100000000 1000 130000000 120000000 100000000 200000000 200000000 100000000 100000000 100000000 100000000 50000000  14000000.00
TOTAL TRANSFERENCIAS 8639.936,12000 000 000 7ISIMETSN  TISSMEISO0  TISIMETSO0  TISSMETS00  7ISSMGTE  TI9UMETSO0  TISIMETS00  TISIMGTE00  TISSMEISO0  TISIMETSO0  TIRIMETS00 71999469500 86399912000
TRANSEERENCIAS DEL SISTEMA

221 GENERAL DEPARTICPACIONES 861999612000 000 000 TISIMETO0 TISSMETSO0  TISSMAETSO0 7ISSAETE00  TISSMETEO0 TISOMETSO0  TISSMAETE00  TISSMETS00 TISSMEISO0 TISSMETSO0 TISSMETS00  TISSMES500 BEINBIN00

Reporte PAC Modificado:

[EMPRESA DEMO 1 de 5paginas
07002338 Fecha: 197112020
PAC ANUAL MODIFICADO A OCTUBRE
Sucursal
00

IRUBRO NOMBRE a7 awstes GRS ENERO FEBRERQ MARZD. ABRIL MAYD auno o AGosTO SEFTIEMPRE ocTuBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE ot
i TOTAL INGRESOS 4771507983800 22.662.639.16899 10719082 51 406835268 36 4.236.398317.00 9597.923905.74 472658295289 418264831700 362594831700 471834031700 364694831700 3ETEMBIITO0 3565448317.00 363814831700 3.662:948,344.00 70,377.719.006.99
m INGRESOS CORRIENTES 784843612000 7861378400 102N OOBEEE 36700467500 174689467500 220579467500 207131641900 169199467500 113299467500 170098667500 1167.994675.00 139843467500 108699467500 115499467500 120559469500 17,927.043,864.00
1 TRIBUTARIOS 8639,000,000.00 49200000 863943200000 61300000000 94150000000 140900000000 123550000000 92300000000 36550000000 94145200000 39650000000 63900000000 31850000000 33650000000 45900000000 8639.492.000.00
i VEHICULO AUGTOMOTOR 20,000,00000 49200000 2049200000 200000000 250000000 200000000 250000000 300000000 200000000 145200000 150000000 000 150000000 100000000 100000000  20.492.000.00
1102 validacion3 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 0.00
i ESTAMPILLAS 1.300,000,000.00 000 130000000000 2300000000  S0.00000000 10700000000  SO.000.000.00 13000000000 10400000000 10300000000 9000000000 15000000000 10400000000 14500000000  167.000.00000 1.300.000.000.00
12 IMPUESTO PREDIAL UNIFICADO 1.300,000,000.00 000 130000000000 3400000000 280.00000000 36300000000 12300000000 10500000000 8000000000 6500000000 6200000000 7400000000 4000000000 2600000000  37.000.00000 1.300.000.000.00
a1 VIGENCIA ACTUAL 95000000000 000 95000000000 3000000000 20000000000 23500000000 10000000000 8500000000 6000000000 5000000000 4900000000 6500000000 3000000000 2000000000 2500000000  950.000.000.00
22 VIGENCIA ANTERIOR 35000000000 000 35000000000 400000000  S0.00000000 13200000000 2500000000 2000000000 2000000000 1500000000 1300000000 900000000 1000000000 600000000 1200000000  350.000.000.00

SOBRETASA AMBIENTAL (O
1z PARTICIPACION DEL PREDIAL PARA 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000

IMPUESTO DE INDUSTRIAY N .
e ConERc 4,300,000.00000 000 430000000000 43600000000 42800000000 71200000000 81400000000 51700000000 3200000000 63100000000 11000000000 29000000000 4800000000 13500000000 8500000000 4.300.000.000.00
1115 IMPUESTOS DE AVISOS Y TABLEROS  200,000,000.00 000 200,000000.00 500000000 500000000  €9,000,00000  EO00000D00 1200000000 300000000 1000000000 1000000000 500000000 000 100000000 000 200,000,000.00
17 IMPUESTO DE DELINEACION 7800000000 000 7800000000 000 600000000 00000000 600000000 900000000 2200000000 600000000 700000000 600000000 600000000 000 300000000 7800000000
2 NO TRIBUTARIOS 920943612000 7812174400 926755786400 74999467500 B053M4E7500 T9GTIAETS00  BMBIGAIN00 763967500 674467500  TS94B467500  TTIAAETS00  T5OA4E7500  TEBAS467500  7FSBAS467500 74658469500 9.287.557.88400
21 TASAS, MULTAS Y CONTRIBUCIONES  569,500.000.00 000 56950000000 3000000000 8540000000 7680000000 3670000000 4900000000 4750000000 3950000000 5150000000 3950000000 4850000000  3BS0000000 2660000000  569,500.000.00
2 TAsAS 250000000 000 250000000 500.000.00 50000000 50000000 500,000.00 50000000 000 000 000 000 000 000 000 250000000
212 MULTAS Y SANCIONES 433,000,00000 000 48300000000 2550000000 7330000000 6300000000 2300000000 4350000000 3950000000 3350000000 4550000000 3250000000 4150000000 3250000000 230000000  483,000.00000
2121 MULTAS DE GOBIERNO 3100000000 000 3100000000 250000000 300000000 300000000 250000000 250000000 250000000 250000000 250000000 250000000 250000000 250000000 250000000  31.000.00000
2122 INTERESES 35000000000 000 35000000000 1700000000 4400000000 5200000000 2500000000 4000000000 3100000000 2900000000 2500000000 2800000000 3000000000 1500000000 1300000000  350.000.000.00
2123 SANCIONES 102.00000000 000 102.000.00000 600000000 2630000000 800000000 150000000 100000000 600000000 200000000 1700000000 200000000 900000000 1500000000  7.600.00000 10200000000
213 VENTA DE BIENES Y SERVICIOS 70.000.000.00 000 70.000.00000 300000000 1000000000 1200000000 600000000 400000000 600000000 400000000 500000000 600000000 600000000 500000000 300000000  70.000.000.00
21e RENTAS CONTRACTUALES 1400000000 000 1400000000 100000000 100000000 130000000 120000000 100000000 200000000 200000000 100000000 100000000 100000000  1.000.000.00 50000000 14.000.000.00
122 TOTAL TRANSFERENCIAS 863999612000 7812174400 871805786400  TI999467500 71999467500 71999467500 79811641900 71999467500 TI9SN467500  TISSA6TS00  TIZENETS00 71999467500 71999467500 71999469500 871805786400

TRANSFERENCIAS DEL SISTEMA
221 GENERAL DE PARTICIPACIONES 863999612000 7812174400 871605786400 71999467500 71990467500 71999467500 79811641800 71999467500 71999467500 71999467500 71999467500 71899467500 71999467500 71999467500 71999469500 B718.057.86400
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IMPRIMIR EL PAC MENSUAL DE INGRESOS POR MOVIMIENTOS

1. Al dar clic sobre el boton “PAC Mes x Movim” se despliega la siguiente vista.

PAC mensual de ingresos por movimientos

Rango a imprimir Opciones
Perioda ENERO - Ordenar por Orden 1
Rubro inicia 1.1.1.01.01.001.01 / Sueldo basico @
Rubro fina 1.01.01.001.06 / Prima de servicio @
Grupo inicia Q
Grupo fina Q
Fte. Recurso inicia Q
Fte. Recurso fina Q
Producto 0399055 - DOCUMENTOS DE PL Q
Cédigo BPIN 2020540510016 Q
qQ

Imprimir ‘ ‘ Cancelar

2. Para generar el reporte de PAC mensual de ingresos por movimientos se diligencian los siguientes campos:

Periodo: En esta opcién podra seleccionar el mes del reporte a solicitar dando clic en el botén desplegable o digitando
el nombre.

Rubro inicial: Digite el rubro inicial desde donde solicita el PAC mensual de ingresos por movimientos. Seleccién en
la lupa (busqueda) o con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Rubro final: Digite el rubro final hasta donde solicita el PAC mensual de ingresos por movimientos. Seleccién en
la lupa (busqueda) o con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Grupo inicial: Digite el cédigo del grupo inicial, si se manejan grupos de rubros. Seleccion en la lupa (busqueda)
o con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Grupo final: Digite el cddigo del grupo final, si se manejan grupos de rubros. Seleccion en la lupa (busqueda) o
con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Fuente de recurso inicial: Digite la fuente de recurso inicial, si se manejan fuentes de recurso. Seleccion en la
lupa (busqueda) o con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Fuente de recurso final: Digite la fuente de recurso final, si se manejan fuentes de recurso. Seleccién en la lupa
(busqueda) o con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Area administrativa: Seleccione el area, si se manejan areas administrativas.

Ordenar por: Seleccione la opcién para ordenar el listado de rubros (cédigo, orden 1, orden 2).
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3. Al presionar el botén imprimir:

EMPRESA DEMO
807002338

EJECUCION MENSUAL PAC DE INGRESOS POR MOVIMIENTOS

1de1paginas
Fecha: 20/05/2021

‘Sucursal
00

nuMERD PO RumRo HomeRE enero reBRER0 manzo nenn avo suno sut0 Acosto  sepTIEmORE ocrusRe  NovieMmRe  oiciEmeR e
oo-a00007 CREETE o s o o o o o I wm o ww ™ [Ty
00-000009 M 11110 Sobratasa 3 la Gasolina 42,500,000.00 42,500,000.00 42,500,000.00 42,500,000.00 42,500,000.00 42,500,000.00 42,500,000.00 42,500,000.00 42,500,000.00 42,500,000.00 42,500,000.00 42,500,000.00 510,000,000.00

TOTALES esmON®  s0mm0 | GR000 | sMiE | w0000 | CANe | mmE | enm | sin® | La0emm | 0w @ enmomm®

IMPRIMIR SALDOS DE CUENTAS POR COBRAR

1. Al dar clic sobre el boton “Saldos C x Cobrar” se despliega la siguiente vista.

Saldo Cuentas por Cobrar

Rango de fechas

Fecha inicia 01/04/2021
Fecha fina 30/04/2021
Recibido De / ANGEL RAMIREZ

WECOoNoCIimIento

Rubro 1111.01 / vehiculo Vigencia Actual

Imprimir

Cancelar

2. Para generar el reporte de saldos de cuentas por cobrar se diligencian los siguientes campos:

Fecha Inicial: Digite la fecha inicial desde donde desea generar el reporte de Cuentas por Cobrar.

Fecha Final: Digite la fecha final hasta donde desea generar el reporte de Cuentas por Cobrar.

Recibido de: Digite aqui el tercero, o con barra espaciadora o dando clic en el botdn lupa (busqueda) podra

seleccionar el tercero.

Reconocimiento: Digite el nimero del reconocimiento si desea hacer la consulta con un solo reconocimiento si

desea imprimir el saldo de cuentas por cobrar total deje este campo en blanco.
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Rubro: Digite el rubro que solicita consultar. Seleccién en la lupa (busqueda) o con barra espaciadora y tecla
tabulador o botén exportar.

3. El sistema le permite escoger las opciones para imprimir, debe activar el check para ejecutar el filtro.
e Agrupar por tercero.

4. Al presionar el boton imprimir:

EMPRESA DEMO 1delpaaginas
807002338 Fecha: 20/05/2021

SALDO DE CUENTAS POR COBRAR

Sucursal Fecha Inicial Fecha Final

EMPRESA DEMO 01/04/2021 300472021
RECONOCIM FECHA CONCEPTO VR. RECONOC RECAUDO FECHA VR RECAUDO SALDO
poooooos 29/04/2021 VALIDACION 29-04-2021 33,000.00 29/04/2021 0.00 0.00
Qoooonooe 29/04/2021 VALIDACION 29-04-2021 100,000.00 00000006 29/04/2021 100,000.00 0.00
TOTAL: 0.00

INFORMES

El sistema permite generar informacion en archivos XLSX o TXT que son utiles para la presentaciéon de informes.
Al acceder al menu Informes se despliegan las siguientes opciones:

A Obs. CGR CUIPO FUT MEN - SIFSE SGR SGR-CUIPO SIA CGR Contraloria

GENERAR AYUDAS SIA OBSERVA

1. Al dar clic sobre el botén “Ayudas SIA Obs” se despliega la siguiente vista. Esta opcion le permite generar ayudas
en formato XLSX para presentar informes SIA Observa.
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Informes Ayudas SIA Observa

Rango a imprimir

Fecha inicial | 01/10/2020

Fecha final | 31/10/2020

Modificacion de Egresos |C:\TEMPO\SIAOBS_MODEG RESOS.XLSX
Modificacion de Ingresos |C:\TEMPO\SIAOBS_MODINGRESOS.XLSX

Modificacion de Egresos Mensualizado |C:\TEMPO\SIAOBS?MODEGRESOSMENSUALIZADOS.XLSX

Ejecucién de Ingresos Mensualizado |C:\TEMPO\SIAOBS_EIECINGRESOSMENSUALIZADOS.XLSX

Imprimir

‘ ‘ Cancelar

2. Debe digitar el rango de fechas a consultar.

3. Active el check en los archivos que requiere.

4. Al presionar el boton imprimir se generan los archivos en la carpeta Tempo en el disco C del equipo.

GENERAR INFORMES CGR

1. Al dar clic sobre el boton “CGR” se despliega la siguiente vista. Esta opcién le permite generar informes en

formato TXT.

Informes CGR

Rango a imprimir

Archivo programacion de ingresos |C:\TEMPO\CG R_PROGINGRESOS.TXT

Archivo programacion de egresos |C:\TEMPO\CG R_PROGEGRESOS.TXT

Tipo | Municipios y Departamentos M
Sucursal | 00 - EMPRESA DEMO Q|
Trimestre |Trimestre 4

Archivo ejecucion de ingresos |C:\TEMPO\CG R_EJECINGRESOS.TXT

Archivo ejecucidn de egresos |C:\TEMPO\CG R_EJECEGRESQOSTXT

UUoOdlL

Imprimir

‘ ‘ Cancelar
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2. Para generar los informes se diligencian los siguientes campos:

Tipo: Seleccione en que tipo esta clasificada la entidad.

Tipo

Municipios y Departamentos

Municipios y Departamentos
Entidades Territoriales

Entidades Descentralizadas

Sucursal: Seleccione la sucursal, si se manejan sucursales.

Trimestre: Seleccione de la lista desplegable el trimestre para generar los archivos.

3. Active el check en los archivos que requiere.

4. Al presionar el boton imprimir se generan los archivos en la carpeta Tempo en el disco C del equipo.

GENERAR INFORMES FUT

1. Al dar clic sobre el botén “FUT” se despliega la siguiente vista. Esta opcidn le permite generar informes en

formato TXT.

Informes FUT

Informes por trimestre

Informes por periodos

Sucursal

Trimestre

Ingresos

Egresos de funcionamiento
Egresos de inversion
Egresos serv. a la deuda
Reservas presupuestales
Cuentas por pagar

Vig. Futuras autorizacion
Vig. Fututras ejecucion
Desplazados 1

Registro presupuestal F1
Ejec. Fondo local de salud

Tesoreria fondo salud

00 - EMPRESA DEMO

o

Trimestre 4

CATEMPO\FUT_INGRESOS.TXT

CATEMPOVFUT_EGR_FUNCIONA.

CATEMPO\FUT_EGR_INVERSICN.

CATEMPO\FUT_EGR_DEUDA.TXT

CATEMPO\FUT_RESERVAS.TXT

CATEMPON\FUT_CXP.TXT

CATEMPO\FUT_VIGFUTURAS_AU

CATEMPO\FUT_VIGFUTURAS_EJE

CATEMPO\FUT_DESPLAZADOS1.

CATEMPO\FUT_REG_PRESUP_F1.

CATEMPO\FUT_FOMNDOLOCALT>

CATEMPO\FUT_TESOFONDOSAL

UUoUouUUoUdUL

Periodo inicial

Periodo final

Excedentes de liquidez

Ingresos - COVID19

Egr. de funcionamiento - COVID19
Egr. de inversion - COVID19

Egr. serv. a la deuda - COVID19
Transf. comprometidas - COVID19

Transf. recibidas - COVID19

OCTUBRE

4

DICIEMBRE

CATEMPONFUT_EXCEDENTES_

CATEMPOVFUT_INGRESOS_CC

CATEMPONFUT_EGR_FUNCIORM

CATEMPONFUT_EGR_INVERSIC

CATEMPONFUT_EGR_DEUDA_(

CATEMPONFUT_TRANSF_COM

CATEMPOVFUT_TRANSF_RECIE

OO000000L

Imprimir H Cancelar
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2. Para generar los informes se diligencian los siguientes campos:
Sucursal: Seleccione la sucursal, si se manejan sucursales.
Trimestre: Seleccione de la lista desplegable el trimestre para generar los archivos.

Periodo inicial: En esta opcién podra seleccionar el mes inicial del informe a solicitar dando clic en el botén
desplegable o digitando el nombre.

Periodo final: En esta opcién podra seleccionar el mes final del informe a solicitar dando clic en el botén
desplegable o digitando el nombre.

3. Active el check en los archivos que requiere.

4. Al presionar el boton imprimir se generan los archivos en la carpeta Tempo en el disco C del equipo.

GENERAR INFORMES SGR

1. Al dar clic sobre el boton “SGR” se despliega la siguiente vista. Esta opcion le permite generar informes en
formato TXT.

Informes SGR

Rango a imprimir

jramacion de ingresos | CA\TEMPOASGR_PROGINGRESOS.TXT

Sucursa 00 - EMPRESA DEMO

Trimestre Trimestre 4

Archivo ejecucion de ingresos CATEMPO\SGR_EJECINGRESOS.TXT |\_
Archivo ejecucion de egresos CATEMPOASGR_EJECEGRESOS.TXT |'_

Archivo programacion de egresos CATEMPOASGR_PROGEGRESOS.TXT |:

Imprimir ‘ ‘ Cancelar

2. Para generar los informes se diligencian los siguientes campos:

Sucursal: Seleccione la sucursal, si se manejan sucursales.

Trimestre: Seleccione de la lista desplegable el trimestre para generar los archivos.
3. Active el check en los archivos que requiere.

4. Al presionar el boton imprimir se generan los archivos en la carpeta Tempo en el disco C del equipo.
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GENERAR INFORMES SIA

1. Al dar clic sobre el botén “SIA” se despliega la siguiente vista. Esta opcién le permite generar informes en formato

TXT.

Informes SIA

Rango a imprimir

Sucursal 00 - EMPRESA DEMO{ Q
Tipo AGR -
Periocidad ‘ MENSUAL -
Mes ‘ ENERO -

Cuentas Bancarias

Ejecucion del PAC de la Vigencia

Ejecucion Presupuestal de Ingresos

: FO3 AGR | CANTEMPOVFORMATO_2021_FO3_AGR.CSV D FO9 AGR CATEMPOVFORMATO_2021_F09_AGR.CSV ‘
Inventario Ejecucion de Reservas Presupuestales
: FO5 B_AGR ‘ CATEMPO\FORMATO_202101_FO5B_AGR.CSV ‘ D F10 AGR CATEMPONFORMATO _2021_F10_AGR.CSV ‘

Ejecucion Presupuestal de Cuentas por Pagar

(] Fos AGR

CATEMPOVFORMATO_202101_FO6_AGR.CSV ‘

Ejecucion Presupuestal de Gastos

D F11 AGR CATEMPONFORMATO_2021_F11_AGR.C5V ‘

Nuevo Formato de Contratacidn

(] Fo7 AGR

‘ CATEMPOVFORMATO_202101_FO7_AGR.CSV ‘

Modificacion al Presupuesto de Ingresos

D F12 A_AGR CATEMPOVFORMATO_2021_F13A_AGR.CSV ‘

Acciones de Control para Contratacion

D FO8 A_AGR ‘C:\TEMPO\FORMATO_202‘I 01_FOSA_AGR.CSV ‘

Modificacion al Presupuesto de Gastos

D F20_1 AGR CATEMPOVFORMATO_2021_F20_AGR.C5V ‘

Acciones de Control para Contratacion Sujetos

(] Fos B.AGR

‘ CATEMPOVFORMATO_202101_FO8B_AGR.CSV ‘

D F20_1 A_AGR ‘C:\TEMPO\FORMATO_202‘I_F2OA_AGR.CSV ‘

‘ Imprimir H Cancelar ‘

2. Para generar los informes se diligencian los siguientes campos:

Sucursal: Seleccione la sucursal, si se manejan sucursales.

Mes: Seleccione de la lista desplegable el mes para generar los archivos.

3. Active el check en los archivos que requiere.

4. Al presionar el boton imprimir se generan los archivos en la carpeta Tempo en el disco C del equipo.
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GENERAR INFORMES CUIPO

1. Aldarclic sobre el boton “CUIPO” se despliega la siguiente vista. Esta opcion le permite generar informes en
formato TXT.

Informes CUIPO

Rango a imprimir

Sucursa 00 - MUNICIPIO DE ARBOLEDAS Q
Trimestre Trimestre 1 v
|Z| Archivo gjecucion de ingresos CATEMPONCUIPO_EJECINGRESOS.TXT

|Z| Archivo ejecucion de egresos CATEMPOVCUIPO_EJECEGRESOSHOY.TXT

IZI Archivo programacion de ingresos | CA\TEMPONCUIPO_PROGINGRESOS.TXT
IZI Archivo programacion de egresos | CATEMPONCUIPO_PROGEGRESOS.TXT

Unificar Tercero Reciproco y Bpin L

Imprimir H Cancelar

2.Para generar los informes se diligencian los siguientes campos:

Sucursal: Seleccione la sucursal, si se manejan sucursales.

Trimestre: Seleccione de la lista desplegable el trimestre para generar los archivos.
Active el check en los archivos que requiere.

Al presionar el botén imprimir se generan los archivos en la carpeta Tempo en el disco C del equipo.
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HERRAMIENTAS

El sistema permite ejecutar acciones adicionales a través de las siguientes opciones:

Inf. rubros F.C.5.S. Constituir regalias Copiar rub/conc. Rg. Contabilidad Act. Det. Registro Act. Det. Recaudo Importar Rubros Imp. Cat. Rubros

Importar/Exportar informacion de rubros: Permite parametrizar de forma masiva la informacion de rubros de
ingreso y egreso de cualquier vigencia para informes FUT, CGR, SIA, SIRECI.

Constituir regalias: Permite generar los movimientos de regalias. Al dar Clic en botdn aparcera la siguiente
ventana para confirma el proceso

Portal TN5 Oficial

Este proceso eliminara los movimientos constituidos y
puede tardar algunos minutos, ?Desea continuar?

Si : No

Copiar rubro como concepto: Permite generar un concepto con el mismo cédigo y descripcion de un rubro de

ingreso o egreso.

Copiar rubro como concepto

ibro inicia 00A -21110101 / SUELDOS

pea )

Rubro fina 2.1.1.3.1 / Prima de Navidad Personal de Nomina

I

Cancelar

Aceptar

Regenerar a contabilidad: Permite regenerar documentos como definitivas, recaudos y reconocimientos a

contabilidad reemplazando los existentes.

e Seleccione una opcién de documento activando el check en el cuadro derecho tal como se muestra en

la imagen siguiente.

Asigne una fecha de partida para la regeneracion de documentos a contabilidad en el formato dd/mm/aaaa o
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seleccione la fecha desde el botén

e Asigne una fecha de corte para la regeneracion de documentos a contabilidad en el formato dd/mm/aaaa o

seleccione la fecha desde el botén

o Active el check de reemplazar existentes si desea que los comprobantes que ya se encuentran en contabilidad
se eliminen y queden los que esta generando actualmente en las fechas parametrizadas.

Regenerar a contabilidad

Documentos

Definitivas \z|
Reconocimientos \z|
Recaudos de presupuesto \Zl

Rango de documentos

Fecha inicia 01/01/2022

Fecha fina 31/01/@

Prefijo Q

Numero inicia

Numero fina

Opciones

Reemplazar existentes \ZI
Actualizar conceptos y cuentas en la definitiva \Zl

Por favor para confirmar esta opcion digitar: ESTOY SEGUR@ DE HACER ESTE PROCESO

0%

Aceptar ‘ ‘ Cancelar

Actualizar detalles de registros: Permite exportar movimientos (registros) para modificar detalles y actualizar la
informacion.
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Actualizar detalles de registros

Exportar

Prefijo 00 - SIN PREFLIO
Fecha inicial | 01/04/2021

Fecha fina 30/04/2021

Modificar

Ruta archivo B

Exportar Actualizar Cancelar

Actualizar detalles de recaudos: Permite exportar movimientos (recaudos) para modificar detalles y actualizar la
informacion.

Actualizar detalles de recaudos

Exportar

Prefijo 00 - SIN PREFLJO Q
Fecha inicial | 01/04/2021

Fecha fina 30/04/2021

Modificar

Ruta archivo B

Exportar Actualizar Cancelar

MENU CONFIGURACION

Esta opcién le permite parametrizar el Médulo de Presupuesto segun su necesidad.

= Portal TNS Oficial - o

- Presupuesto ~

CONFIGURAR CAMPOS Y CHECK

1. Campos — Datos Generales: Numero de decimales que se quieren visualizar, valor UVT del afio correspondiente
y hombre de la definitiva para imprimir (se asigna el nombre que la entidad maneje).
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Generales

N® decimales 2 Valor UVT

Nombre de la definitiva para impresion

0.00

2. Campos - Firmas de los estados financieros: Estan habilitados los campos para ingresar cuatro firmas con
nombres, cargo, identificaciéon y en formato de imagen la firma correspondiente.

Firmas informes estados financieros
Firma 1 (Nombre, carao. N°. Identificacion B Firma 2 (Nombre, cargo. N°. Identificacion F 5
i —
(AL
ALCALDESA MUNICIPAL CONTADOR PUBLICO ] LA-/{ . -
Firma 3 (Nombre, cargo. N°. Identificacion Firma 4 (Nombre, cargo. N°. Identificacion
mg. (200x100) Max. 50KB mg. (200x100) Max. 50KB

3. Campos - Firmas de documentos: Estan habilitados los campos para ingresar cuatro firmas con nombres, cargo,
identificacién y en formato de imagen la firma correspondiente. Se configurar para los siguientes movimientos:
modificaciones, disponibilidades, registros, definitivas, reconocimientos y solicitudes de disponibilidades.

Firmas de documentos

MODIFICACION DISPONIBILIDAD REGISTRO DEFINITIVA RECONOCIMIENTO | SOL DISPONIBILIDAD

Firma 1 (Nombre, cargo, N°. Identificacion] _ Firma 2 (Nombre, cargo, N°. Identificacion] 5
=
ADRIANA ROZO JAM PACHECO /’ ’J/
ALCALDE MUNICIPAL AYUDANTE (U; = -
Firma 3 (Nombre, cargo, N°. Identificacion! Firma 4 (Nombre, cargo, N°. Identificacion!
mg. (200x100) Max. 50KB mg. (200x100) Max. 50KB

4. Checks: Este listado de funcionalidades permite activar las que se ajusten al modelo de trabajo de la entidad.

(CHECKS
ESCRI
Control adicional del PAC por registro en definitivas (CXP). T
Controlar recuados con respecto a reconocimientos. L‘

Descuentos en definitivas informativos.

Generar definitivas a contabilidad.

Generar reconocimientos a contabildad. ]
Imprimir fuente de recurso en el registro 2
\mprimir fuente de recurso en la definitivas ©
Imprimirfuente de recurso en fa disponioilidad &)
Imprimir rubro mayor en movimientos. _J
Inhabilitar modificaciones tipo traslado en ingresos. O
Maneja compras de almacén en definitvas “
Maneja el mismo consecutivo para vigencia actual y de reservas en definitivas ©
Maneja entrada de activos fijos en definitivas ©
Maneja reconocimientos de los ingresos ©
Maneja solictudes de disponibilidad. @]
Manejar diferentes fte. de recursos en movimientos “

Manejar secciones y recursos en rubros.

Permitir modificar objeto con periodo blogueado

Permitr miltiples cuentas de gastofinversisn por rubro.

Permitir no aforado en el reconocimiento.
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